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ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZAT

A Tomori Pal Féiskola (székhely:1223 Budapest, Miivelddés u. 21-27, adészam: 18365830-2-01)
(a tovabbiakban: Féiskola) a személyes adatok feletti rendelkezés, tovabba ezzel 6sszefliggésben
az atlathatosag biztositasa érdekében, az érintettek szamara személyes adatok védelmét, az alabbi
jogszabalyokat figyelembe véve teljesiti:
- az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény (tovabbiakban: Info. térvény),
- Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (GDPR),
- Aszemély- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoéi tevékenység szabalyairol sz6lo
2005. évi CXXXIII. torvényt (a tovabbiakban Szvtv.),
- A Munka torvénykonyvérdl szo16 2012. évi 1. szamu térvény,
- az elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairol szolo 2015.
évi CCXXII. torvény (tovabbiakban: E-ligyintézési torvény),
- anemzeti fels6oktatasrol szold 2011. évi CCIV. torvény (tovabbiakban: Nftv.),
- tovabba o6sszhangban a vonatkoz6 kormanyrendeletekben és egyéb jogszabalyokban
foglalt rendelkezésekkel, valamint a Szervezeti és Mikodési Szabalyzatban foglaltakkal.

1. Altalanos rendelkezések

1.1. A szabalyzat célja és alapelvei

1.1.1. Jelen szabalyzat célja a Foiskolan beliil az informécids onrendelkezéshez valo jog és az
informacioszabadsag biztositasa, tovabba az elektronikus iligyintézés széles kort elterjedéséhez
kapcsolddoan a megfeleld adatbiztonsag garantalasa.

1.1.2. Személyes adat kizarélag meghatarozott c€lbol, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés
céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie.

1.1.3. Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljanak megvalosuldsdhoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél megvalosulasahoz sziikséges
mértékben ¢és ideig kezelheto.

1.1.4. A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megorzi e mindségét, amig kapcsolata az
érintettel helyreallithatd. Az érintettel akkor helyreallithatd a kapcsolat, ha az adatkezeld
rendelkezik azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitashoz sziikségesek.

1.1.5. Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét, valamint azt, hogy
az érintettet csak az adatkezelés céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

1.1.6. Az adatkezelés sordn arra alkalmas technikai vagy szervezési — igy kiilondsen az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisiilésével vagy
kérosodasaval szembeni védelmet kialakitdé — intézkedések alkalmazasaval biztositani kell a
személyes adatok megfeleld biztonsagat.

1.2. Szervezeti intézkedések

A rektor az adatvédelemi szabalyok betartasanak feliigyelete, megfeleld értelmezése, valamint a
panaszok ¢és az adatvédelmi incidensek megfeleld kezelése érdekében az Info. torvény 25/L §
értelmében irdsban adatvédelmi tisztviseldt biz meg. Az adatvédelmi tisztviseld nevét és
elérhetéségét a Foiskolan beliil kozz¢ kell tenni.

Az adatvédelmi tisztviselére vonatkozo legfontosabb szabalyokat és feladatokat, valamint a
megbizo ezzel kapcsolatos kotelezettségeit az Info. torvény 25/L § - 25/N § tartalmazza.
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A rektor felelés azért, hogy az adatvédelmi tisztviseldt a Nemzeti Adatvédelmi ¢és
Informécioszabadsag Hatosagnal bejelentse. A rektor felelds azért, hogy minden feltételt —
beleértve a sziikséges képzéseket is — biztositson az adatvédelmi tisztviseld szdmara annak
érdekében, hogy a feladatainak maradéktalanul megfelelhessen.

1.3. A szabalyzat hatalya és értelmezése

1.2.1. A jelen szabalyzat hatalya kiterjed a Foiskola valamennyi munkavallalojara, hallgatdjara,
fiiggetleniil az oktatds formdjara, illetve a Foiskola adatkezelési tevékenységében barmilyen
jogcimen részt vevo egyéb személyekre, valamint azon személyekre, akik adatait a jelen
szabalyzat hatalya ala tartozo adatkezelések tartalmazzak, tovabbéa azon személyekre, akik jogait
vagy jogos érdekeit az adatkezelés érinti.

1.2.2. Jelen szabalyzat hatalya kiterjed a Fdiskola minden adatkezelési, illetve adatfeldolgozasi
tevékenységére, amely természetes személy adataira vonatkozik, fliggetleniil attol, hogy az
adatkezelés adatfeldolgozas teljesen vagy részben automatizalt eszkozzel, valamint manualis
modon torténik.

1.2.3. Kétség esetén a Rektor jogosult hitelesen értelmezni a jelen szabalyzatot, és sziikség esetén
kibocsatani a végrehajtasahoz sziikséges rendelkezéseket.

1.4. Az adatvédelem alapfogalmai

Személyes adat:

Az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat, kiilondsen az érintett neve, azonositd jele, valamint egy
vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagra jellemzd
ismeret, valamint az adatbol levonhat6 az érintettre vonatkozo kovetkeztetés.

Adatkezeles:

Az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely mivelet vagy a miiveletek
0sszessege, igy
- gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatasa, felhasznalasa,
lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangoldsa vagy 6sszekapcsolasa,
zéarolasa, torlése ¢és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznéalasanak
megakadalyozasa, fénykép-, hang-vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj-vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése.
Adatkezelo:
Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki
vagy amely Onalldan vagy mdésokkal egylitt az adat kezelésének céljat meghatarozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszk6zt) vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja,
vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Adatfeldolgozas:

Az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo technikai feladatok elvégzése, fiiggetlentil a miiveletek
végrehajtasahoz alkalmazott mddszertdl és eszkoztdl, valamint az alkalmazas helyétdl, feltéve,
hogy a technikai feladatot az adaton végzik.

Adatfeldolgozo:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki
vagy amely szerzddés alapjan—beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotott szerzodést is—
adatok feldolgozasat végzi.
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Adattovabbitas, valamint az adatkezelések osszekapcsoldsa:

Az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetévé tétele. Az adatok akkor
tovabbithatok, valamint a kiilonbozé adatkezeld rendszerek akkor kapcsolhatok Ossze, ha az
érintett ahhoz hozzajarul, vagy térvény azt megengedi, és ha az adatkezelés torvényes feltételei
minden egyes személyes adatra teljesiilnek.

Erintett:

Barmely, meghatarozott személyes adat alapjan kozvetleniil vagy kozvetve azonositott
természetes személy.

Biztonsagi incidens:

Minden olyan rendkiviili esemény vagy koriilmény, ami a személyes adatok hitelessegét
bizalmassagat, sértetlenségét sérti, vagy vesz€lyezteti. Azaz a tovabbitott, tarolt vagy mas modon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes kezelése az adatok megsemmisiilését,
elvesztését, modosulasat, jogosulatlan tovabbitdsat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az
azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Harmadik személy:

Olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet, aki
vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével vagy az adatfeldolgozdval.

Cimzett:

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki
vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgoz6 hozzaférhetovée tesz.
Hozzdajarulas:

Az ¢érintett akaratdnak Onkéntes, hatarozott és megfeleld tdjékoztatdson alapuld egyértelmii
kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetleniil kifejez6 mas
magatartas Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozd személyes adatok kezeléséhez.
Kiilonleges adat:

A személyes adatok kiilonleges kategoriaiba tartozé minden adat, azaz a faji-! vagy etnikai
szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zddésre vagy szakszervezeti
tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi
azonositasat célzo biometrikus adatok, az egészségligyi adatok ¢és a természetes személyek
szexualis €letére vagy szexualis irdnyultsagara vonatkozd személyes adatok.

Tiltakozas:
Az ¢rintett nyilatkozata, amellyel személyes adatanak kezelését kifogasolja, és az adatkezelés
megsziintetését, illetve a kezelt adat torlését kéri.

2. Adatkezelés

2.1. Adatkezelés iranyelvei

2.1.1. Személyes adat akkor kezelhetd, ha az adatkezeld torvényben meghatarozott feladatainak
ellatasdhoz sziikséges €s az érintett a személyes adatok kezeléséhez kifejezetten hozzajarult, vagy
azt torvény rendeli el.

2.1.2. A személyes adatok célhoz kotottségének elve alapjan, az egyes eljarasok sordn kezelt
adatokat csak az adott ligy elintézése érdekében szabad felhasznalni, mas eljarasokkal, illetve

LA ,faji szarmazas” kifejezés e szabalyzat keretében torténd alkalmazasa nem értelmezhetd igy, hogy a Féiskola
elfogadja a kiilonboz6 emberi fajok 1étezésének megallapitasara torekvo elméleteket.

5
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adatokkal nem kapcsolhatok Ossze, kivéve, ha ezt torvény engedi, illetve az érintett hozzjarult és
az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra vonatkozdan fennallnak.

2.1.3. A Foiskola a jogszabalyban kotelezden meg nem hatdrozott, de rendeltetésszerti
miikodéséhez sziikséges személyes adatokat az érintett hozzajarulasa alapjan, az adott cél
eléréséhez sziikséges mértékben kezelheti.

2.1.4. A kiilonleges adatok tekintetében fokozott gondossaggal kell eljarni. A kiilonleges adatok
vonatkozasaban megfeleld technikai és szervezési intézkedésekkel kell tenni.

2.1.5. A Foiskola a felsdoktatasi tevékenység, mint fotevékenység, illetve az ahhoz kapcsol6do
kiegészitd tevekenységek ellatasa céljabol az alabbi jogszabalyokban meghatarozott személyes €s
kiilonleges adatokat kezeli: (1. szamu melléklet)
a) anemzeti felsdoktatasrol szold 2011. évi CCIV. térvény,
b) a nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarol szolo 87/2015. 1V.9.) Korm. rendelet

2.1.6. Az intézmény kiilonb6zd események megorokitése, valamint a Foiskola tevékenységének
bemutatasa ¢és tajékoztatas nytjtasa érdekében fényképet készit, amelyet honlapjan, kiadvanyaiban
vagy hirlevelében megjelentethet.

Az érintett személy képmasanak elkészitéséhez ¢€s felhasznalasdhoz szobeli vagy irasbeli
hozzajarulas sziikséges.

Nem sziikséges beleegyezés a felvétel elkészitésehez és felhasznalasdhoz tomegfelvétel és
nyilvanos kozéleti szereplésrol késziilt felvétel esetén, tehat ha az érintettet egy tomeg részeként
abrazoljak (Ptk.).

2.1.7. Az adatfelvétel és a tovabbi adatkezelés folyamén {igyelni kell a személyes adatok
felvételének ¢€s kezelésének torvényességére, pontossagara, teljességére, idoszertiségére,
megfeleld tarolasara, hogy emiatt az érintettek jogai ne sériilhessenek.

2.1.8. A c¢lhoz nem kotott és olyan adatokat, amelyekre nézve az adatkezelés célja megsziint vagy
modosult haladéktalanul, illetve az eléirt megdrzési hatarido leteltével meg kell semmisiteni. A
személyes adatokat tartalmazo egyéb iratanyagok megsemmisitésérdl szintén a sziikséges
biztonsagi intézkedések mellett kell gondoskodni. Az elektronikus tton rogzitett adatokat, ha
céljukat betoltotték tovabbi felhasznalasuk megakadalyozasa érdekében felismerhetetlenné,
hozzaférhetetlenné kell tenni.

2.1.9. A Féiskola vezetdsége, valamint valamennyi munkavallal6ja koteles a személyes adatokat
bizalmasan, a vonatkozo jogszabalyoknak €s belsd szabalyoknak megfelelden kezelni/feldolgozni.

E kotelezettség kiterjed arra is, hogy az eldbb emlitett személyek biztonsagi esemény észlelésekor
kotelesek haladéktalanul jelezni az iskola Rektordnak €s az adatvédelmi tisztviselOnek.

2.1.10. A Féiskola a nyilvantartasokat ugy koteles vezetni, hogy az elektronikus informacidatadas
keretében tovabbitott személyes adatok tekintetében abbol az érintett elektronikus iton, legfeljebb
3 napon belill tdjékoztatast tudjon szerezni arrdl, hogy mely adatait mely egyiittmiikodd szerv,
milyen célbol és milyen idépontban vette at.

2.2. Az érintett jogai és érvényesitésiik
2.2.1. FElozetes tajékozodashoz valé jog

Az Erintett joga, hogy az adatkezeléssel Osszefiiggd tényekrél az adatkezelés megkezdését
megelézden az Info. torvényben eldirt (14. §) tajékoztatast kapjon.



@ Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat (valtozat szama: 2)
oldalszam: 7 / oldalak szama: 19

2.2.2. Hozzaféréshez valo jog

Az Erintett kérelmére az érintett személyes adatait és az azok kezelésével Osszefliggd
informaciokat az adatkezel6 az érintett rendelkezésére bocsassa.

2.2.3. Helyesbitéshez valé jog
Az Erintett kérelmére személyes adatait az adatkezel6 helyesbitse, illetve kiegészitse.

Ha a személyes adat a valosagnak nem felel meg, és a valosagnak megfeleld személyes adat az
adatkezel6 rendelkezésére all, a személyes adatot az adatkezeld helyesbiti.

2.2.4. Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az Erintett kérelmére a személyes adatai kezelését az adatkezel6 korlatozza.

2.2.5. Torléshez valo jog

Az érintett kérelmére a személyes adatait az adatkezeld torolje.

A jogszabaly alapjan kezelt személyes adatok torlésének az érintett kérése esetén nincs helye.
2.2.6. Jogérvényesitési lehetosége

Az adatkezeléssel kapcsolatos barmely kérdés, észrevétel, panasz a adatvedelem@tpfk.hu email
cimen tehetd.

Az Adatkezeld esetleges jogsértése ellen a Hatésag (Nemzeti Adatvédelmi ¢és
Informacioszabadsag Hatdsag) vagy birdsagi eljaras kezdeményezheto.

2.3. Intézkedési hatarido

Az Adatkezeld a kérelem beérkezésétdl szamitott 30 napon beliil tajékoztatja az Erintettet a
megtett intézkedésrol.

Sziikség esetén a fenti hataridé 60 nappal meghosszabbithato. A hataridé meghosszabbitasarol az
adatkezeld a késedelem okainak megjeldlésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott 30 napon
beliil tajékoztatja az Erintettet.

Ha az érintett helyesbités, zarolas vagy torlés iranti kérelme nem teljesithetd, a Fdiskola a kérelem
kézhezvételét kovetd 30 napon beliil irdsban vagy az érintett hozzajaruldsaval elektronikus uton
kozli a kérelem elutasitasanak ténybeli €és jogi indokait. A kérelem elutasitdsa esetén az €rintettet
tajékoztatni kell a birosagi jogorvoslat, tovabba a Hatosaghoz fordulas lehetdségérdl

3. Adatvédelem

3.1.A személyes adatokat tartalmazo iratot vagy adathordozot a Foiskola teriiletérdl kivinni csak
kiilonosen indokolt esetben, a Rektor engedélyével lehet. Ebben az estben az az iratot vagy
adathordozot maganal tartd munkavallalo felel annak megdrzéséért.

3.2. A munkatarsak a Fdiskola szamitogépes infrastruktirajat csak rendeltetésszeriien
hasznélhatjdk. Az eszk6zoket csak a munkakori leirdsban részletezett tevékenységekre
hasznalhatjak.

3.3. A munkatarsak fokozottan kotelesek tigyelni arra, hogy a Fdiskola rendszereibe belépést
biztosito jelszavukat illetéktelen személy ne ismerje meg.

3.4. Az elektronikus adattarold berendezések fizikai védelmérdl megfelelden gondoskodni kell,
igy azokat zart védett helyen kell tartani.
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4. Adatigénylés és tovabbitas
4.1.Foiskola az E-iigyintézési torvény szerinti egyiittmiikddd szervezetként mas egyiittmitkodd
szervezetek felé azok jogszerii megkeresésére elektronikusan informaciot szolgaltat.

4.2. Az els6dleges és masodlagos informacioforrasbol rendelkezésre allo informéciot a Féiskola
az erre iranyulo elektronikus uton eléterjesztett informaciodatadas irdnti megkeresés beérkezésétol
szamitott 3 napon beliil elektronikus uton tovabbitja, vagy ha az informaci6é tovabbitdsanak
jogszabalyi feltételei nem allnak fenn, azt megtagadja, és errdl a kezdeményezd egylittmiikodd
szervet az indokok megjelolésével tajékoztatja.

4.3. Az informacidatadas abban az esetben tagadhaté meg, amennyiben
- akért informacid nem all a Féiskola rendelkezésére,
- az informaciét nem az arra jogosult szervezet, az arra meghatarozott biztonsagos
elérhetdségen keresztiil igényelte,
- az informacio elsédleges informacioforrasbol mashol rendelkezésre all.

4.4. Az E-iigyintézési torvény szerinti informaciokérésre és atadasra tanulmanyi informaciok
tekintetében a Tanulményi Osztaly, egyéb adatok tekintetében a Rektori Hivatal kijelolt
munkatarsa jogosult.

4.5 E-iligyintézési torvény szerinti informdacidatadason kiviil egyéb intézményen kiviili
adattovabbitas csak a Rektor elézetes engedélyével torténhet, ide nem értve a jogszabaly altal
eldirt, vagy jogszabaly altal lehetdveé tett olyan statisztikai céli adatkozlést, amely esetében a
személyazonossag nem megallapithato.

5. Incidenskezelés

5.1. Az adatvédelmi incidenst az észlelését kovetden haladéktalanul irasban jelezni kell a Féiskola
adatvedelem@tpfk.hu email cimre, azt az intézmény adatvédelmi tisztviseldje folyamatosan
figyelemmel kiséri, tudomast szerzést kovetden haladéktalanul tajékoztatja az intézmény Rektorat.

5.2. Az adatvédelmi tisztviseld 15 napon beliil kivizsgélja az adatvédelmi incidenst, és a Foiskola
rektoraval jelentésben kozli a vizsgalat eredményét, a megtett vagy javasolt intézkedéseket.

5.3. A rektor haladéktalanul gondoskodik:

- jogellenesen megsériilt, modosult vagy megsemmisiilt adat potlasarol, kijavitasarol,
amennyiben az adat kezelését jogszabaly irja eld, vagy az adatkezelés feltételei
valtozatlanul fennallnak, illetve

- ajogosulatlan hozzaférés lehetdségének megsziintetésérol.

5.4.Ha az adatvédelmi incidens valosziniisithetéen magas kockazattal jar az Erintett jogaira nézve,
az adatvédelmi tisztviseld indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi
incidensrol.

Az érintett részére adott tdjékoztatdsban vildgosan és kozérthetden ismertetni kell az adatvédelmi
incidens jellegét, valosziniisithetd kovetkezményeket, a Féiskola altal megtett végrehajtott vagy
folyamatban 1év6 intézkedéseket.

Az érintettet nem kell tajékoztatni, ha:

- a Foiskola adatvédelmi incidenst megel6zden megfelelé technikai és szervezési védelmi
intézkedéseket hajtott végre (pld. titkositas),

- Foiskola az adatvédelmi incidensrdl vald tudomasszerzését kovetden olyan intézkedéseket
tett, hogy az adatvédelmi incidens folytan az érintettet megilletd valamely alapvetd jog
érvényesiilését 1ényegesen befolyasolo kovetkezmények valoszintisithetben nem
kovetkeznek be,
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- tajékoztatasa csak az adatkezeld ardnytalan erdfeszitésével lenne teljesithetd, ezért az
adatkezelé az érintettek részére az adatvédelmi incidenssel Osszefiiggd megfeleld
tajékoztatast barki altal hozzaférheté modon kozzétett informaciok utjan biztositja.

6. Elektronikus térfigyel6 rendszer

A Tomori Pal Féiskola az intézmény teriiletén elektronikus megfigyelérendszert tizemeltet, mely
kialakitasanal és miikodtetésénél figyelembe vette az informacids onrendelkezési jogrol és az
informéacioszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvényt (a tovabbiakban: Infotv.), a személy- és
vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi tevékenység szabalyairdl szolo 2005. évi CXXXIII.
torvényt (a tovabbiakban Szvtv.), a Munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. szamu torvényt,
tovabba a személyes adatok kezelése ¢s feldolgozasa vonatkozdsdban a General Data Protection
Regulation (GDPR) iranyelveit.

A kamerarendszer lizemeltetési szabalyzatat a 2. szamu melléklet tartalmazza.

7. Atmeneti és zaré rendelkezések
Jelen szabalyzat modositott valtozata 2021. 10.05. napjan 1ép hatalyba.

A Foiskola az Adatvédelmi €és Adatbiztonsagi Szabalyzatanak, tovabba annak 1. és 2. szdmu
mellékletének megismerését honlapjan torténd kozzététellel biztositja az érintettek részére,
melyrdl szamukra elektronikus ton t4jékoztatast kiild.

Minden adatkezelést és adatfeldolgozast végzé munkavallaldo koteles megismerni a jelen
szabalyzatot, melyet aldirdsukkal kotelesek igazolni.

Jelen szabalyzat hatalyba 1épését kovetden a hallgatoi beiratkozasi lap, tovabba a foglalkoztatasi
jogviszonyra vonatkozd szerzddések kotelezd tartalmi eleme annak elismerése a masik fél
rész¢érodl, hogy a Fdiskola vonatkozo szabalyzatainak rendelkezését megismerte.
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1. szamu melléklet:

A 2011. évi CCIV. torvény 3. melléklete

1. A felsooktatasi intézményekben nyilvantartott és kezelt személyes és kiilonleges
adatok

I/A. Az alkalmazottak adatai

1. E térvény alapjan nyilvantartott adatok:

a. csaladi és utonév, nem, sziiletési csaladi €s utonév, sziiletési hely €s 1d0, anyja sziiletési csaladi
¢€s utoneve, allampolgarsag, azonositd szdm;

b. lakohely, tartozkodasi hely, értesitési cim;

c. munkaviszonyra, kdzalkalmazotti jogviszonyra, megbizasi jogviszonyra vonatkozé adatok:

ca) a munkaltato - tobb esetén valamennyi munkaltatd - megnevezése, megjelolve, hogy mely
munkaltatoval 1étesitett foglalkoztatasra iranyuld tovabbi jogviszonyt,

ch) végzettségi szint, szakképzettség, szakképesités, idegennyelvtudas, tudomanyos fokozat,

cc) munkaban toltott id6, kozalkalmazotti jogviszonyba beszamithaté id6, besorolassal
kapcsolatos adatok,

cd) kitlintetések, dijak és mas elismerések, cimek,

ce) munkakor, vezetéi megbizas, munkakoérbe nem tartozo feladatra torténé megbizas,
munkavégzésre iranyuld tovabbi jogviszony, fegyelmi biintetés, kartéritésre kotelezés,

cf) munkavégzés ideje, tilmunka ideje, munkabér, illetmény, tovabba az azokat terhel6 tartozas
¢s annak jogosultja,

cg) szabadsag, kiadott szabadsag,

ch) az alkalmazott részére torténd kifizetések és azok jogcimei,

ci) az alkalmazott részére adott juttatasok és azok jogcimei,

cj) az alkalmazott munkaltatoval szemben fennallo tartozasai és azok jogcimei,

ck) kutatoi tevékenység, tudomanyos munka, miivészeti alkotoi tevékenység, azok eredményei,
a doktori képzésben és doktori fokozatszerzési eljarasban oktatoi, kutatdoi mindségben
torténd részvételre vonatkozo adatok,

cl) a26. § (3) bekezdés szerinti nyilatkozat,

cm) a felsGoktatasi intézmény, mint megbizd altal megbizasi jogviszonyban torténd
foglalkoztatds — a gazdasagi tandcs elndke €s tagja — esetén a 25. § (4) bekezdésében eldirt
feltétel igazolasara vonatkoz6 adatok;

d. az oktatoéi munka hallgat6i véleményezésének eredményei;

e. habilitacios eljaras eredménye;

f. azadatokat igazolo okiratok azonositasara szolgald adatok.

2. Az adatkezelés célja: az 18. § (1) bekezdés szerint. A felsdoktatdsi intézmény a személyes €s

kiilonleges adatokat csak a foglalkoztatdssal, juttatdsok, kedvezmények, kotelezettségek

megallapitasaval és teljesitésével kapcsolatosan, nemzetbiztonsagi okbdl, az e tdérvényben

meghatarozott nyilvantartasok kezelése céljabol, célnak megfeleld mértékben, célhoz kotdtten

kezelheti.

3. Az adatkezelés id6tartama: a foglalkoztatds megsziinésétdl szamitott 6t év
4. Az adattovabbitas feltételei

Az 1. pontban felsorolt adatok - az 1. cm) pont szerinti adatok kivételével - tovabbithatok: a
fenntartonak valamennyi adat, a fenntartéi jogok gyakorlasahoz sziikséges mértékben; a
tarsadalombiztositasi, illetmény és munkabér vagy mas juttatds kifizethelyének minden olyan
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adat, amely az illetmény, munkabér vagy mads juttatds, jogosultsag megallapitasahoz,
igénybevételéhez sziikséges; a felsGoktatasi informacids rendszer mitkodéséért felelds szervnek
minden olyan adat, amelyet e torvény szerint a felsGoktatdsi informécios rendszer kezelhet; a
MAB-nak minden olyan adat, amely ahhoz sziikséges, hogy megallapithassa a felsdoktatasi
intézmény milkodéséhez sziikséges feltételek meglétét; a Dbirdsagnak, renddrségnek,
igyészségnek, a birosagi végrehajtonak, allamigazgatasi szervnek a konkrét ligy eldontéséhez
szilkséges adatok; a munkavégzésre vonatkozo rendelkezések ellendrzésére jogosultaknak a
foglalkoztatassal 0Osszefliggd adatok, a nemzetbiztonsagi szolgdlatnak a nemzetbiztonsagi
szolgalatokrol szolo 1995. évi CXXV. torvényben (a tovabbiakban: Nbtv.) meghatarozott
feladatok ellatasahoz sziikséges valamennyi adat; az oktatdoi munka hallgatoéi véleményezése
eredményeit a felsdoktatasi intézménnyel hallgatéi, foglalkoztatasi jogviszonyban allok szdmara
az intézmény1 szabalyzatban meghatarozott moédon; valamint az informacios onrendelkezési jogrol
¢s az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Avtv2.) 28. § alapjan
a felsdoktatasi intézményhez intézett adat-megismerési kérelem teljesitése céljabol a
kérelmezonek az Avtv2. 26. § (3) bekezdése szerinti kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiilo
adatok.

5. A gazdasagi tanacs tagja esetén a cm) pontban foglaltak igazolasara, az adatkezelés rendjére a
25. § (5)-(8) bekezdést kell megfelelden alkalmazni.

I/B. A hallgatok adatai

1. E térvény alapjan nyilvantartott adatok:

a. felvétellel 6sszefiiggd adatok:

aa) ajelentkez6 csaladi és utoneve, neme, sziiletési csaladi és utoneve, anyja sziiletési csaladi és
utoneve, sziiletési helye és ideje, allampolgarsaga, lakohelye, tartozkodasi helye, értesitési
cime ¢és telefonszdma, nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag teriiletén vald
tartozkodas jogcime és a tartozkodasra jogositd okirat - kiilon térvény szerint a szabad
mozgas ¢€s tartdzkodas jogaval rendelkezd személyek esetén a tartdzkodasi jogot igazold
okmany - megnevezése, szdma,

ab) az érettségi vizsga adatai,

ac) akozépiskola adatai,

ad) a felvételi kérelem elbiralasahoz sziikséges adatok,

ae) a felvételi eljaras adatai, a felvételi azonosito,

af) a48/D. § (2) bekezdése szerinti nyilatkozat azonositd szama;

b. a hallgatdi jogviszonnyal 6sszefliggé adatok:

ba) a hallgat6 neve, neme, sziiletési neve, anyja neve, sziiletési helye és ideje, allampolgarsaga,
lakohelye, tartozkodasi helye, értesitési cime és telefonszama, elektronikus levélcime, nem
magyar allampolgar esetén a Magyarorszag teriiletén vald tartézkodads jogcime és a
tartozkoddsra jogositd okirat — kiilon torvény szerint a szabad mozgés és tartozkodas jogaval
rendelkezd személyek esetén a tartozkodasi jogot igazolé okméany — megnevezése, szama,

bb) ahallgatoi (vendéghallgatoi) jogviszony tipusa, keletkezésének és megsziinésének iddpontja
¢s modja, a hallgatd altal folytatott képzés megnevezése, allami tamogatottsiga és
munkarendje, a képzés befejezésének varhatdo iddpontja, a hallgaté tanulmanyainak
értékelése, vizsgaadatok, megkezdett félévek, igénybe vett tdmogatasi 1d6, a hallgatoi
jogviszony sziinetelésének ideje,

bc) akiilfoldi felsGoktatasi résztanulmanyok helye, ideje,

bd) aképzés soran megszerzett és elismert kreditek, beszamitott tanulmanyok,

be) a hallgatoi juttatasok adatai, a juttatasokra vald jogosultsag elbiralasahoz sziikséges adatok
(szocidlis helyzet, sziil6k adatai, tartdsra vonatkozo6 adatok),

bf)  a hallgatéi munkavégzés adatai,
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a hallgat6i fegyelmi és kartéritési tigyekkel kapcsolatos adatok,
a fogyatékossaggal éloket megilletd kiilonleges banasmod elbiralasahoz sziikséges adatok,
a hallgatoi balesetre vonatkoz6 adatok,
a hallgat6 didkigazolvanyédnak sorszama, a torzslap azonosité szama,
a hallgat6 azonositd szama, tarsadalombiztositasi azonosito jele,
a szakmai gyakorlat teljesitésére, az abszolutériumra, a zardvizsgara (doktori védésre), a
nyelvvizsgdra, valamint az oklevélre, oklevélmellékletre vonatkozo adatok,
a hallgatoi jogviszonybdl adddé jogok és kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges adatok;
a hallgatoi palyakovetéssel kapesolatos adatok;
a hallgat6 addazonosito jele;
az adatokat igazol6 okiratok azonositasara szolgald adatok;
a hallgato altal fizetett dijak €s téritések - a kotelezettséghez kapcsolddo részletfizetési
kedvezmény, halasztas, mentesség - adatai;
hallgat6i tamogatdsban gyermekgondozast segitd ellatasban, gyermekgondozési dijban,
rendszeres gyermekvédelmi tamogatidsban, lakhatasi tdmogatasban részesiilés esetén e
tamogatasok adatai;
a hallgat6 tanulmanyai tdimogatasa érdekében, a hallgat6 jogviszonydra tekintettel folyodsitott
-a 85. § (1) és (2) bekezdéseében foglaltak szerint a Kormdny altal rendelettel alapitott -
0sztondij adatai;
a hallgatéi kompetenciamérésre, annak eredményére vonatkozo adatok.

2. Az adatkezelés célja: az 18. § (1) bekezdés szerint. A felsdoktatasi intézmény a személyes €s
kiilonleges adatokat csak a jogviszonnyal, a juttatasok, kedvezmények, kotelezettségek
megallapitasaval és teljesitésével kapcsolatosan, nemzetbiztonsdgi okbol, az e térvényben
meghatarozott nyilvantartasok kezelése céljabol, célnak megfeleld mértékben, célhoz kototten
kezelheti.

3. Az adatkezelés iddtartama: a hallgatoi jogviszony megsziinésére vonatkozo bejelentéstol
szamitott nyolcvan évig.

4. Az adattovabbitas feltételei: az adatok tovabbithatok:

a.
b.

ea)

eb)

ec)

ed)

ee)

a fenntartonak valamennyi adat, a fenntartoi iranyitassal 6sszefiiggd feladatok ellatdsahoz;

a birésagnak, a rendoérségnek, az ligyészségnek, a birdsagi végrehajtonak, az allamigazgatasi

szervnek a konkrét tigy eldontéséhez sziikséges adat;

a nemzetbiztonsagi szolgalatnak az Nbtv.-ben meghatarozott feladatok ellatasdhoz sziikséges

valamennyi adat;

a felsdoktatasi informacios rendszer miikodéséért felelds szerv részére valamennyi adat;

a Diakhitel Kozpontnak a hallgatoi hitelt igényelt személyekhez kapcsolodoan
az 1. b) pont ba), bb) alpontjai szerinti adatok - nem magyar allampolgar esetén a
Magyarorszag terililetén valo tartdozkodas jogcime ¢€s a tartdzkodasra jogositd okirat,
tartozkoddsi jogot igazold okméany megnevezése, szdma kivételével, tovabba a hallgatd
tanulmanyainak értékelése, vizsgaadatok, igénybe vett timogatasi id6 kivételével -,
az 1. f) pontbol a hallgat6 altal onkoltség cimén az intézmény felé ténylegesen fizetendd
Osszeg, a hallgatoi hitelre vald jogosultsag, illetve ennek megsziinése vizsgalata, valamint a
torlesztési kotelezettség fennallasanak, illetve sziinetelésének megallapitasa céljabol,
az 1. b) pont ba) és bk) alpontjai szerinti adatok - a tdrsadalombiztositisi azonosito jel
kivételével -, az iigyfelekkel torténd kapcsolattartashoz €s a veliik kapcsolatos ligyintézéshez
a hitelszerz6désbdl eredd jogok gyakorlasa és kotelezettségek teljesitése céljabol,
az 1. b) pont ba) és bb) alpontjai szerinti adatok — a hallgatd tanulméanyainak értékelése,
vizsgaadatok, igénybe vett timogatasi 1d6 kivételével,
az 1. b) pont bl) alpontjabol az abszolutériumra és a zardvizsgara (doktori védésre)
vonatkoz6 adatok a hallgatéi hiteltartozasok varhatd visszafizetésével kapcsolatos
kockézatelemzéshez és a kockéazati mérték szerinti ligyfélkezeléshez;
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a magyar allami Osztondij feltételei teljesitésének nyilvantartasaért felelés szervnek a

képzésre és a hallgatdi jogviszonyra vonatkozoan.

Il. A felsooktatasi informdcios rendszer keretében nyilvantartott és kezelt
személyes és kiilonleges adatok

II/A. Felsooktatasi intézménytorzs

E torvény alapjan nyilvantartott adatok:

a.
aa)

ab)

ac)
ad)
ae)

b.
ba)

bb)

bc)
C.

ca)
ch)

d.
da)

db)

fa)

fb)

a felsdoktatasi intézmény
fenntartojanak neve, székhelye cime, képviseldje csaladi és utdneve, értesitési cime,
elérhetdsége (telefon, e-mail),
tisztségviseldinek - rektor, rektorhelyettes, kancellar, gazdasagi vezetd, belsd ellendrzés
vezetdje, dékan, gazdasagi tanacs elnoke €s tagjai, a szenatus tagjai, a konzisztorium tagjai,
kollégiumi vezetd, szakkollégium képviseldje - csaladi €s utdneve, értesitési cime,
elérhetésége (telefon, e-mail),

alap- és mesterképzése szakfelelosének csaladi és utoneve, oktatoi azonositoja,
kozhasznl szervezetként valdo miikddés esetén a feliigyeld bizottsag tagjainak csaladi és
uténeve €s értesitési cime;

a Magyarorszagon miikodo kiilfoldi felséoktatasi intézmény
fenntartojanak neve, székhelye cime, képviseldje €és magyarorszagi képviseldje csaladi €s
utdneve, értesitési cime, elérhetésége (telefon, e-mail),
tisztségviselOi csaladi és utoneve, értesitési cime, elérhetésége (telefon, e-mail),

a MAB, a Felséoktatasi Tervezési Testiilet, a Magyar Rektori Konferencia, a Hallgatoi
Onkormanyzatok Orszagos Konferencidja és a Doktoranduszok Orszagos Szovetsége,
Orszéagos Doktori Tanacs esetében *
a szervezet neve, székhelye,
a vezetd tisztségviseldjének, feliigyeld bizottsaga, feliilvizsgalati bizottsaga tagjainak
csaladi és utoneve és értesitési cime;
a 67. § (3) bekezdés g) pontja szerinti didkotthon
fenntartojanak neve, székhelye, cime, képviseldjének csaladi és utoneve, értesitési cime,
elérhet6sége (telefon, e-mail),
vezetdjének csaladi és utoneve, értesitési cime, elérhetsége (telefon, e-mail);
a 8. § (6) bekezdése szerinti megallapodas és az abban szerepld adatok;
a 95/A. § (1) bekezdésben meghatarozottak szerint fenntartott magan fels6oktatasi intézmény
esetén
a fenntart6 testiilet neve, székhelye, nyilvantartasi szdma, elndkének csalddi és uténeve,
elérhet6sége (telefon, e-mail),
a felsdoktatasi intézmény rendszeres pénziigyi timogatasat biztosito kiilfoldi tamogatd neve,
székhelye, képviseldje, értesitési cime, elérhetdsége (telefon, e-mail);
a kozosségi felsdoktatasi képzési kdzpont képviseldjének csaladi és utoneve, értesitési cime,
elérhet6sége (telefon, e-mail).

I1/B. Alkalmazotti személyi torzs

1. E torvény alapjan nyilvantartott adatok:

a.

csaladi és utonév, nem, sziiletési csaladi és utonév, sziiletési hely és id6, anyja sziiletési csaladi
és utoneve, allampolgarsag, azonositod szam,;

13


https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1100204.tv#lbj694idbe9e

@ Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat (valtozat szama: 2)
oldalszam: 14 / oldalak szama: 19

b. lakohely, tartozkodasi hely, értesitési cim;

c. munkaviszonyra, kdzalkalmazotti jogviszonyra, megbizasi jogviszonyra vonatkozo6 adatok:

ca) a munkaltato - tobb esetén valamennyi munkaltaté - megnevezése (intézményi azonosito
szama),

ch) végzettségi szint, szakképzettség, szakképesités, idegennyelv-tudas, tudomanyos fokozat,

cc) munkakor, vezet6i megbizas,

cd) munkavégzés ideje,

ce) kutatoi tevékenység, tudomanyos munka, miivészeti alkotoi tevékenység, azok eredményei,
kitlintetések, dijak és mas elismerések, cimek,

cf) a26. § (3) bekezdése szerinti nyilatkozat;

d. az adatokat igazold okiratok azonositasara szolgal6 adatok;

e. doktori iskolai tagsag;

f.  oktatdi tevékenységét mely szak, szakok képzése keretében folytatja.

2. Az 1. pontban fel nem sorolt személyes ¢€s kiilonleges adat az érintett irasbeli hozzajarulasaval
tarthato nyilvan.

3. Az 1. pontban felsorolt adatok tovabbithatok: a tarsadalombiztositési, illetmény €s munkabér
vagy mas juttatas kifizetOhelyének (minden olyan adat, amely az illetmény, munkabér vagy mas
juttatas, jogosultsag megallapitasahoz, igénybevételéhez sziikséges); a birdsagnak, rendérségnek,
igyészségnek, a birosagi végrehajtonak, allamigazgatasi szervnek (a konkrét ligy eldontéséhez
sziikséges adatok); a nemzetbiztonsagi szolgalatnak (az Nbtv.-ben meghatdrozott feladatok
ellatasdhoz sziikséges valamennyi adat); a fenntartonak (a fenntartdi jogok gyakorlasahoz
sziikséges valamennyi adat); a Magyar Felsdoktatasi Akkreditacios Bizottsagnak (a szakértdi
tevékenyég ellatasahoz sziikséges valamennyi adat); a felsOoktatdsi intézménynek (az
alkalmazottjaval kapcsolatos minden adat); tovabba a kdoznevelési informécids rendszernek (az 1.
a) és b) pont szerinti adat annak biztositasa érdekében, hogy egy személynek csak egy azonositod
szama legyen).

II/C. A hallgatoi személy torzs

1. E térvény alapjan nyilvantartott adatok:

a. a hallgatoi jogviszonnyal Osszefliggd adatok:

aa) ahallgato csaladi és utoneve, sziiletési csaladi és utdoneve, anyja sziiletési csaladi és utoneve,
szliletési helye és ideje, allampolgarsaga, neme, lakohelye, tartézkodasi helye, értesitési
cime, telefonszama, elektronikus levélcime,

ab) nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag teriiletén vald tartozkodas jogcime és a
tartozkoddsra jogositd okirat - kiilon térvény szerint a szabad mozgas és tartdzkodas jogaval
rendelkezd személyek esetén a tartdozkodasi jogot igazold okmény - megnevezése, szama,

ac) ajogviszony tipusa, keletkezésének és megsziinésének idopontja és modja,

ad) a hallgato altal folytatott képzés megnevezése, képzés koltségviselési formaja és
munkarendje, megkezdett félévek, a hallgatoi jogviszony sziinetelésének ideje, a képzés
befejezésének varhato idépontja

ae) aképzés soran, illetve azt megel6zen igénybe vett tamogatasi id6,

af)  akilfoldi felsGoktatasi résztanulmanyok helye, ideje,

ag) az eldnyben részesitési kovetelmények teljesiilésére vonatkozo adatok,

ah) a fogyatékossaggal ¢loket megilletd kiilonleges banasmod elbiralasahoz sziikséges adatok,

ai)  a hallgatoi kompetenciamérésre, annak eredményére vonatkozo adatok,

aj)  a hallgato didkigazolvanyanak sorszama,

ak) a torzslap azonositd szama,

al)  ahallgat6 azonositod szama, addazonosito jele, tarsadalombiztositd azonosito jele, a felvételi
azonosito,
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am) a szakmai gyakorlat teljesitésére, az abszolutoriumra, a zardvizsgara (doktori védésre), a

an)
ao)
ap)
aq)

ar)

b.

ba)
bb)
bc)
bd)
be)
bf)

C.
d.
e
f

h.

nyelvvizsgara, a korabban megszerzett oklevélre vonatkoz6 adatok,
a kiadott okiratok tartalmara és azonositasara vonatkozo6 adatok,
a kiilfoldi allampolgéarsagu hallgaté miniszteri 6sztondijara vonatkoz6 adatok,
ap) a képzés soran megszerzett, illetve elismert kreditek szama,
kollégiumi elhelyezés esetén a kollégium megnevezése, az adott félévre vonatkozod
elhelyezés ténye,
didkotthoni elhelyezés esetén a didkotthon megnevezése €¢s OM-azonositoja, az adott félévre
vonatkozo6 elhelyezés ténye,
b) a kiadott oklevél, bizonyitvany adatai,
az igazolt szakképzettség, szakképesités megnevezése,
az oklevél, bizonyitvany kelte, alairdinak neve,
az oklevél, bizonyitvany kiallitasara szolgaldé nyomtatvany sorszama,
a hallgat6 torzskdnyvi szama,
az oklevél, bizonyitvany egyéb adatai,
oklevélmelléklet adatai;
a hallgat6i palyakdvetéssel kapcsolatos adatok;
az adatokat igazol6 okiratok azonositasara szolgdld adatok;
a hallgato6 altal fizetett dijak és téritések adatai;
hallgat6i tamogatasban, gyermekgondozast segitd ellatasban, gyermekgondozasi dijban,
rendszeres gyermekvédelmi tamogatidsban, lakhatasi tdmogatasban részesiilés esetén e
tamogatasok adatai;
a hallgat6 tanulmanyai tdimogatasa érdekében, a hallgato jogviszonyéara tekintettel folydsitott
- a 85. § (1) és (2) bekezdésében foglaltak szerint a Kormany altal rendelettel alapitott -
0sztondij adatai;
a hallgat6 részére nyujtott pénzbeli juttatasok adatai.

2. Az 1. pontban fel nem sorolt személyes és kiilonleges adat az érintett irasbeli hozzajarulasaval
tarthato nyilvan.

3. Az adatok tovabbithatok:

a.
b.
C.
ca)

ch)

cc)

cd)

ce)

a bir6ésagnak, a rendoérségnek, az ligyészségnek, a birdsagi végrehajtonak, az allamigazgatasi
szervnek a konkrét tigy eldontéséhez sziikséges adat;
a nemzetbiztonsagi szolgalatnak az Nbtv.-ben meghatarozott feladatok ellatasdhoz sziikséges
valamennyi adat;
a Diakhitel Kozpontnak a hallgatoi hitelt igényelt személyekhez kapcsolodoan
az 1. a) pont aa), ab), ac) és ad) alpontjai szerinti adatok - nem magyar allampolgar esetén a
Magyarorszag teriiletén valo tartdozkodas jogcime és a tartdzkoddsra jogositd okirat
tartozkodasi jogot igazold okméany megnevezése, szama kivételével -,
az 1. e) pontbdl a hallgatd altal 6nkdltség cimén az intézmény felé ténylegesen fizetendd
Osszeg a hallgatoi hitelre vald jogosultsag, illetve ennek megsziinése vizsgalata, valamint a
torlesztési kotelezettség fennallasanak, illetve szlinetelésének megallapitasa céljabal,
az 1. a) pont al) alpontja szerinti adatok - a tarsadalombiztositisi azonositd jel, az
addazonosito jel, a felvételi azonosito, a 48/D. § (2) bekezdés szerinti nyilatkozat azonosito
szama kivételével - az ligyfelekkel torténd kapcsolattartashoz és a veliik kapcsolatos
igyintézéshez a hitelszerz6désbol eredd jogok gyakorlasa és kotelezettségek teljesitése
céljabol,
az 1. b) pont ba) és bb) alpontjai szerinti adatok - az oklevél, bizonyitvany alair6inak neve
kivételével -,
az 1. a) pont am) alpontjdbdl az abszolutériumra és a zarovizsgara (doktori védésre)
vonatkoz6 adatok,
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cf) az 1. a) pont ap) alpontjaban szerepld kétféle kreditszam Osszege a hallgatoi hiteltartozasok
varhat6 visszafizetésével kapcsolatos kockazatelemzéshez és a kockéazati mérték szerinti
igyfélkezeléshez;

d. d) a magyar allami 0sztondij feltételei teljesitésének nyilvantartasaért felelds szervnek a
képzésre, a hallgatoi jogviszonyra, az oklevélre, a hallgatd értesitési adataira (telefonszam,
elektronikus levélcim) vonatkozé adatok, valamint az 1. pont al) alpontban meghatarozott
adatok;

e. e) a tarsadalombiztositasi hatdsagnak a tarsadalombiztositasi ellatdsra vald jogosultsagot
meghataroz6 adatok;

f. a fels6oktatasi intézménynek a hozza jelentkezé és vele hallgatoi jogviszonyban allo
személyre vonatkoz6 valamennyi adat;

g. a felsOoktatdsi intézménynek a hozza felvételre, atvételre kertilt személyekre vonatkozo
valamennyi adat;

h. a koznevelési informacios rendszer felé a tanuldi jogviszonnyal rendelkezé személyekre
vonatkoz6 valamennyi adat;

I. a miniszter altal vezetett minisztériumnak a statisztikai célu adatszolgaltatashoz sziikséges
valamennyi adat.

I1I/D. Felvételi személyi torzs

1. E térvény alapjan nyilvantartott adatok:

a. felvétellel 6sszefiiggd adatok:

aa) a jelentkezO csaladi és utoneve, sziiletési csaladi és utdneve, anyja sziiletési csaladi és
utoneve, sziiletési helye ¢és ideje, neme, allampolgarsaga, lakohelye és tartozkodasi helye,
értesitési cime, oktatasi azonositdja; nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag
teriiletén valod tartozkodas jogcime és a tartozkodasra jogositd okirat - kiilon térvény szerint
a szabad mozgas ¢és tartozkodas jogaval rendelkezd személyek esetén a tartdzkodasi jogot
igazold okmany - megnevezése, szdma,

ab) az érettségi vizsga adatai,

ac) akozépiskola adatai,

ad) a felvételi kérelem elbiralasahoz sziikséges adatok,

ae) a felvételi eljaras adatai,

af) a jelentkezd kozponti {iigyfél-regisztracids nyilvantartdsi (a tovabbiakban: KUNY)
kapcsolati kodja.

2. A vallasi, vildgnézeti elkotelezettségre, annak igazoldsara mint jelentkezési feltételre vonatkozo
személyes adatot nem lehet nyilvantartani. A tobbi adat az érintett hozzéjarulasaval tarthato
nyilvan.

3. Az adatok tovabbithatok: a birosadgnak, renddrségnek, ligyészségnek, a birdsagi végrehajtonak,
allamigazgatasi szervnek a konkrét iigy eldontéséhez sziikséges adat; a nemzetbiztonsagi
szolgalatnak az Nbtv.-ben meghatarozott feladatok ellatdsdhoz sziikséges valamennyi adat; a
felsdoktatasi intézménynek a hozzd jelentkezd személyre vonatkozé valamennyi adat; a
felsdoktatasi intézménynek a hozza felvett személyekre vonatkoz6 valamennyi adat; a koznevelés
informacids rendszere, tovabba a nyelvvizsgdk nyelvvizsga-anyakonyvei nyilvantartasanak
adatkezeldje részére a felvételi kérelmek elbirdlasdhoz sziikséges valamennyi adat; a magyar
allami 0sztondij feltételei teljesitésének nyilvantartasaért felelds szerv részére a jelentkezd oktatasi
azonositoja, KUNY kapcsolati kodja.
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2. szamu melléklet

Kamerarendszer iizemeltetési szabalyzata

A Tomori Pal Féiskola az intézmény teriiletén elektronikus megfigyelérendszert tizemeltet, mely
kialakitasanal és miikodtetésénél figyelembe vette az informacids onrendelkezési jogrol és az
informéacioszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvényt (a tovabbiakban: Infotv.), a személy- és
vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi tevékenység szabalyairdl szolo 2005. évi CXXXIII.
torvényt (a tovabbiakban Szvtv.), a Munka torvénykonyvérdl szo616 2012. évi 1. szdmu térvényt,
tovabba a személyes adatok kezelése és feldolgozasa vonatkozasaban a General Data Protection
Regulation (GDPR) iranyelveit.

A GDPR szerint a személyes adatok kezelése akkor jogszer(i, ha az alabbiak egyike teljesiil:

- az ¢rintett hozzajarulasat adta személyes adatainak kezeléséhez;

- az adatkezel€s olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél;
- az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

- az adatkezelés az érintett 1étfontossagl érdekeinek védelme miatt sziikséges;

- az adatkezelés kozérdekl feladat végrehajtasahoz sziikséges;

- az adatkezelés az adatkezeld jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges.

1. Az Intézmény, mint adatkezel6 és adatfeldolgozo, a kameras rendszer altal rogzitett személyes
adatokat jogos érdekeinek érvényesitése érdekében kezeli.

2. A Foiskola az emberi é€let, testi épség, illetve személyi szabadsag védelme, valamint
vagyonvédelem céljabol alkalmazza a megfigyeld rendszert.

3. Az adatkezelésnek nem célja a Foiskola dolgoz6i magatartasanak, szokasainak megfigyelése,
viselkedésének befolyasolasa, illetve munkavégzes ellendrzése.

4. A megfigyeld rendszer 1€térdl és mukodésérdl a Foiskola kotelezettségének megfelelve
figyelemfelhivo jelzést helyezett el arrol, hogy az adott teriileten elektronikus megfigyeldrendszert
alkalmaz.

5. A munkavallalok, hallgatok, tigyfelek és vendégek az intézmény teriiletére valod belépéssel
elismerik és tudomasul veszik a kameras megfigyelés tényét €s egyben hozzdjarulnak ahhoz, hogy
roluk felvétel késziiljon.

6. A kamerarendszer lizemeltetésének részletes szabalyai:

e A célhoz kotottség elve, illetve az elszamolhatosag elve megkdveteli, hogy a kamerak
latoszoge a célteriiletre iranyulhatnak csak. Igy kizarolag sajat tulajdont vagy hasznalatban
1év6 teriilet keriil megfigyelésre.

e A Fdiskola a rogzitett felvételeket f0szabalyként 3 munkanapig tarolja. 3 napnal hosszabb
ideig torténd felvételmegdrzés olyan kivételes eset, amikor a felvételeket a fent emlitett
id6tartamndl hosszabb ideig sziikséges megdrizni.

o A rogzitett felvételeket a Féiskola harmadik fél részére csak térvényben meghatarozott
esetben (pl. renddrség, hatdsdg részére) adja at. A rdgzitett anyagokat kizardlag
szabalysértés vagy blincselekmény gyantja, illetve baleset esetében lehet visszanézni.

Kihelyezett kamerak helye Megfigyelt teriilet

1. CAMO1 hatso raktar Az éplilet hatso raktaranak bejarata
2. CAMO2 Iépcsohazi, belso falra szerelt ------- Hétsé udvari bejarati ajtd

3. CAMO3 belsd falra szerelt (H terem) --------- Intézmény bejarata

4. CAMO04 helyiségben szerelt F10 kiilsd helyisége

5. CAMOS recepcids szekrény sarkaban--------- Recepcio, és hozzatartozo eldtér
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Az intézmény nem végez megfigyelést olyan helyiségekben, ahol ez az emberi méltosagot
sértheti. Kiilonosen vonatkozik ez 61tozOkre, zuhanyzokra, illemhelyekre, 61tozokre, de
olyan helyiségben sem, ahol a Féiskola munkavallal6i a munkakozi sziinetét toltik.

Az intézmény az Infotv. alapelveit alkalmazza a felvételek visszanézésekor is.

A felvételek visszanézését az élet, testi épség, illetve személyiségi jogok védelme, a
vagyonvédelem, és rendkiviili események kivizsgalasa teszi indokoltta. Meg kell gy6zdédni
arrol, hogy tortént-e barmi olyan esemény, amely blincselekmény vagy mas jogellenes
cselekmény gyanujat alapozza meg. Az esemény természetétol fiiggéen a Rektor vagy a
Gazdasagi Igazgatd kijeloli a felvételek visszanézésére jogosult személyt, vagy
személyeket.

Felvételek zarolasa akkor torténhet, ha az rendkiviili esemény kivizsgéalasahoz, hatdsagi
eljards lefolytatasahoz, t4jékoztatds kéréshez sziikséges, ezen esetekben engedélyezd
dontés sziikséges.

A ,Kamerarendszer lizemeltetési szabalyzata” elvalaszthatatlan részét képezi A Tomori Pal
Foéiskola Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatanak.
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3. szamu melléklet: NYILATKOZAT SZEMELYES ADATOK
KEZELESEHEZ TORTENO HOZZAJARULASROL

Jelen nyilatkozat alairasaval kijelentem, hogy a Tomori Pal Féiskola (székhely: 1223 Budapest,
Miivelddés utca 21. szam, adoszam: 18365830-2-01) Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzatat, valamint annak 1. és 2. szamu mellékletét elolvastam, megértettem, annak
tartalmaval egyetértek, az adatkezeléshez a k6zolt feltételekkel hozzdjarulok.

Kijelentem, hogy a Fdiskola részére a kezelt adatokat onként adtam meg, tovabba, hogy ezen
adatok a valosagnak megfelelnek.

Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat alabbi pontjara a kdvetkezok szerint nyilatkozom:
2.1.6. Az intézmény kiilonb6z6 események megorokitése, valamint a Fdiskola tevékenységének bemutatasa és
tajékoztatds nyujtdsa érdekében fényképet készit, amelyet honlapjan, kiadvanyaiban vagy hirlevelében
megjelentethet.

Az érintett személy képmasanak elkészitéséhez és felhasznalasdhoz szdbeli vagy irasbeli hozzajarulas sziikséges.
Nem sziikséges beleegyezés a felvétel elkészitéséhez és felhasznalasahoz tomegfelvétel és nyilvanos kozéleti
szereplésrol késziilt felvétel esetén, tehat ha az érintettet egy tomeg részeként abrazoljak (Ptk.).

I:I Hozzajarulok ahhoz, hogy az intézmény féiskolai eseményén rolam fényképet készitsen, és azt honlapjan
felhasznalja.

I:I Nem jarulok hozza, hogy az intézmény fGiskolai eseményén rolam fényképet készitsen, és azt honlapjan
felhasznalja.

I:I Hozzajarulok ahhoz, hogy az intézmény féiskolai eseményén rolam fényképet készitsen, és azt kiadvanyban
vagy hirlevélben felhasznalja.

I:I Nem jarulok hozza, hogy az intézmény fOiskolai eseményén rolam fényképet készitsen, és azt kiadvanyban
vagy hirlevélben felhasznalja.

Elismerem, hogy jelen adatkezelés hozzajarulason alapul, a hozzajarulds megadasa onkéntes.

Tudomadssal birok arr6l, hogy az alabbi elérhetdségen az adataim kezelésével kapcsolatban
tdjékoztatdst kérhetek, kérhetem azok helyesbitését, torlését, zaroldsat, illetve jelen
hozzajaruldsomat visszavonhatom.

A fentiekkel kapcsolatos megkeresést az e-mail cimre sziikséges eljuttatni:

adatvedelem@tpfk.hu

Amennyiben gy itélem meg, hogy személyes adataim kezelésével kapcsolatban jogsérelem ért,
jogérvényesitésre a Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat 2.2.6 pontjaban foglaltak szerint
van lehetdségem.

Budapest, 202.........c.cociiiiiii

alairas
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