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Jogszabalyi hivatkozasok:
> A szakképzésrol sz616 2019. évi LXXX. térvény

> A szakképzésrol sz616 torvény végrehajtasarol szol6 12/2020. (I1. 7.) Korm. rendelet

1. Az agazati alapvizsga vizsgaszabalyzat célja, hatalya

1.1. Az agazati alapvizsga Vizsgaszabalyzat célja az agazati alapvizsga iskolai lebonyolitasi
rendjének — jogszabalyi eldirasok figyelembevételével — szabalyozasa.

1.2. Jelen vizsgaszabalyzat a Tomori Pal Magyar—Angol Két tanitasi nyelvii Kozgazdasagi
Technikum (tovabbiakban: Szakképz6é intézmény) altal szervezett agazati alapvizsgakra
vonatkozik. Személyi hatalya kiterjed a Szakképzod intézmény oktatdi testiiletének tagjaira, a
vizsgabizottsdg megbizott tagjaira, valamint az dgazati alapvizsgat tevo tanuldi jogviszonyban
tanulokra vagy felndttképzési jogviszonyban 1€vo képzésben részt vevo személyekre.

2. Az agazati alapvizsga célja, megszervezésének altalanos szabalyai

2.1. Az 4gazati alapvizsga allami vizsga, amely a tanulonak, illetve a képzésben részt vevd
személynek az adott agazatban torténd munkavégzéshez sziikséges szakmai alaptudésat és
kompetencidit orszagosan egységes eljaras keretében méri. A tanulo, illetve a képzésben részt
vevo személy az agazati alapoktatas elvégzését kovetden tehet agazati alapvizsgat.

2.2. Az agazati alapvizsga az adott agazatba tartozo valamennyi szakma tekintetében azonos
szakmai tartalmat a Képzési és Kimeneti Kovetelmények (KKK) hatarozzak meg.

2.3. A Szakképzd intézmény altal szervezett dgazati alapvizsgat a Szakképzd intézmény
oktatdibdl és az elnokbdl allo vizsgabizottsag eldtt kell letenni. A vizsgabizottsag elnokét a
Szakképzd intézmény székhelye szerint illetékes teriileti gazdasdgi kamara delegalja. A
vizsgabizottsdg elndke a Kormany rendeletében meghatdrozott dijazésra jogosult. A
vizsgabizottsag elnokét és tagjait a Szakképzd intézmény igazgatdja bizza meg.

2.4. Az agazati alapvizsgat nem teljesitok, illetve sikerteleniil teljesitok részére a Szakképzo
intézmény egy alkalommal javito, illetve potlovizsgat szervez.

2.5. Az agazati alapvizsga teljesitését az év végén Kiadott bizonyitvanyba kell bejegyezni. Az
agazati alapvizsga bizonyitvanyba bejegyzett teljesitése a képzési ¢és kimeneti
kovetelményekben meghatarozott munkakdr betdltésére vald alkalmassagot igazol.



3. A vizsgabizottsag

3.1 A Szakképz6é intézmény altal szervezett adgazati alapvizsgdt a Szakképzd intézmény
oktatoibol és az elnokbdl allo agazati alapvizsga vizsgabizottsag elétt kell letenni.

Az 4gazati alapvizsga vizsgabizottsaga harom fobol all:
V' 1 16 vizsgabizottsagi elnok és
V' 2 f6 vizsgabizottsagi tag.

A vizsgabizottsag elnokét a Szakképzd intézmény székhelye szerint illetékes teriileti gazdasagi
kamara, tagjait a Szakképz6 intézmény igazgatdja delegéalja a Szakképzd intézmény oktatodi
kozil. A vizsgardl az illetékes teriileti gazdasagi kamarat az igazgatd vagy az altala megbizott
iskolavezetdségi tag értesiti irasban. A vizsgabizottsdg elnokét és tagjait a Szakképzo
intézmény igazgatdja irdsban bizza meg.

3.2 A vizsgabizottsag akkor hatirozatképes, ha vizsgabizottsdg minden tagja jelen van. A
vizsgabizottsdg a vizsga megkezdése elott értekezletet tart, mely sordn ellendrzi az elkészitett
vizsgafeladatokat. Az értekezlet akkor hatarozatképes, ha a teljes dgazati alapvizsgabizottsag
jelen van. Az agazati alapvizsgabizottsdg hatdrozatait nyilt szavazassal hozza. Az agazati
alapvizsga vizsgabizottsag dontése, intézkedése vagy intézkedésének elmulasztasa ellen az
agazati alapvizsga vizsgabizottsag tagja kiilon véleményét a jegyzékonyvben feltiintetheti. Az
agazati alapvizsga vizsgabizottsaganak elnokét, tagjat és jegyzOjét, az agazati alapvizsga
vizsgabizottsdg munkajat segitd oktatot (amennyiben sziikséges) a vizsgabizottsag hatarozatai
tekintetében — azok kihirdetéséig — titoktartasi kotelezettség terheli.

3.3 Az agazati alapvizsgan a vizsgabizottsag elnokét dijazas illeti meg. Az agazati alapvizsga
vizsgabizottsaganak a Szakképz6 intézmény székhelye szerint teriiletileg illetékes gazdasagi
kamara altal delegalt elnokét megilletd dijazas Osszege a targyév elsdé honapjanak elsd napjan
érvényes kotelezd legkisebb havi munkabér a) negyven szadzaléka, ha a vizsgazok szama
tizenkét f0 alatt, b) hatvan szézaléka, ha a vizsgazok szdma tizenkét és huszonnégy {6 kozott,
c¢) nyolcvan szézaléka, ha a vizsgdzok szama huszondt f6 f616tt van. A vizsgabizottsag elndke
a fentiekben meghatarozott dijazason feliil tovabbi koltségtéritésre nem jogosult.

3.4 A vizsga tovabbi koézremiikoddinek — vizsgabizottsag tagjai, jegyzO, irasbeli vizsga
feliigyeldje, gyakorlati vizsga segitdje — dijazasardl a Szakképzd intézmény igazgatdja dont.
Dijazas esetén az alkalmazand6 dijtételeket a mindenkor hatalyos kancellari, féigazgatoi
egylittes utasitas hatdrozza meg.

4. Az agazati vizsga szervezésének altalanos szabalyai

4.1 Az agazati alapvizsga lebonyolitasara a Tomori Pal Magyar—Angol Két tanitasi nyelvi
Kozgazdasagi Technikum Szakmai Programjanak tanulmanyok alatti vizsgakra vonatkozo
szabalyait kell alkalmazni.

4.2 A tanulé magasabb évfolyamra nem Iéphet, ha sikertelen agazati alapvizsgat tett.



4.3 Az érettségi végzettséggel kizardlag szakmai vizsgara torténd felkészitésben, ha a tanulé/
képzésben részt vevd személy sikertelen agazati alapvizsgat tett, a javitovizsgat a tanév
masodik félévében teheti le. A javitovizsgan is sikertelen adgazati alapvizsgat tett képzésben
részt vevo személy a tanév végén nem mindsithetd, és a tanulmanyait az adgazati alapoktatas
megismétlésével folytatja.

4.4 Nem kell agazati alapvizsgat tennie és az agazati alapvizsga eredményét sikeresnek kell
tekinteni annak a tanuldnak, illetve képzésben részt vevo személynek, aki korabbi tanulmanyai,
elézetesen megszerzett tudasa, illetve gyakorlata beszamitdsaval vesz részt a szakmai
oktatasban, ha beszamitott eldzetes tuddsa magaban foglalja az agazati alapvizsga
kovetelményeit. Ebben az esetben a szakmai vizsga eredményét — az agazati alapvizsga
eredményének figyelmen kiviil hagydsaval — a szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek
egymashoz viszonyitott sulyozasanak megfeleléen kell megallapitani. A vizsgamentesség
megallapitasa €és hatarozatba foglaldsa a vizsgaszervezd intézmény igazgatdjanak a feladata.

45 Az agazati alapvizsga az adott szakmdra vonatkozdéan a Képzési ¢és Kimeneti
Kovetelményekben (KKK) meghatarozott vizsgarészekbdl all. A KKK-k mint kimeneti
szabalyozasi dokumentumok minden egyes 4gazatra vonatkozoan a vizsga tartalmi
szabalyainak 0sszes elemét kotelez6 modon meghatarozzak, melytdl eltérés nem lehetséges.

4.6 Az 4gazati alapvizsga vizsgatevékenységei alol — a jogszabdlyban vagy a képzési és
kimeneti kovetelményekben meghatdrozott kivétellel — felmentés nem adhato.

4.7 A Szakképzd intézmény, mint akkreditalt vizsgakozpont kijeloli az dgazati alapvizsga
helyét és idépontjat, valamint megszervezi a javito- és potlovizsgat. Az agazati alapvizsga a
tanév barmely idészakaban tarthato.

4.8 Az agazati alapvizsga id6pontjait és az érvényes vizsgaszabalyzatot a Szakképzd intézmény
az adott konkrét vizsgara vonatkozoan a vizsga megkezdése eldtt 30 nappal a honlapjan teszi
kozzé.

4.9 A Szakképzé intézménynek 30 nappal a vizsga megkezdése el6tt kell eleget tennie az
agazati alapvizsgaval kapcsolatos bejelentési kotelezettségének a tertiletileg illetékes kamara
felé. A vizsgabejelentés vizsgacsoportonként tartalmazza:

v az dgazat megnevezését/a szakma szakmajegyzék szerinti azonositd szamat és
megnevezeseét,

v avizsgazok szamat, ezen belill a javito- és a potlovizsgazok szamat,

v avizsgatevékenységek helyszinét és idépontjat, a vizsga nyelvét.

5. Jelentkezés az agazati alapvizsgara

5.1 Az agazati alapvizsgéara a Szakképzd intézmény jelentkezteti a didkokat és a képzésben részt
vevo személyeket az agazati alapoktatas sikeres elvégzését kovetden.

5.2 A tanulo, illetve a képzésben részt vevd személy az altala tanult dgazati alapvizsgajara
személyesen vagy meghatalmazott utjan, irdsban jelentkezik. A jelentkezési lapot a Szakképzd
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intézményhez kell benyujtani a Szakképzd intézmény altal meghatarozott forméban. A
jelentkezési laphoz csatolni kell az dgazati alapvizsgaval kapcsolatos kérelmeket és az ilyen
kérelem alapjaul szolgdl6 okiratok masolatat.

5.3 A jelentkezési lap benyujtasanak hatarideje a vizsgat megel6z6 30. nap.

5.4 A jelentkezOnek a vizsga megkezdéséig igazolnia kell, hogy az é4gazati alapvizsgara
bocsatashoz sziikséges, a képzési €és kimeneti kovetelményekben meghatarozott feltételekkel
rendelkezik. Ha a jelentkez0 az agazati alapvizsga megkezdéséig nem teljesiti, vagy nem
igazolja, hogy megfelel az dgazati alapvizsgara bocsatas képzési €s kimeneti kovetelményekben
meghatarozott feltételeinek, a jelentkezését tordlni kell.

6. Az agazati alapvizsga elokészitése

6.1 Agazati alapozo vizsga szervezhetd minden vizsgacsoport szamara, miutan a tanuld vagy a
képzésben részt vevd személy a Szakképzd intézmény Szakmai programjaban meghatarozott,
az agazati alapvizsga letételéhez sziikséges tantargyakat €s tananyagtartalmakat teljesitette, az
errdl sz616 osztalyozd vizsga vagy értekezlet megtortént.

6.2 A javito és potld agazati alapvizsgat az adott tanévben egy alkalommal kell megszervezni.
Az dgazati alapvizsga eldokészitésével kapcsolatos feladatokat az akkreditalt vizsgakdzpontként
miikodo szakképzo intézmény latja el.

6.3 Az eldkészités soran ki kell térni az aldbbi feladatokra:
V' vizsgacsoportok kialakitasa
V' avizsgaztatashoz sziikséges személyi és targyi feltételek biztositasa
v vizsgafeladatok elokészitése
v dokumentacio elokészitése
v tanulok, illetve képzésben részt vevo személyek jelentkeztetése.
A vizsgacsoport létszadma nem haladhatja meg az Szkt.-ben eldirt maximalis osztalylétszamot.

A szakképz6 intézmény feladata a lebonyolitasban:
v megbizza a vizsgabizottsag tagjait,

v kijeloli az agazati alapvizsga jegyzGjét, az irasbeli vizsga feliigyeldjét, a
gyakorlati vizsga segitdjét,

v elkésziti a lebonyolitasi rendet,

v gondoskodik az agazati alapvizsga helyszinének el6készitésérdl, személyi és
targyi feltételeinek az 4gazati alapvizsga soran torténd folyamatos biztositasarol,



v/ a vizsgabizottsag jogellenes milkddése vagy annak elére lathato
bekovetkezése esetén felhivja a vizsgabizottsag figyelmét a jogszeri mikodés
feltételeinek biztositasara, megtartasara,

V' el6késziti az agazati alapvizsga eredményének kihirdetését,
v gondoskodik az agazati alapvizsga iratainak szabalyszerii kiallitasarol,

V' vezeti az agazati alapvizsgaval kapcsolatos nyilvantartasokat.

6.4 Az agazati alapvizsga helyérdl, id6pontjarol és a vizsgaval kapcsolatos tudnivalokrol a
tertiletileg illetékes kamara — a vizsga megkezdése eldtt legalabb 30 nappal — tdjékoztatja a
vizsgabizottsag elnokét, illetve ugyanezen hataridovel a szakképzdé intézmény a vizsgaval
kapcsolatos tajékoztatast szintén megteszi a vizsgan részt vevo szakmai oktatok tekintetében.

7. Agazati alapvizsga iigyekben eljaré személyek, feladataik

7.1 Igazgato
Az agazati alapvizsga lebonyolitasaért a szakképzd intézmény igazgatodja felel.
7.2 Szakmai igazgatohelyettes / Gyakorlatioktatas-vezetd

A szakmai igazgatohelyettes vagy a gyakorlatioktatas-vezetd (az igazgatd megbizasa alapjan)
javaslatot tesz az igazgatonak a vizsgabizottsdg tagjaira, illetve a vizsgan kozremitkodok
személyekre, elokészitik €s ellendrzik a vizsgafeladatokat.

7.3 Szakmai munkakdzosség-vezetok

A munkak6zosség-vezetd felel a vizsgafeladatok elkészitéséért, a vizsga gyakorlati részének
elokeszitéséert. Felel tovabba a vizsgan sziikséges anyagok megrendeléséért a gyakorlati
oktatasvezetdvel, szakmai igazgatdhelyettessel egylittmiikodésben.

7.4 Szakmai oktatok: Elkészitik az 4gazati alapvizsga irdsbeli és gyakorlati vizsgarészeit.
Javaslatot tesznek a vizsga lebonyolitasahoz sziikséges eszkozokre, anyagokra. Az dgazati
alapvizsgan gondoskodnak a munka-, tiiz- és balesetvédelmi oktatasrol, melyrdl jegyzOkonyv
késziil.

7.5 Az elnok feladatkore: Az elndk
Vv irdnyitja a vizsgabizottsag munkajat,

v ellen6rzi a vizsga el6készitését, a szikséges szakmai, targyi és személyi
feltételek, az egészséges €s biztonsagos vizsgakoriilmények meglétét,

v biztositja a vizsga szabalyos megtartasat, zavartalan, targyilagos, a vizsgazot
segitd nyugodt 1égkor megteremtését

V' vezeti a vizsgat és a vizsgabizottsag értekezleteit



v ellen6rzi — a tanuléi adatai alapjan — a vizsgazo személyazonossagat, a
vizsgaletételére valo jogosultsag feltételeinek meglétét, a vizsgaval kapcsolatos
egy¢b iratokat,

v az agazati alapvizsga megkezdése elott tajékoztatja a vizsgazokat az éket
érintd dontésekrol, tudnivaldkrol,

v gondoskodik — a vizsgabizottsagi tagok bevonasaval — a vizsga értékelésérol,
az eredmények dokumentalasrol,

Vv alairja a vizsgadokumentumokat.

7.6 A vizsgabizottsagi tag feladatai:

V' részt vesz a vizsga targyi és személyi feltételeinek, az egészséges és
biztonsagos vizsgakoriilmények meglétének eldkészitésében, ellendrzésében,

v kozremiikodik — a tanuloi adatlap alapjan — a vizsgazo személyazonossaganak,
valamint a vizsgaval kapcsolatos egyéb iratoknak az ellendrzésében,

v gondoskodik — az elnokkel egyiittmiikodve — a vizsga értékelésérol,

v alairja a vizsgadokumentumokat.
7.7 Az 4gazati alapvizsga jegyz0je

Az agazati alapvizsga jegyzOjét a Szakképzd intézmény bizza meg. A jegyzd az agazati
alapvizsga lefolytatdsdval kapcsolatos irasbeli feladatokat latja el, folyamatosan, a vizsga
lényeges eseményeinek rogzitésével vezeti a vizsgabizottsagi értekezletek jegyzokonyvét,
elkésziti annak mellékletét, kiallitja és vezeti a tanuldi adatlapot, megirja az igazolast és elvégzi
az agazati alapvizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teenddket. A vizsga jegyzdje nem
tagja a vizsgabizottsagnak.

8. Lebonyolitasi rend

8.1 Az agazati alapvizsga folyamata

Az agazati alapvizsga barmikor szervezhetd a tanév folyaman. Az &4gazati alapvizsgan
lebonyolitasra keriild vizsgatevékenységek helyszinérél ¢és iddpontjardl €s a vizsgaval
kapcsolatos tovabbi tudnivalokrol a szakképzd intézmény — a vizsga megkezdése elott legalabb
hét nappal — tajékoztatja az irasbeli vizsga feliigyeldjét, a gyakorlati vizsga segitdjét, a
vizsgéazokat és az agazati alapvizsga vizsga lebonyolitasdban kézremiikodo személyeket.

8.2 A szakképzo intézmény a tajékoztatassal egyidejiileg megkiildi az agazati alapvizsga
lebonyolitasdnak tervezett rendjét (a tovabbiakban: lebonyolitasi rendet).

8.3 A lebonyolitasi rendben meg kell hatdrozni a vizsgaprogramot, amely tartalmazza a
vizsgatevékenység feladatainak adott

v vizsgacsoport altali végrehajtasanak varhato idotartamat,
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V' a vizsgacsoportra vonatkozoan az adott vizsgara vonatkozo szabalyokat,
V' a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelés személyt, ha sziikséges
v részvételére vonatkozo szabalyokat, valamint

v avizsga lebonyolitasa soran a helyi sajatossagokat

8.4 A jegyz0 az agazati alapvizsga el6tt a szakmai igazgatohelyettes, illetve a gyakorlatioktatas-
vezetd javaslatai alapjan elkésziti a vizsga lebonyolitasi rend;jét.

8.5 Az éagazati alapvizsga végrehajtasa: Az agazati alapvizsga feladatainak végrehajtasdhoz az
egyes feladatoknal meghatarozott idétartam all a vizsgaz6 rendelkezésére, amelybe az agazati
alapvizsga feladat ismertetésének id6tartama nem szamit bele. Nem szamithato be a feladatok
végrehajtasara rendelkezésre 4ll6 id6be a vizsgdzonak fel nem réhatd okbdl (kényszerleallas,
stb.) kies6 1d0. Az agazati alapvizsgat akkor lehet megkezdeni, illetéleg folytatni, ha az dgazati
alapvizsga elnoke meggydz6dott a személyi és targyi feltételek meglétérdl — ideértve a
munkavédelmi, tlizvédelmi és egészségvédelmi feltételeket is. Ha balesetveszély, egészségi
artalom vagy mas rendkiviili ok azt indokolja, az agazati alapvizsga elndk a feladatokat
megvaltoztathatja. A valtozasokrdl szo6lé dontést az ok megadasaval és indoklassal rogziteni
kell a jegyzokdnyvben. A gyakorlati vizsgatevékenység megkezdése eldtt a vizsgazokat
tajékoztatni kell a gyakorlati vizsgatevékenység rendjérdl és a vizsgaval kapcsolatos egyéb
tudnivaldkrol, tovabba a gyakorlati vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozo
munkavédelmi, tlizvédelmi, egészségvédelmi eldirasokrol. Ha az 4gazati alapvizsga
megtartasat, befejezését zavard vagy gatlé koriilmény akadalyozza, illetdleg a vizsgazo
szabalytalansagot kovet el, a vizsgabizottsag azonnal értesiti a szakképzd intézmény
igazgatojat, aki a koriilményeket megvizsgalva rendelkezik az agazati alapvizsga tovabbi
menetérol.

8.6. Agazati alapvizsga zarasa, értékelés

A vizsgazokat az agazati alapvizsgdn nyujtott teljesitményiik alapjan az agazati alapvizsga
vizsgabizottsag értékeli. Az agazati alapvizsga eredményét — az agazati vizsga vizsgabizottsag
tagjainak jelenlétében — az agazati alapvizsga elndke hirdeti ki, majd roviden értékeli az agazati
alapvizsgat.

A vizsgéz6 a részfeladatokra kapott pontszdmok 0sszege €s/vagy a szdzalékok alapjan egyetlen,
1-t6l 5-ig terjedd osztalyzatot kap.

v Sikeresen befejezte az agazati alapvizsgat az a vizsgazo, aki legalabb elégséges (2)
osztalyzatot kapott.

v Eredménytelen (1) az agazati alapvizsga, ha a feladatokhoz tartozo értékel6 lapok alapjan az
elégségeshez sziikséges ponthatart a vizsgazd nem érte el.

v Minden olyan vizsgazo eredményét elégtelen (1) osztalyzattal kell értékelni, aki:
— az agazati alapvizsgan elfogadhat6 ok nélkiil nem jelent meg,

— a vizsga folyamatat alapos indok nélkiil megszakitotta,



— akit szabalytalansdg miatt az agazati alapvizsgabizottsag az agazati alapvizsga
folytatasatol eltiltott.

Ha a vizsgdz6 az agazati alapvizsgat megkezdte, de azt betegsége vagy mas elfogadhat6 indok
miatt nem tudta befejezni — teljesitménye nem értékelhetd.

Az agazati alapvizsgat nem, illetve sikerteleniil teljesitok részére a szakképzd intézmény egy
alkalommal javito-, illetve potlovizsgat szervez. A vizsgazd az agazati alapvizsgan nyujtott
teljesitménye alapjan agazati alapvizsga teljesitd igazolast kap.

9. Agazati alapvizsga dokumentacioja

Az 4gazati alapvizsga vizsgasorszammal ellatott, ezt a sorszamot tartalmaznia kell a kovetkezo
dokumentumoknak:

v Jelentkezési lap

v Lebonyolitasi rend, vizsgaprogram
v Jegyz6konyv

V Ertékel6lap

v Balesetvédelmi jegyzokonyv

v Agazati alapvizsgat teljesito igazolas

10. Irattarozas, adatkezelés

Az agazati alapvizsga igazolds sorszdmmal ellatott nyomtatvany, amelyet az 4gazati
alapvizsgan kotelezOen hasznalni kell. Szkt 91.§ (4) szerint a bizonyitvanyba kell bejegyezni!
Az agazati alapvizsgardl késziilt dokumentéacio egy példanyat az intézmény irattaraban kell
Orizni. Az &gazati alapvizsgarol szold igazolds 1 eredeti példanyban késziil, amelyet a
tanulonak/ képzésben részt vevo személynek kell atadni.

Ha a vizsga résztvevdje olyan rendellenességet tapasztalt a vizsga soran, mely érdemben
befolyasolja az dgazati alapvizsga szabalyos és eredményes lebonyolitasat, haladéktalanul
jeleznie kell a vizsgabizottsdg elndkének vagy a szakképzd intézmény igazgatdjanak még a
vizsga napjan. Minden irasban tett vagy a vizsga napjan jegyzékonyvezett bejelentés
kivizsgalasra kertil.
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