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I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Konyvtar felsGoktatasi nyilvanos szakkonyvtar, igy rendelkezésére 4ll minden
hasznalonak ¢és érdeklddonek, aki a ,Konyvtdrhasznalati szabdlyzatban™ eldfrtaknak megfelel
¢s a benne foglaltakat magara nézve kotelezben elismeri.

A Konyvtar szolgdltatdsi szinvonalanak emelése érdekében (felhasznilva a legfrissebb
mindségbiztositasi elméleteket ¢és tapasztalatokat) folyamatosan vizsgalja, méri sajat
teljesttményét, felhaszndloinak igényeit, sennek alapjan tervezi szolgdltatdsainak fejleszté sét,
Osztonzi szakembereinek képzését, tovabbképzését, dnképzesét.

1. § A Konyvtar nyitvatartasi ideje
A Konyvtar nyitvatartadsi rendjét rektori utasitds szabalyozza.

2. § A Konyvtar hasznaloit megilletd szolgaltatasok
(1997. évi CXL. torvény, 56. §. (1)-(4) bekezdések)

(1) a kdnyvtarlatogatas

(2) a dokumentumok helyben hasznalata

(3) az allomanyfeltaré eszkozok hasznalata (a konyvtari katalogusok, valamint a konyvtari
allomanyrol tajékoztatd adatbazisok)

(4) mformacid a Konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasair6l

(5) a Konyvtar az ingyenes szolgaltatasokat igénybe vevo konyvtarhasznalonak az 1997. évi
CXL. torvény 57. § (1) bekezdésében meghatdrozott adatait beiratkozasi dij nélkiil
regisztralhatja

(6) adatbazisok hasznalata (a konyvtar elektronikus katalogusanak kivételével)

(7) szaktdjékoztatas (szakirodalom ajanlas)

(8) kolcsonzés

(9) elojegyzes

(10) hosszabbitas

(11) szamitdgép-hasznalat (a konyvtar elektronikus katalogusanak kivételével)

(12) IKT eszk6zok hasznalata

(13) Internethasznalat

3. § Beiratkozas

(1) A konyvtarhasznalonak a beiratkozaskor a kovetkezd személyes adatait kell kozolnie és
igazolnia: név, anyja neve, sziletési helye és ideje, lakcime, személyi igazolvanyanak vagy
utlevelének szama. (1997. évi CXL. torvény, 57. §. (1) bekezdés) A beiratkozas személyesen,
a belépési nyilatkozat kitoltésével torténik.

(2) Beiratkozashoz sziikséges dokumentumok :

Ervényes didkigazolvany, érvényes személyi igazolvany és lakcimkartya. nyugdijas
igazolvany, utols6 nyugdijszelvény, segédkonyv vagy atképzési szerzodés

(3) Beiratkozas csak az esetleges korabbi konyv-, és pénztartozas rendezése utdn lehetséges.
(4) A Konyvtar a beiratkozott konyvtarhasznald adatait szamitogépen tartja nyilvan, s azokat
kizarolag belsd konyvtari célra haszndlja fel

(5) A Konyvtar a személyes adatok védelmérél az erre vonatkozd jogszabalyok szerint koteles
gondoskodni.
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(6) A személyes adataiban bekovetkezett valtozasokat a konyvtarhasznalo koteles bejelenteni a
Konyvtarnak.

(7) Konyvtari tagnak az nevezhetd, aki a beiratkozas feltételeit teljesiti.

(8) A Konyvtar névre sz0lo olvasdjegy (vagy elektronikus szolgaltatasi lehetOségekkel
felszerelt plasztikkartya) kibocsatasdval biztositja a beiratkozott haszndld részére a Konyvtar
akadalymentes hasznalatat, a dijszabasokban meghatarozott feltételek szerint.

(9) Az olvasojegy csak fényképes igazolvannyal egyiitt érvényes.

(10) Az olvasojegy mas személyre at nem ruhazhato.

(11) Az olvasbjegy elvesztését az olvaso koteles haladéktalanul jelezni.

(12) Az olvasbjegy elvesztésébdl adodo visszaélésekért a konyvtar nem vallal felelosséget.
(13) Az 1y olvasdjegy koltsége az olvasot terheli.

II. A KONYVTARHASZNALATRA VONATKOZO RENDELKEZESEK

4. § A konyvtari dokumentumok kolcsonzése

(1) A kolesonzés feltétele a beiratkozas.

(2) Kolesonozhetd a konyvtar allomanyaban megtalalhatd barmely, korlatozis ald nem esd
dokumentum magyar vagy barmilyen idegen nyelven.

(3) Hosszabbitas a kolcsonzés idGtartamanak lejarta el6tt személyesen, telefonon, e-mailben,
SMS-ben vagy interneten keresztiil kérhetd.

(4) Nem lehetséges hosszabbitas, ha az adott dokumentumot idokdzben mas olvaséd eldjegye zte,
vagy a hosszabbitast kéré konyvtarhasznalonak tartozasa van.

(5) Elojegyzést lehet kérni, ha az igényelt mil: olvasdtermi dokumentum, kolcsonzésben van,
beszerzEs alatt van, feldolgozas alatt van, kiilsd raktarban van.

(6) Az eldjegyzett dokumentum megérkezésérdl az eldjegyzést kérodt értesitjik. Az eldjegyzett
dokumentumot az eldjegyzés napjan zardsig tesszik felre.

(7) A raktari dokumentumdllomany kérdlap kitoltésével a kovetkezd hétre eldjegyezhetd.

(8) Indokolt esetben a Konyvtar a hatarid6 lejarta elott visszakérheti a kikolesonzo tt
dokumentumot.

5. § Helyben hasznalat

(1) Valamennyi, a Konyvtar allomanyaban megtalalhatd dokumentum ¢€s dokumentumtipus
barmely beiratkozott haszndld szamara, a nyitvatartasi id6 alatt helyben hozzaférhetd.

(2) Csak helybenhaszndlatra szolgaltatjuk a kurrens és retrospekttv periodikumokat, a régi
konyvek kiilongytjteményét, CD-ROM-okat, hanglemezeket, valamint a szakdolgozatokat,
TDK dolgozatokat.

6. § Tajékoztatas

A konyvtarhasznalok tajékoztatdst kapnak/kaphatnak:

a) a Konyvtar szervezeti felépitésérdl, mikodésérdl, nyitva tartasardl, hasznalatarol
b) a konyvtari részlegek dokumentumallomanyarél, elhelyezésérél

c) a konyvtari részlegek tajékoztatd apparatusairdl €s hasznalatarol

d) az egyes dokumentumtipusok hasznalatarol

e) a Konyvtar elektronikus kataldgusanak hasznalatarol

f) a Konyvtar technikai eszkozeinek hasznalatarol
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g) mas konyvtarak gyjtokorérdl, szolgaltatasairdl, nyitvatartasarol
h) kutatds vagy szakdolgozat készitéséhez ajanlott szakirodalomrol.

7. § Reprografia

(1) A Konyvtar allomanyaba tartozd dokumentumokrol az 1999. évi LXXVI. torvény a Szerzdi
jogrol rendelkezéseinek betartasaval fénymasolégépen lehet masolatot késziteni.

(2) Sajat eszkozzel torténd masolatkészités esetén az 1999. évi LXXVI. térvény a Szerzoi jogr ol
rendelkezése1 az ranyadoak.

(3) A szakdolgozatok ¢és TDK dolgozatok masolasa tilos.

(4) A Konyvtar teriiletér6l masolds céljara kivinni dokumentumot csak a kdlcsonzési
eljarasoknak megfelelden lehet.

8. § Eszkozok hasznalata

Az olvasok a Konyvtar technikai eszkozeit — a mikrofilm leolvasod, a hangzo dokumentumok
hallgatdsdhoz sziikséges eszkozok, a multimédia alkalmazasok hasznalatdra rendelt szamitd gép
sth. — kizardlag rendeltetésszertien hasznalhatjak.

9. § Ruhatar
A konyvtarlatogatok szamara a ruhatar hasznalata dijmentes és kotelezo.
10. § Szolgaltatasok megtagadasa

A konyvtar ideiglenesen megtagadhatja a szolgaltatasok teljesitését attol, akinek tartozasa van,
lletve a konyvtar hasznilatdra vonatkozd szabalyokat megszegi. Eltitthatdé a konyvtar
hasznalatatol azis, akinek a magatartasa a tobbi konyvtarhasznalot jogai gyakorlasdban tartdsan
akadalyozza, egészségét vesz€lyezteti, nyugalmat zavarja.

11. § Olvasdi panasz kezelése

Az olvasok ¢és konyvtarlatogatok — amennyiben a konyvtdr dolgozdinak valamilyen
ntézkedését sérelmezik — panaszaikkal, észrevételeikkel a Konyvtar vezetjéhez fordulhatnak.

12. § Kartérités

(1) A kolcsonzés soran elveszitett vagy megrongalt dokumentum értékét az olvasé minden
esetben koteles megtériteni. A térités Gsszege nem azonos a mil leltari értékével, a Konyvtar az
adott mil gyljteményi értékét érvényesiti, mely magaban foglalhatia a dokumentum
fénymasolati dfjanak téritését is.

(2) A Kkartéritési dfj megallapitdsaban a dokumentum mindenkori antikvar becsértéke a
mérvado. A kartéritési dij mértékérdl a fenntartd ettdl eltéréen is rendelkezhet.

(3) Kiils¢ konyvtarhasznald esetében a Konyvtar a hatalyos jogszabalyoknak megfelelden jar
el a tartozasok behajtdsa érdekében.

(4) Minden olvas6 koteles a hasznalt dokumentumokért anyagi felelosséget vallalni Az
elveszett vagy megrongalodott dokumentumot koteles potolni vagy a Konyvtar 4altal
megallapitott gylijteményi értékét megtériteni.
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13. § A konyvtarhasznalok jogai és a konyvtarhasznalat feltételei

(1) A Konyvtar szolgaltatasat — a jelen szabalyzatban foglalt feltételek mellett — mindenki
jogosult igénybe venni,

(2) Konyvtari tagsag létesitésekor a Konyvtdr belépési nyilatkozatot toltet ki a
konyvtarhasznaloval, aki az adatok hitelességét személyi okmanyaival bizonyitja. Az olvasé a
nyilatkozat alairdsaval elismeri, hogy a kdnyvtarhasznalat szabalyait magara nézve kotelezOnek
fogadja el. A belépési nyilatkozat irdsos dokumentuma annak a szerzddésnek, amely a K onyvtar
¢s a konyvtarhasznalé kozott jon Iétre.

(3) A Konyvtar az olvasd adatait szamitdgépes nyilvantartasba vesz, és olvasojegyet allit ki,
amely a teljes Konyvtar hasznalatara feljogosit.

(4) A Konyvtar a személyes adatok védelmérdl gondoskodik.

(5) Az olvasojegy a kolesonzéshez kotelezo.

(6) Az olvasdjegy érvényessége:

a) foiskolai oktatd, dolgozd esetében fdiskolai munkaviszonyuk idejére

b) foiskolai hallgatd esetében teljes tanulminyi idejére

¢) minden mas olvasd szdmara a beiratkozastél szamitott 1 évig

(7) Az olvasdjegy mas személyre at nem ruhazhato.

(8) Foiskolai hallgatd koteles legkésébb a zarovizsga napjaig rendezni a K onyvtarnal fennallo
tartozasat.

(9) A gyljteményrészek hasznalatanak korlatozasa:

a) A Konyvtar nem kolesondzhetd gylijteményrészeit a konyvtarvezetdé hatarozza meg.

b) A konyvtar minden tovabbi gyljteményrésze kolcsondzheto.

C) A kolcsonzés idotartama fligg a dokumentum tipusatol, tartalmatdl és példanyszamatol.

d) A kolesonzés idotartamardl az olvaso szobeli és frasbeli tajékoztatast kap.

(10) A kolcsondzhetd konyvek mennyisége:

a) Egy iddben

e oktatonal, dolgozonal 6 db dokumentum lehet kikolesonozve,

e hallgatonal 4 db dokumentum lehet kik6lcsonbzve,

e kiils6 konyvtarhasznalonal 4 db dokumentum lehet kikdlesondzve.

(11) A kolesondzni kivant dokumentumot a szabadpolerdl kivalogatva lehet kolesondzni.

(12) Eléjegyzett dokumentumrol a Konyvtar értesiti a konyvtarhasznalot.

(13) A kolesonzési id6 meghosszabbitasa:

a) A kolcsonzés a kolcsonzési hataridd lejarta elott a kdlesonzési politikanak megfelelden
személyesen, e-mailben, telefonon, sms-ben, levélben hosszabbithato.

b) Nem kérhet6é hosszabbitds, ha a dokumentumra eldjegyz€s tortént vagy a hosszabbitast
kérdnek tartozasa van.

c) EldjegyzEs esetén a konyvtarosnak joga van a kolesonzési hatarid6t modositani.

d) Kolesonzési hatarid6-modositas csak abban a szakrészlegben kérhetd, ahol a kdlcsonzés is
tortént.

e) A kolesonzési id6 hosszabbitasardl a konyvtar visszajelzést kiild.

(14) A kolesonzott dokumentumok  visszajuttatasa:

a) A kikolesonzott dokumentumokat az olvasonak minden kiilon értesités nélkiil vissza kell
juttatnia a megadott hataridére a Konyvtarba. Ennek elmulasztidsa esetén a késedelmes
olvasokat a Konyvtar e-mailben emlékezteti a lejarati hataridére. Felszolitastol fliggetleniil a
lejarat napjatol életbe Iép a késedelmi dij szamlalasa.

b) Az olvasé koteles a késedelmi dijat megfizetni.

c) A késedelmi dij mértékét a fenntartd allapitja meg.
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d) Nem kolcsonozhet az a konyvtarhasznalo, akinek dokumentum- vagy késedelmi dij tartozasa
van.

e) Ha a fOiskolaval hallgatdéi jogviszonyban all6 konyvtarhasznalo figyelmeztetés ellenére a
szabalyzatnak  rendszeresen nem tesz eleget, a konyvtarvezet6  fegyelmi  eljarast
kezdeményezhet ellene.

(15) A konyvtarhasznalo az alabbi biztonsagi és allomanyvédelmi szabalyokat koteles
betartani:

a) minden olvasd koteles az allomanyvédelmi rendszer jelzése esetén aldvetni magat a jelzés
okénak tisztazdsat célzo vizsgalatnak; konyvtari dokumentum szabalytalan kivitele esetén a
Konyvtar jegyzokonyvet vesz fel

b) kabatot, taskat, csomagot tilos a Konyvtar teriiletére behozni

c) a Konyvtar helyiségeiben tios étel és ital fogyasztdsa, mobiltelefon masokat zavaro
hasznalata

(16) A konyvtarhasznalo altal igénybe veheté szolgaltatasok korét, az igénybevétel modjat a
mindenkor érvényben 1év0 konyvtari szabalyzat tartalmazza, melyet a konyvtarhasznalo
kdteles betartani.

(17) A konyvtarhasznalo a konyvtar mindenkori nyitvatartasarol a konyvtar informacios
Ovezetében kifliggesztett tablarol, és a Foiskola honlapjar6l tajékozodhat.

(18) A konyvtari szabalyzat modositasanak kezdeményezése:

a) A konyvtarhasznalé kezdeményezheti a Konyvtari szabalyzat modositasat.

b) A fenntartd, valamint a Hallgatdi Szolgaltatisok Kozpontja tovabbi konyvtarhasznalati
feltételeket ¢és kedvezményeket is meghatarozhat, ill. kezdeményezheti a konyvtari szabalyzat
modositasat.

(19) A szabalyzatban nem ¢érintett kérdések tekintetében a fenntartdé mindenkor hatalyos
szabalyzatai az iranyadok.

I1l. VEGYES RENDELKEZESEK

14. § A Konyvtarhasznalati szabalyzat hatalya

(1) A ,Konyvtarhasznalati szabalyzat” hatdlya kiterjed az Tomori Pal Fdiskola minden
dolgozodjara, oktatdjara, hallgatojara és konyvtari dolgozojara, valamint minden mas latogatora
¢s hasznalora. Kivételt tenni csak a szabalyzatban eldirt esetekben lehetséges.

(2) A ,Konyvtarhasznalati szabalyzat” hatalybalépése: 2024. majus 22.

(3) A ,Konyvtarhasznalati szabalyzat” rendszeres idonkénti felilvizsgalataért a mindenkori
altalanos rektorhelyettes felelds.



