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A Tomori Pal Foéiskola (a tovabbiakban: Foiskola) a Szakdolgozatkészitési szabalyzatat (a
tovabbiakban: Szabalyzat) az alabbiakban allapitja meg.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. § Vonatkozé jogszabalyok listaja

(1) 2011. évi CCIV. torvény a nemzeti felsdoktatasrol,

(2) 87/2015 (IV.9.) Kormanyrendelet a nemzeti felsdoktatasrol szold 2011. évi CCIV. tor-
vény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol,

(3) 1999. évi LXXVI. térvény a szerzdi jogrol.
2.§ A Szabalyzat hatalya

(1) A Szabalyzat hatalya kiterjed a Foiskola fels6oktatasi szakképzésében, az alapképzés-
ben és szakiranyu tovabbképzésben részt vevo hallgatojara.

(2) A Szabalyzat iranymutatast nyujt a hallgatok munkajat segit6 és véleményez6 oktatok
részére is.

(3) Felsooktatasi szakképzésre jaro hallgatoknak nem szakdolgozatot, hanem zarddolgoza-
tot kell készitenilik. A zarddolgozatra a szakdolgozatra vonatkozo, jelen Szabalyzatban irt
rendelkezéseket kell alkalmazni, kivéve azon eseteket, ahol jelen Szabalyzat kifejezetten elté-
r6 rendelkezést tartalmaz a zarodolgozat kapcsan.

II. BEVEZETES

3.§ A szakdolgozat célja

(1) A szakdolgozat lehetdséget ad a hallgatok szamara, hogy a kdvetkezo kiemelt teriilete-
ken demonstraljak kompetenciajukat, a szakdolgozat értékelése is e kritériumok alapjan torté-
nik:

a) szakmai jartassag: a témavalasztas soran annak bemutatasa, hogy ismereteik, készségeik
¢és tapasztalataik alapjan képesek aktualis és a gyakorlat szempontjabol is hasznos problé-
ma(ka)t felvetni, valamint a tanulmanyaik soran elsajatitott elméleti és gyakorlati ismereteket
a vizsgalt teriilete(ke)n alkalmazni;

b) kutatas és elemzés: adatok és informaciok gyiijtése, Osszefoglalasa és elemzése, alterna-
tiv megoldasok kidolgozasa és értekelése;

c) kovetkeztetések levonasa, megvalosithato javaslatok kidolgozasa, a gyakorlati megvalo-
sitds menetének az elkészitése;

d) eredmények bemutatasa vilagos és érthetd nyelven, a szakdolgozatnak megfeleld stilus-
ban és forméban.

4.§ Témavalasztas

(1) A szakdolgozatok jelentés része leginkabb munkahelyhez/szakmai gyakorlati helyhez
kapcsolodo problémat vizsgal, stratégiat készit, modszereket, projekteket, vallalati eseteket
elemez és értékel, alternativ megoldasokat keres, fejlesztési javaslatokat dolgoz ki, megvalo-
sithatosagot vizsgal. Lehetdség van azonban arra is, hogy a hallgatok valamilyen szakmai
témat, egy vagy tobb iparagat, akar a gazdasag egészét érinté makroszintii témat kutassanak,
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nemzetkozi viszonylatban is. Szabad bolcsészet esetében a szakdolgozat egy bolcsészeti, mii-
vészettorténeti vagy vallastudomanyi rész-probléma kutatasan alapszik, melynek soran azon-
ban meg kell jelennie eredeti gondolatnak, sajatos nézépontnak, illetve az 6sszefliggések fel-
tarasanak is.

(2) Barmi is legyen a szakdolgozat témaja — elkeriilve a tal tagra és tal sziikre szabott té-
mavalasztasi hibakat —, a diplomamunka maga legyen:

a) egyszerre leiro, elemz6 és értékeld (ne csak leird);
b) lehetbleg eléretekintd, és ne csupan torténeti visszatekintést nyu;jto;
C) a ttmahoz kapcsolodo sajat anyaggytjtést, kutatast tartalmazo;

d) olyan problémat feldolgozo, amely kotédik a szak képzési céljaihoz, de leginkabb a spe-
cializacio/szakirany tanulmanyi programjahoz.

(3) A hallgatonak — a szabadon vagy a Féiskola altal kozzétett ajanlott témak koziil valasz-
tott — témajavaslatat elfogadasra be kell nyujtania a mindenkori Idobeosztasban feltiintetett
hatariddn beliil a Féiskola szamara, a Szakdolgozat/Zarodolgozat kiirasdhoz sziikséges adatok
nevii dokumentumon (mintaja a Szabalyzat 1. szamt mellékletében talalhato) annak érdeké-
ben, hogy a szakdolgozat témajat és kereteit tekintve megfeleljen a vele szemben tamasztott
kovetelményeknek. Semmilyen vallalati beszamold vagy jelentés, projekt, szoftver vagy pa-
lyazati anyag nem adhat6 be szakdolgozatként.

(4) Amennyiben a hallgaté olyan témaro6l ir, amelynek titkositasa sziikséges, a titok (iizleti,
szolgélati, llamtitok, stb.) gazdéja kérheti a szakdolgozat a) titkos kezelését vagy b) zart ke-
zelését. A titkositas részletes szabalyait a Féiskola Tanulméanyi és Vizsgaszabalyzatanak 29. §
(11)-(17) bekezdései tartalmazzak.

5.8 A szakdolgozat elkészitése, leadasa, értékelése és megvédése

(1) A szakdolgozat elkészitésének iitemterve:
a) szakdolgozati témajavaslat leadasa,
b) témajavaslat elfogadasa,

c) szakdolgozat elkészitése, ekdzben folyamatos konzulticio a témavezetokkel (belsé és
kiils6 konzulensekkel),

d) szakdolgozat leadasa,
e) zarovizsga, szakdolgozat megvédése.

(2) A szakdolgozat elkészitéséhez a hallgatoknak belso és kiils6 konzulens segitségét kell
kérniiik, akik koziil az egyik az adott szaktertiletet jol ismerd, fels6foku végzettséggel rendel-
kez6 gyakorlati szakember (kiils6 konzulens), a masik a szakdolgozat témajahoz jol ért6 f6is-
kolai oktato lehet (belsé konzulens).

(3) Mind a bels6, mind a kiils6 témavezetével legalabb harom-harom alkalommal kell kon-
zultalni a szakdolgozat leadasanak az id6épontjaig. A konzultaciok megtorténtét a Tanulmanyi
Hivatal altal kiadott Szakdolgozat kiirds dokumentum arra kijelolt részén kell igazolnia ala-
irasukkal a témavezetoknek (a Szakdolgozat kiiras dokumentum mintajat jelen Szabalyzat 2.
szamu melléklete tartalmazza). Nem fogadhato el az a szakdolgozat, amelynek készit6je a
kotelezo konzultaciokat nem tudja igazolni témavezetdivel.

(4) A szakdolgozat leadasi hatarideje a szorgalmi id6szak utols6 munkanapja, ennek pon-
tos id6épontjat a mindenkori Idébeosztas tartalmazza. Késedelmes benyujtas esetén a hallgatod
koteles munkanaponkénti potdijat fizetni, a késés maximum 10 munkanap lehet, ezutan a
szakdolgozat benyujtasara abban a félévben nincsen lehetdség.
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(5) Amennyiben a hallgaté az elkésziilt szakdolgozatat a megadott hataridére nem nyujtja
be vagy benytjtott szakdolgozatat nem védi meg, illetve szakdolgozata nem fogadhatd be
[Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat 30. § (22) bekezdés], akkor a kdvetkezd félév Idébeosztasa
alapjan 0jbol egyeztetnie kell a Tanulmanyi Hivatallal a tovabbi teend6krol.

(6) Minden dolgozatot két opponens értékel (belsé és kiilsé birald). Belsé biralo a belsd
konzulensként eljaro féiskolai oktatd. Kiilsé biralot a Foiskola jeldl ki. A kiilsé konzulens
nem jarhat el kiils6 biraloként is.

(7) A szakdolgozat értékelési szempontjait a Szabalyzat 3. szamu ¢és 4. szam melléklete
tartalmazza.

IHl. ASZAKDOLGOZAT SZERKEZETE
6. 8§ Terjedelem és felépités

(1) A szakdolgozat ajanlott terjedelme (mellékletek nélkil): kb. 15.000 sz6 (kb. 50-70 ol-
dal, 1,5-es sorkozzel). A zarddolgozat ajanlott terjedelme (mellékletek nélkiil): kb. 7.000 szo
(kb. 30-35 oldal, 1,5-es sorkozzel).

(2) A szakdolgozattal szembeni formai kovetelményeket a Szabalyzat 5. szamu melléklete
tartalmazza.

(3) Torekedni kell a szakdolgozat korrekt és targyszert, a témara sszpontosito megfogal-
mazasara. A felesleges bobeszédiiség rontja a dolgozat értékét és értékelését.

(4) A dolgozatot az 5. szamu mellékletben megadottak szerint kell bekétni, a nem megfele-
16en bekotott szakdolgozatot a Féiskola nem fogadja el.

(5) A szakdolgozat a kdvetkez6 érdemi részekbdl all, az alabbi sorrendnek megfelelen:

a) Titkositasi hatarozat

b) Bels6 cimoldal

c) Szakdolgozat kiiras

d) Hallgatoi nyilatkozat

e) Reziimé

f) Tartalomjegyzék

g) Bevezeto

h) Torzsrész: a szakdolgozat f6 fejezetei

i) Kovetkeztetések, javaslatok

J) Hivatkozasok és bibliografia/irodalomjegyzék

K) Mellékletek/Fiiggelék

(6) A belsé cimoldalon a kovetkez6 informacioknak kell megjelenniiik az alabbi sorrend-
ben:

a) az intézmény neve (az oldal elsé soraban, Times New Roman 20 pontos, félkovér nagy-
betiikkel, kozépre igazitva), alatta 1évé sorban

b) a szak pontos neve, specializacid/szakirany nélkiil (Times New Roman 16 pontos, nem
csupa nagybetiikkel, kozépre igazitva),

C) a szakdolgozat cime ¢és (ha van) alcime (kb. az oldal kdzepén, Times New Roman 16
pontos, nem csupa nagybetiivel, kdzépre igazitva),




Szakdolgozatkészitési szabalyzat (valtozat szama: 10.)
oldalszam: 8 / oldalak szama: 27

d) a szerzo teljes, személyi okmanyokban szerepld neve (alulrol kb. egyharmad magassag-
ban, Times New Roman 20 pontos, félkovér nem csupa nagybetiikkel, jobbra igazitva),

e) a szakdolgozat megvédésének helye, éve (az oldal utolsé sordban, Times New Roman
16 pontos, nem csupa nagybetiikkel, kdzépre igazitva).

f) a bels6 cimoldalra mintat a Szabalyzat 6. szamu melléklete tartalmazza.

(7) A titkositasi hatarozatot a hallgatd kérelme alapjan, a szakdolgozat kiirast pedig a hall-
gato altal benyujtott és a megfeleld tanszék altal elfogadott témajavaslat alapjan a Foiskola
adja ki. A hallgatéi nyilatkozatot (jelen szabalyzat 6. szamu mellékletében szereplé minta
alapjan) a NEPTUN nyit6 oldalardl kinyomtatott, kézzel irott dokumentumként sziikséges a
dolgozatban elhelyezni.

(8) A reziimé a szakdolgozat rovid, tomor Gsszefoglalasa (kivonata), melyben réviden be
kell mutatni a dolgozat témajat, a téma hatterét, a fontosabb eredményeket és javaslatokat. Ki
kell emelni a valoban fontos részeket, nem szabad a részletekbe belebonyolddni. Javasolt ter-
jedelem: 1-2 oldal.

(9) A tartalomjegyzékben jelenjen meg valamennyi szamozott fejezet és alfejezet cime, a
megfeleld oldalszammal egyiitt. A fejezetek cimeit és alcimeit ugyanabban a sorrendben és
formaban kell feltiintetni, ahogyan azok a szoveg kdzben szerepelnek, hozzajuk rendelve azt a
lapszamot is, amelyen a szoban forgo rész elkezdédik. Ugyancsak fel kell tiintetni a tartalom-
jegyzékben a fészovegeken kiviili tartozékokat — a tablazatok, abrak, stb. jegyzékétdl az il-
lusztraciokon keresztiil az egyéb melléletekig — hilen kdvetve a sorrendet és megnevezést,
amelyet a dolgozatban alkalmazott a szerzo.

(10) A bevezetében roviden be kell mutatni, hogy mi a szakdolgozat célja, azaz a szakdol-
gozattal mit szandékozott elérni a hallgaté (altalanosan és részleteiben). Néhany mondattal be
kell mutatni, hogy milyen témateriilet vizsgalatat, elemzését, fejlesztését és értékelését tiizte
ki célul a hallgatd, milyen szempontokat szem el6tt tartva dolgoz ki javaslatokat. Nagyon fon-
tos ebben a részben a gondos, szabatos megfogalmazas, mert a szakdolgozatot jelentds rész-
ben annak alapjan értékelik, hogy milyen mértékben teljesitette a szerz6 az itt megfogalmazott
célkitiizéseket. Itt lehet leirni az esetleges hipotéziseket is.

(11) A szakdolgozat torzsrészét tobb fejezetre kell osztani. Ezt a valasztott téma strukturaja
adja. A 10 fejezeteken beliil — az elméleti hattértdl a javaslatokig — az érvelésnek, az indoklas-
nak vilagosnak ¢és logikusan kovethetonek kell lenni. A dolgozat strukturaja legyen koherens.
A sok adatot tartalmazo tablazatokat, idosorokat mellékletbe célszerli tenni. A kisebb tablaza-
tokat és grafikonokat, képeket el lehet helyezni szoveg kozben is, ha ezek egy adott megalla-
pitast alatdmasztanak és konnyebben érthetdvé tesznek. A kutatds modszertana alapjan két f6
részre oszthatjuk a szakdolgozat torzsrészét:

a) Elméleti hattér, illetve szakirodalom feldolgozasa, mely egyben fontos részét jelenti a

szakdolgozat értékelésének is. E tekintetben a hallgatonak be kell mutatnia, hogy

aa) milyen elméleti megkozelités(eke)t, modszer(eke)t vagy modell(eke)t alkalmaz
szakdolgozataban;

ab) ha a téma sziikségessé teszi, milyen fogalomtarral dolgozik (fogalmak pontos defi-
nialésa).

b) Elemzés, illetve a vizsgalt téma kifejtése. Ez a valasztott téma természetes strukturaja
szerint tobb (al)fejezetre tagolodik. Az elemzés soran keriilnek alkalmazasra az elméleti hat-
térben szerepld modellek és modszerek. Az elemzés soran fel kell tarni az okokat, és értel-
mezni kell a varhaté kovetkezményeket. Ezen fejezet(ek)bdl kell kideriilnie, hogy a hallgato
milyen logikai lépéseken keresztiil jutott el a szamoktdl és egyéb informacioktol a kdvetkezte-
tésekig és a javaslatokig (ok, okozati dsszefliggések).
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(12) Kovetkeztetések, javaslatok és megvalositas. A kovetkeztetések fejezet logikus fo-
lyoménya az ezt megel6zo fejezeteknek. E részben kell azt is demonstralni, hogy a célkitii-
z¢s(ek)ben megfogalmazottaknak a szakdolgozat kimeriten eleget tett. Gyakorlati probléma-
hoz kapcsolodo szakdolgozat esetében a javaslatoknak megvalosithatonak kell lenniiik.

(13) A mas szerzOk miiveire vald hivatkozasokat vagy labjegyzet beszurasaval, vagy a
HARVARD hivatkozasi rendszer alkalmazasaval szoveg kozben lehet elhelyezni, kdzvetleniil
az utan a szovegrész, illetve mondat utan, amelyekre vonatkoznak (a hivatkozas formaja le-
het: szogletes zarojelben szereplé szam, pl. [12], amely az adott szakirodalom sorszama a
hivatkozasi jegyzékben, vagy a szerzd ¢€s a kiadas éve, ha sziikséges oldalszam feltiintetésé-
vel, pl. Németh, 2020, p. 22, illetve www.financialtimes.com, 2020). A részletes hivatkozas
valamennyi sziikséges bibliografiai adattal a szakdolgozat végén helyezend? el.

(14) A dolgozat végén szerepld, részletes bibliografiai adatokat tartalmazo hivatkozasok
jegyzékében/irodalomjegyzékben fel kell tiintetni a szakdolgozatban felhasznalt valamennyi

forrast, a kiilonboz6 tipust forrasokat kiilon csoportokba rendezve (konyvek, folyoiratok, jog-
szabalyok, vallalati bels6 anyagok, elektronikus forrasok, stb.). A szerzék nevének (magyar)
abécé sorrendjében kell felsorolni az egyes hivatkozasi tételeket. Hairomnal tobb szerzd esetén
roviditeni lehet a hivatkozast oly mdédon, hogy csak az elsé szerzo nevét tiintetik fel, a munka-
tarsakat pedig az ,.et al”, illetve ,,6s masok” kifejezéssel helyettesitik, feltéve, hogy az igy
roviditett forma nem teszi kétségessé a rovidités és a hivatkozas kdzotti megfelelést. Minden
egyes tételt Uj sorban kell kezdeni. Ha ugyanazon szerz6tol tobb tétel is szerepel, sorrendjiiket
a megjelenés évszama hatarozza meg (a korabbi kiadasu miivek keriilnek elébbre). Ha ugyan-
azon évben tobb tétel is van ugyanattdl a szerz6tdl, akkor azokat az évszam mellett elhelyezett
kis a, b, ¢, stb. bettikkel hataroljuk el egymastol. Az egyes hivatkozasokban a megadott sor-
rendben az alabbi bibliografiai adatoknak kell szerepelniiik:

a) Szerz6(k) neve (vezetéknév kiemelésével)

b) Kiadas éve (zardjelben)

c¢) Cim-alcim

d) Kotet

e) Kiadas (hanyadik kiadas, illetve milyen jellegii kiadas)

f) Kiadas helye (csak konyv esetén)

g) Kiado vagy folydirat, periodika neve

h) Oldalszam (terjedelem)

i) ISBN

A d), e), h) és i) bibliografiai adatok kozlése opcionalis, illetve a szerzére van bizva annak
fliggvényében, hogy a szoban forgd hivatkozasnal sziikség van-e rajuk (példaul kotetszamra).
A dolgozat végi hivatkozésjegyzék teszi lehetdvé, hogy a jeldltek a szoveg kdzben mellézzék

a részletes lapalji hivatkozast (labjegyzetet), s a sorok koézotti — harom adatot tartalmazo —
hivatkozas részletezésével egyértelmiivé tegyék a referenciat.

Online forrasok esetében meg kell adni a szerzé(k) nevét (ha nincs, akkor a weboldal ne-
vét), a kiadas évét és a cimet, a webhely URL-jét, valamint az utolso letoltés idejét (nap, ho,
év).

Hivatkozaspéldak:

- konyvre: BABBIE, E. (1996): A tarsadalomtudomanyi kutatas gyakorlata. Budapest,
Balassi. 704 p. ISBN 963 506 100 5


http://www.financialtimes/
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- konyvrésziletre: RAVASZ J. (1996): A reformatusok iskolatigye. In: GAZDA Istvan.
Fejezetek a magyar miivel6déstorténet forrasaibol. Budapest, Tarogatd. pp. 191-196.
ISBN 96384919302

- folydiratcikkre: MAGYAR B. (1998): A kozoktatds modernizacidjanak esélyei a koz-
oktatasi torvény modositasa utan. Uj pedagdgia szemle, 47. évf. 2. sz. p. 6. ISSN 1215-
1807

- online forrasra szerzével: ERDBRINK, T. (2013): Anti-West Hard-Liner Gains in Ira-
nian Race; Letoltve: http://www.nytimes.com/2013/05/29/world/middleeast/saeed-
jalili-emerges-as-establishment-favorite-in-irans-presidential-race.html?hp&_r=0
(Utolsé letdltés: 10/01/2013)

- online forrasra, ha nincs szerz6: PORTFOLIO (2013): Pereskedik a Visa és a Mas-
tercard,
Letoltve:
http://www.portfolio.hu/vallalatok/it/pereskedik_a visa_es_a mastercard.184548.html
(Utolso letoltés: 10/01/2013)

(15) Tilos mas szerz6k miveit a forras megjel6lése nélkiil idézni. A szakdolgozat mas
szerzOktol atvett, szo szerint idézett szoveget legfeljebb 10%-ban tartalmazhat, a dolgozatnak
onallo szellemi terméknek kell lennie. A hallgatéi plagium tekintetében a Foiskola altal al-
kalmazott ,,Hallgatoi plagiummal kapcsolatos szabalyzat” az iranyado.

(16) A magyar nyelvii forrasanyagok mellett elvaras idegen nyelvii szakirodalom felhasz-
nalésa is.

(17) Mellékletként, illetve fiiggelékként csak olyan anyagokat szabad csatolni, amelyekre a
szOvegben utalds talalhato, de a szovegbe illesztve megtdrnék annak stilusat. Ezek alatdmaszt-
jék a szakdolgozat eredményeit. A mellékletekkel nem lehet ellenstlyozni az elemzés esetle-
ges gyengeségét. A fliggelékben kérddiveket, miihelytanulmanyokat, dsszefoglalo tablazato-
kat, kutatasunkat tamogato referenciakat, kronoldgiat helyezhetiink el.

IV. BENYUJTAS

7.8 A szakdolgozat benyujtasanak szabalyai

(1) A dolgozatot 2 nyomtatott példanyban kell benytijtani. Az els6 példanyt a formai kove-
telményeknek megfelelden kell bekottetni, melyet a zarovizsga utan a Fdiskola Oriz meg. A
masodik példanyt elegendd miianyag spirallal bekdtni, melyet a hallgatd a zarovizsga utdn
visszakap.

(2) Az elkésziilt és egységes formaba szerkesztett dolgozatot elektronikus PDF formatum-
ban is be kell kiildeni.
V. VEGYES RENDELKEZESEK
8.§ Hatalyba lépés

(1) Jelen szabalyzat a szenatus jovahagyasaval 1ép életbe.
a) Hatarozat szama: 2024/2/25

b) Hatarozat kelte: 2024. 05.21.

C) Hatalybalépés: 2024. 09.01.


https://www.nytimes.com/2013/05/29/world/middleeast/saeed-jalili-emerges-as-establishment-favorite-in-irans-presidential-race.html?hp&_r=0
https://www.nytimes.com/2013/05/29/world/middleeast/saeed-jalili-emerges-as-establishment-favorite-in-irans-presidential-race.html?hp&_r=0
http://www.portfolio.hu/vallalatok/it/pereskedik_a_visa_es_a_mastercard.184548.html
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(2) A szabalyzat elkészitéséért, a torvényi eldirasok szerinti aktualizalasaért és az évenkénti feliil-
vizsgalatért az altalanos rektorhelyettes felelGs.
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1. SZAMU MELLEKLET: SZAKDOLGOZAT/ZARODOLGOZAT
KIIRASAHOZ SZUKSEGES ADATOK
(LETOLTENDO A HALLGATO ALTAL A NEPTUN NYITO
OLDALAROL)

FOKSZ-on, alapképzési szakon (BA) és masoddiplomas képzésen, nappali és levelezd
munkarendben tanul6 hallgatok részére

A dolgozat szerz6jének adatai:

A A7 TR

SpecialiZACIO/SZAKITANY: ........eiee it
1o} 7= 13 10 o G
NS (S5 00 11T ) 1 s LR o TR TTTRRRRRTTTRTRT

B CIIME: oo et —————————————

N6 (0 Fo{a 21 A3 0 o (< TR

Rovid tartalomjegyzék (a dolgozat fobb fejezetcimei):
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A kiils6 konzulens adatai:

BEOSZEAS: ..ottt r e nre e
MUNKBNEIY: .ottt e st e e e s se e ste e teaneesreeaeeneenreas
MUNKAIELY CIME: ..o
Munkahely telefonszama/faxSZAMA: ... uweesmsesssmsmsmmmmmsmmmamsiineeenmnessneeenineesnnessnneesnneesneees

Iskolai végzettsége: U féiskola U egyetem

A bels6 konzulens adatai (kijeldlése a Foiskola-altal utdlag torténik, de lehetséges hallgatd
altali valasztasa is az oktatdval torténd eldzetes egyeztetés alapjan, ez utdbbi esetében ki-

toltendd):

) ST oA ¢ LT TR
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2. SZAMU MELLEKLET: SZAKDOLGOZAT KIIRAS
(TANULMANYI HIVATAL ADJA KI)

Jelolt neve:
A dolgozat cime:
Sorszam:

A dolgozat vazlata:

Belso konzulens:

Beosztasa:

Kiils6 konzulens:

Végzettsége:

A dolgozat beadasi hatarideje:

Budapest, ccceeeeriiiiiiinnniiicicnnns

PH

rektor
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Konzultacio icazolasa:

Konzultacio | Belsé konzulens Konzultacio6 Kiils6 konzulens
idépontja aldirasa idépontja alairasa

A dolgozat beadhaté:

Kiils6- Konzulens

A szakdolgozat biralatra Kikiildheto:

A KUISO DIralo NEVE: «evuuiieereeennneeeeereessonseeeceennne

A szakdolgozat értékelése:

1. Belsé biralé altal adott érdemjegy: .......
2. Kiilsé biralé altal adott érdemjegy: .......

3. ZVB altal adott érdemjegy: .......

BUOGPEST, ceveeeeiiiiiiiiennneeeconaee © eeevesibassienscncescescnsssssnsonsens
Z.VB elnoke
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3. SZAMU MELLEKLET: SZEMPONTOK A SZAKDOLGOZAT EL-

BIRALASAHOZ

SZAKDOLGOZAT BiRALATI LAP

Intézmény megnevezése

Tomori Pal Foiskola

Szak, specializacié megnevezése

Szakdolgozat készitdjének neve

Szakdolgozat cime, sorszama

ERTEKELES

ERTEKELES SZEMPONTIJAT

ADOTT PONT-
SZAM

1. A téma jelentésége, a dolgozat hasznalhatosaga (max. 10 pont)

- kivalé: 9 — 10 pont

-jo6: 7 -8 pont

- kdzepes/atlagos: 5 — 6 pont

- elfogadhato/gyenge: 3 — 4 pont
- rossz/nem megfelel6: 0 — 2 pont

2. Formai kdvetelmények, nyelvezet, stilus (max. 10 pont)

- kivalo: 9 — 10 pont

-j6: 7 -8 pont

- kdzepes/atlagos: 5 — 6 pont

- elfogadhato/gyenge: 3 — 4 pont
- rossz/nem megfelel6: 0 — 2 pont

3. Elméleti megalapozas (max. 10 pont)
- kivalo: 9 — 10 pont

-jo6: 7 -8 pont

- kdzepes/atlagos: 5 — 6 pont

- elfogadhato/gyenge: 3 — 4 pont

- rossz/nem megfeleld: 0 — 2 pont

4. Elmélet gyakorlati jelentésége (max. 10 pont)
- kivalé: 9 — 10 pont

-jo6: 7 -8 pont

- kdzepes/atlagos: 5 — 6 pont

- elfogadhato/gyenge: 3 — 4 pont

- rossz/nem megfeleld: 0 — 2 pont

5. Vizsgalati médszerek (max. 20 pont)
- kivalo: 17 — 20 pont

-j6: 13— 16 pont

- kdzepes/atlagos: 10 — 12 pont

- elfogadhato/gyenge: 5 — 9 pont

- rossz/nem megfeleld: 0 — 4 pont

6. Tartalmi kivitelezés (max. 20 pont)
- kivalo: 17 — 20 pont

-j6: 13— 16 pont

- kozepes/atlagos: 10 — 12 pont

- elfogadhato/gyenge: 5 — 9 pont

- rossz/nem megfeleld: 0 — 4 pont

7. Osszegzés, javaslattétel (max. 20 pont)
- kivalo: 17 — 20 pont

-jo: 13— 16 pont

- kozepes/atlagos: 10 — 12 pont

- elfogadhato/gyenge: 5 — 9 pont

- rossz/nem megfeleld: 0 — 4 pont

Pontszam osszesen:
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AJANLOTT ERDEMJEGY AZ OSSZESITETT PONTSZAM ALAPJAN

Ertékelés szempontjai Adott érdem-
jegy

- jeles: 86 — 100 pont

- jO:75—85 pont

- kozepes: 62 — 74 pont
- elégséges: 51 — 61 pont
- elégtelen: 0 — 50 pont

Elfogadasra javasolom, a szakdolgozat védésre bocsathato!

Elfogadasra nem javasolom, a szakdolgozat védésre nem bocsathato!

A biralo neve:

Belso/kiilso biralo:

A biralo alairasa:

Datum:

SZOVEGES ERTEKELES, KERDESEK A ZAROVIZSGAHOZ

A dolgozat pozitivumai:

A dolgozat hianyossagai:

1. sz. kérdés:

2. sz. kérdés:
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4. SZAMU MELLEKLET: SZEMPONTOK A ZARODOLGOZAT EL-

BIRALASAHOZ

ZARODOLGOZAT BiRALATI LAP

Intézmény megnevezése

Tomori Pal Foiskola

Szak, szakirany megnevezése

Zarodolgozat készitdjének neve

Zarodolgozat cime, sorszama

ERTEKELES

ERTEKELES SZEMPONTIJAT

ADOTT PONT-
SZAM

1. A téma jelentésége, a dolgozat hasznalhatosaga (max. 10 pont)

- kivalé: 9 — 10 pont

-jo6: 7 -8 pont

- kdzepes/atlagos: 5 — 6 pont

- elfogadhato/gyenge: 3 — 4 pont
- rossz/nem megfelel6: 0 — 2 pont

2. Formai kdvetelmények, nyelvezet, stilus (max. 10 pont)

- kivalo: 9 — 10 pont

-j6: 7 -8 pont

- kdzepes/atlagos: 5 — 6 pont

- elfogadhato/gyenge: 3 — 4 pont
- rossz/nem megfelel6: 0 — 2 pont

3. Elméleti megalapozas (max. 10 pont)
- kivalo: 9 — 10 pont

-jo6: 7 -8 pont

- kdzepes/atlagos: 5 — 6 pont

- elfogadhato/gyenge: 3 — 4 pont

- rossz/nem megfeleld: 0 — 2 pont

4. Elmélet gyakorlati jelentésége (Max. 10 pont)
- kivalé: 9 — 10 pont

-jo6: 7 -8 pont

- kdzepes/atlagos: 5 — 6 pont

- elfogadhato/gyenge: 3 — 4 pont

- rossz/nem megfeleld: 0 — 2 pont

5. Vizsgalati médszerek (max. 20 pont)
- kivalo: 17 — 20 pont

-j6: 13— 16 pont

- kdzepes/atlagos: 10 — 12 pont

- elfogadhato/gyenge: 5 — 9 pont

- rossz/nem megfeleld: 0 — 4 pont

6. Tartalmi kivitelezés (max. 20 pont)
- kivalo: 17 — 20 pont

-j6: 13— 16 pont

- kozepes/atlagos: 10 — 12 pont

- elfogadhato/gyenge: 5 — 9 pont

- rossz/nem megfeleld: 0 — 4 pont

7. Osszegzés, javaslattétel (max. 20 pont)
- kivalo: 17 — 20 pont

-jo: 13— 16 pont

- kozepes/atlagos: 10 — 12 pont

- elfogadhato/gyenge: 5 — 9 pont

- rossz/nem megfeleld: 0 — 4 pont

Pontszam osszesen:
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AJANLOTT ERDEMJEGY AZ OSSZESITETT PONTSZAM ALAPJAN

Ertékelés szempontjai Adott érdem-
jegy

- jeles: 86 — 100 pont

- jo:75 -85 pont

- kozepes: 62 — 74 pont
- elégséges: 51 — 61 pont
- elégtelen: 0 — 50 pont

Elfogadasra javasolom, a zarodolgozat védésre bocsathatd!

Elfogadasra nem javasolom, a zarédolgozat védésre nem bocsathato!

A biralo neve:

Belso/kiilso biralo:

A biralo alairasa:

Datum:

SZOVEGES ERTEKELES, KERDESEK A ZAROVIZSGAHOZ

A dolgozat pozitivumai:

A dolgozat hianyossagai:

1. sz. kérdés:

2. sz. kérdés:
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5. SZAMU MELLEKLET: FORMAI KOVETELMENYEK
1.§ Altalinos rendelkezések

(1) A szakdolgozatnak nem csupan tartalmaban, de formai kiallitasaban is alkalmasnak
kell lennie az elbiralasra.

(2) Az alabbi formai megkotések alkalmazasa kotelez6, de az utolsd § csupan ajanlas,
amely a szakdolgozatot irdk tajékoztatasat szolgalja.

2.§ A szakdolgozat Kiilsé boritoja

(1) A szakdolgozatot fekete vaszon- vagy borkotésbe kell kotni, amely tartos és alkal-
mas arra, hogy a lapokat tokéletesen rogzitse. Minthogy a szakdolgozat hosszu tdvon meg-
Orizendé dokumentum, illetve forrasmunka is egyben, a kotésnek garantalnia kell a szak-
dolgozat épségét, teljességét.

(2) A kiils6 borito frontoldalan az alabbi adatoknak kell szerepelniiik:

a) a borito tetején, 30 mm-rel a fels6 széle alatt 5 mm-es allo nagybetikkel, kozépre
igazitva a Tomori P4l Féiskola megnevezésnek;

b) ez alatt kb. kétharmad magassagban, ko6zépen a ,,SZAKDOLGOZAT” (felséoktatasi
szakképzésre jarok esetében ,,ZARODOLGOZAT”) megjelolésnek kell megjelennie leg-
alabb 5 mm-es 4ll6 nagybetiikkel;

C) e megjeldlés alatt legalabb 70 mm-rel 7 mm-es (nem csupa nagy) betiikkel a szerzo
személyi okmanyaiban szerepl6 neve all, jobbra igazitva;

d) a borito aljatol szamitott 30 mm-re pedig — kozépre igazitva — a szakdolgozat megvé-
désének helyét (Budapest), illetve évszamat kell feltiintetni, 5 mm-es betiikkel.

(3) A kiils6 boritd gerincének fels6 részén kell feltiintetni a dolgozat sorszamat, melyet
a Szakdolgozat kiiras tartalmaz.

(4) Valamennyi — a boriton szerepld — szoveg aranyozott betiikkel irando.

(5) Minta a szakdolgozat kiils6 boritdjara:
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Budapest, 2022
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3.§ Papirméret, tipografia, lapszamozas

(1) A szakdolgozatot A4-es, legalabb 80 grammos papirra kell nyomtatni, egyoldalas
formatumban.

(2) A szoveg kdzben szereplé abrakat, rajzokat barmilyen szinben ki lehet nyomtatni.
(3) A szovegnek jol olvashatonak kell lennie.

(4) A bal szélen a kotésnél legalabb 40 mm-es marg6t, mig a jobb szélen minimalisan
20 mm-es margot kell hagyni.

(5) A betiinagysagnak 12 pontosnak, labjegyzet esetében 10 pontosnak kell lennie. A
betiitipus Times New Roman legyen.

(6) A sorok kozott masfeles sorkozt kell tartani.

(7) A bels6 cimoldalakat kivéve, ahol nincs lapszam, a lapszamozasoknak folyamatos-
nak kell lennie az egész szakdolgozatban, beleértve az dbrakat, tablazatokat tartalmazo
oldalakat és a fliggeléket, kronologiat, egyéb tartozékokat is.

(8) A lapszamokat vagy a fejlécben, vagy a lablécben kell elhelyezni, a lap szélétol
szamitva kb. 10 mm-re.

4.§ Tartozékok

(1) Téablazatok, abrak, illusztraciok jegyzéke. E jegyzéknek (kiilon abrakra, kiilon a tab-
lazatokra és kiilon az illusztraciokra — példaul fotokra — vonatkozodan) a tartalomjegyzéket
kell kovetniiik. A szoban forg6 tartozékok megnevezését a foszovegben valo el6fordulasuk
sorrendjében kell megadni azon lapszamokkal egyiitt, ahol talalhatok.

(2) Diagramok, térképek, szamitogépes abrak, tablazatok. Mindezen tartozékokat mind-
két oldalon legalabb 40 mm-es margdval kell ellatni, és a lehetd legkdzelebb célszerti elhe-
lyezni ahhoz a szovegrészhez, amelyre vonatkozik. Ezen a helyen a zarojelben a szoveg
kozben (szammal) egyértelmiien utalni kell a szoban forgé tartozékra. Ha olyan nagy sza-
mu tartozék szerepel a dolgozatban, hogy az akadalyozna a szoveg folyamatos olvasasat,
akkor a tartozékok a dolgozat végén is elhelyezhetok.

(3) A tartozékok szamozasa. A dolgozaton beliil, a dolgozatba kotott tartozékok folya-
matosan szamozandok. A szdmokat arab szdmmal — eléforduldsuk rendjében — a tartozék
felett kell feltiintetni, tipus szerint kiilon szamozva a tartozékokat (1. dbra, 2. abra, 1. tabla-
zat, 2. tablazat, stb.) A tabla, abra, stb. és a sorszamozas kozott sorkihagyasra van sziikség.
Minden tartozéknak legyen pontos cime, melyet a szamozas utan kell elhelyezni. (Pl.: 2.
abra: A régiok munkavallaloi). A tartozék utan, bal oldalon meg kell jeldlni a pontos for-
rasanyagot (Forras: ...).

(4) Az illusztraciok, fényképek szintén arab szammal szamozandok, amelyet azonban —
a tablaktol és az abraktol eltérden — a kép alatt kell elhelyezni a képalairas eldtt.

(5) Azok a jarulékos anyagok, amelyek nem kothet6k a dolgozatba (kiillonboz6 adathor-
dozok) jellegiiknek megfeleléen kiilon csomagként mellékelenddk. A dolgozat tartalom-
jegyzékében egyértelmiien utalni kell ezekre, illetve sziikség esetén kiilon jegyzékben tiin-
tetenddk fel a tartalomjegyzék utan. Az ilyen kiilon csomagok boritéjan ugyanazoknak az
adatoknak kell szerepelniiik, mint maganak a dolgozatnak a kiils6 boritdjan.

(6) A szakdolgozatnak eredetiben tartalmaznia kell a hallgaté 7. szamu mellékletben ta-
lalhat6 nyilatkozatat is.
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5.§ A dolgozat fészovegének formajara vonatkozé ajanlasok

(1) A szakdolgozatban adhat6 cimfokozatok az alabbiak:

a) fejezetcim,

b) alfejezetcim,

C) szakaszcim,

d) pontcim,

e) alpontcim.

(2) A fejezetek cimeit kozépre igazitva csupa nagybetiivel szokas feltiintetni. Az ala-

csonyabb rendii cimfokozatok esetében kozvetleniil a szoveg folott és balszélre igazitva
kell elhelyezni a cimeket.

(3) A fészovegben kifejtett gondolatmenetet megtord informaciokat, a kisebb jelentésé-
gl megjegyzéseket szokas jegyzetként elhelyezni. A jegyzeteket labjegyzetként a szoveg-
oldalak aljan kérjiik elhelyezni, és azokat arab szamokkal, lehetéleg folyamatosan kérjiik
szamozni a dolgozatban, nem pedig fejezetenként.

(4) A hosszabb kitéroket, esetleirasokat, példakat nem jegyzetként, hanem apré betiis
részként a szoveg kozben célszerti elhelyezni.
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6. SZAMU MELLEKLET: MINTA A BELSO CiIMOLDALROL



TOMORI PAL FOISKOLA

Pénziigy és szamvitel alapképzési szak

A szakdolgozat cime

Minta Elek

Budapest, 2022



% Szakdolgozatkészitési szabalyzat (valtozat szama: 8.)
oldalszam: 27 / oldalak szama: 27

T SZAMI'J MELLEKLET, - NYILATKOZAT ,
(LETOLTENDO A HALLGATO ALTAL A NEPTUN NYITO
OLDALAROL)

A diplomamunka szerzéjeként fegyelmi felelésségem tudataban kijelentem,
hogy a dolgozatom teljes mértékben 6nallo munkam eredménye, sajat szelle-
mi termékem, abban a hivatkozasok ¢s idézések standard szabalyait kovetke-
zetesen alkalmaztam, masok altal irt részeket a megfeleld idézés nélkiil nem
hasznaltam fel.

--------------------------------

a hallgato alairasa

Tanuk, a fenti alairas hitelességéul:
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