BEIRATKOZASI LAP KITOLTESE

1. A beiratkozasi lap kitoltésének megkezdése

A beiratkozasi lap kitdltéséhez a Neptun kéd és a korabban beallitott jelsz6 segitségével be
kell lépni a Neptun webes feliletére. Ezt kdvetéen az Ugyintézés meni
Beiratkozas/Bekelentkezés menupontjat kell valasztani.
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A megjelend fellleten az érintett képzés felvételi félévét mutatd soraban kell a sor végi szirke
+ jelre kattintani, a megjelend Lehet6ségek menibél a Beiratkozas menlpontot valasztva
kezdhetd el a beiratkozas folyamata.
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1.2. Beiratkozasi la 2021. 01. 31.

A kovetkezd képen el kell donteni, hogy a beiratkozast kdvetden az els6 félév aktiv
legyen-e (azaz ténylegesen tanulmanyokat kivan-e folytatni, kurzust felvenni) vagy
passziv (azaz nem akar tanulni).
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Ezt kdvetéen megkezdjuk a beiratkozasi lap kérvény kitoltését.

A beiratkozasi lapon a Kdvetkez6 és az EI6z6 gombokkal az egyes oldalak kdzoétt lehet
Iépegetni. A Vissza gomb ledllitja a kitdltést (de az adatokat menti).

A beiratkozasi lapon eredendéen azok az adatok vannak feltintetve, melyeket a
felvétel eljaras soran megadtak és az Oktatasi Hivatalon keresztil az Egyetem
megkapott. Ezeket lehet béviteni, pontositani, esetleg javitani.

2. A kérvény kitoltése
2.1. A személyi adatok oldal
Az adatok értelemszerien tolthetok.

Az allampolgarsagok rovatban van lehetéség ujabb tétel beillesztésére a tablazat alatti
.2+’ jelre kattintva. Az allampolgarsagok kezdd datuma vagy a szuletési datummal
egyezik vagy azzal az id6éponttal, amikor megkapta az adott allampolgarsagot. A
hallgatéi jogviszony kezdete el6tt megsziint allampolgarsagokat nem kell feltlintetni.

A TAJ-szam, Nemzetkozi TAJ szam rovatok kozul a magyar TAJ szammal rendelkez6k
az elébbit toltsék ki, akinek csak nemzetkdzi TAJ szama vagy, azt tlintesse fel az
utdbbi rovatban.

Tartézkodasi jogcim rovatban a magyar allampolgarok altalaban a ,magyarorszagi
bejelentett lakohellyel vagy tartézkodasi hellyel rendelkez6 magyar allampolgar”
ertéket kell kivalasszak.



1.2. Beiratkozasi la 2021. 01. 31.

2.2. A cimek oldal

A cimek kozul az allando lakcim, tartozkodasi cim a lakcimkartyaval azonos médon
toltend6 ki, csatolandd a lakcimkartya. Amennyiben valamelyik cim mar nem él6,
jelolje torlésre a tablazat alatti , Torlésre jelolve” rovat pipalasaval.

Fontos, hogy egy cim vagy allando lakcim vaqgy tartézkodasi cim. A felvételi eljarasban
levelezési cimként meg kellett adni egy cimet, ami hozzank tartozkodas cimként
érkezett meg. A lakcimkartyaval azonos modon jeldljék meg, hogy melyiket kell torolni.

Ertesitési cimét sajat valasztasa szerint adja meg.

E-mail cimként olyan cimet kell megadni, amelyet rendszeresen olvas. Amelyre a
levelet meg kivanja kapni, jeldlje meg ,hivatalos” cimként!

2.3. A nyelvvizsgak oldal
A nyelv, fok, tipus mez6 értelemszer(en toltendd.

A Nyelvtudas tipusa rovatba két érték kozul kell valasztani. Nyelvvizsga vagy
nyelvvizsgaval egyenértékli dokumentum. Az el6bbit kell minden magyar allamilag
elismert nyelvvizsgabizonyitvany esetén valasztani. Az utébbit minden mas esetben.
Példaul a nyelvvizsgat jelentd emelt szintl érettségit tartalmazéd érettségi
bizonyitvanyt, a kulféldi nyelvvizsgabizonyitvanyt, a kulfoldi végzettséget igazold
okiratot stb.

Nyelvvizsqga esetén a kitoltés

A kidllitas datuma a nyelvvizsgabizonyitvany legvégén levé datum. A nyelvvizsga
datuma bizonyitvanyon Vizsgaid6pontként szereplé datum. A Dbizonyitvany
azonositdja a bizonyitvanyszam, amit altalaban pirossal vagy narancs szinnel
nyomtatnak. Anyakonyvi szamként a bizonyitvanyon szereplé anyakonyvi szamot kell
rogziteni.

Vizsgakozpontként a bizonyitvanyon vizsgakdzpontként feltlintetett értéket kell
megadni. A 2000-ig az Idegennyelvi Tovabbképzé Kbézpont (,Rigd utca”) altal kiallitott
bizonyitvanyok esetében az ,Egyéb” értéket kell valasztani.

Amennyiben szakmai a nyelvvizsga, azt mindenképpen jeldini kell!

Nvyelvvizsgaval eqyenértékii dokumentum esetén a kitbltés

Ebben az esetben meg kell adni a Nyelvvizsga dokumentum tipusat, annak
megfeleléen, hogy milyen dokumentumrdl van sz6. Példaul: ,Erettségi bizonyitvany,
emelt szintl idegen nyelvi érettségi vizsga”, ,ldegen nyelven szerzett felséfoku
oklevél”, ,Kulféldi felséfoku oklevél” stb. Fontos, hogy a kiilféldon szerzett okirat esetén
mindig a ,Kulféldi” jelzésl valaszok egyikét kell valasztani!

A Csatolmany gombra kattintva kell a nyelvvizsgabizonyitvany képét csatolni.



1.2. Beiratkozasi la 2021. 01. 31.

2.4. Az eldnyben részesités oldal

A rovatok értelemszerien toltendék. A fogyatékossagi kategoriak kozott szerepld
diszlexia, diszgrafia, diszkalkulia esetén — barmennyi abszurd szakmailag — a 100%-
ot kell beallitani.

2.5. A végzettségek oldal

Itt kell megadni a végzettségeket és szakképzettségeket. Alapképzés és felséoktatasi
szakképzés esetében az érettségi bizonyitvanyt kotelez6 megadni és azt
el6képzettségként megadni. Mesterképzés esetén ugyanez az oklevélre igaz.

Amennyiben a felvételi eljaras soran oklevélre kapott pontot a hallgatd, azt is fel kell
tuntetni.

Amennyiben korabbi tanulmanyaibdl el akar ismertetni tantargyat, azt a végzettséget
érdemes mar most feltiintetni.

Nyomdai sorszamként a nyomda altal a nyomtatvanyra nyomtatott sorszamot kell
beirni. Bizonyitvany azonositéjaként az intézmény altal adott sorszamot kell megadni.

A tdbbi rovat értelemszerien toltendé.
2.6. A munkahely oldal
Ertelemszeriien tdltheték a mez6k, de nem kételezd a kitdltése.
2.7. A parhuzamos tanulmanyok oldal
Itt azokat a felsb6oktatasi képzéseket kell megadni, amelyekben jelenleg is részt vesz.
2.8. Az okmanyok oldal
Ezen az oldalon az azonosité okmanyok adatait kell megadni. Melyek ezek?
Személyazonossagot igazolé okmany

Magyar allampolgarok esetén a szemeélyazonositd igazolvany, a jogositvany, az
utlevél kozul legalabb az egyik.

Kulfoéldi allampolgarok esetén az utlevél megadandd, valamint akinek van vizuma,
tartézkodasi engedeélye, regisztracids igazolasa stb, azt is meg kell adni.

Lakcimet igazolo irat
A lakcimkartya adatait kell megadni.
2.9. A képzések oldal

Az oldalon lathatok, de nem szerkesztheték az adatok.



1.2. Beiratkozasi la 2021. 01. 31.

2.10. Tajékoztatdk, nyilatkozatok

A Munkavédelmi, tGzvédelmi, kamerahasznalati tajékoztatd elolvasand6. A
nyilatkozatokat is meg kell ismerni.

Az Egyetem intézmeényi tajékoztatdéja a weblapon a Hallgatoknak menupontban
talalhato meg.

3. AKkitoltés lezarasa és a kérvény leadasa

Az utolsé nyilatkozatos oldalon a Kovetkez6 gombra kattintva megjelenik a kitoltott
kérvény, amelyet a Kérvény leadasa gombra kattintva lehet leadni.



