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A Tomori Pal Féiskola (a tovabbiakban: Féiskola) a Tanulmanyi és vizsgaszabalyzatat (a
tovabbiakban: Szabalyzat vagy TVSZ) az alabbiakban allapitja meg.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.§ Vonatkozo jogszabalyok listaja

(1)2011. évi CCIV. toérvény a nemzeti felséoktatasrol (a tovabbiakban: Nftv.),

(2)87/2015. (IV. 9.) Kormanyrendelet a nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011. évi CCIV.
torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol (a tovabbiakban: Vhr.),

(3)51/2007. (111. 26.) Kormanyrendelet, a felséoktatasban részt vevo hallgatok juttatasa-
irol és az altaluk fizetendo egyes téritésekrol (a tovabbiakban: Tjr.),

(4)a mingsitett adat védelmérdl szol6 2009. évi CLV. torvény.
2.§ A TVSZ hatalya

(1)A TVSZ hatalya kiterjed a Tomori Pal Féiskola felsdoktatasi szakképzésben, alap-
képzésben (a tovabbiakban: BA) és szakiranyl tovabbképzésben, és onkoltségtéritéses,
nappali és levelez6 munkarendben részt vevé magyar, valamint — ha a rajuk vonatkozo
kiilon jogszabaly vagy nemzetk6zi megallapodas eltéréen nem rendelkezik — kiilfoldi al-
lampolgarsagh hallgatodira, a Féiskola barmilyen jogviszonyban foglalkoztatott oktatoira,
valamint a hallgatok és oktatok tanulmanyi- €s vizsgatevékenységével foglalkozo tligyviteli
dolgozéira.

(2)A TVSZ hatalya kiterjed tovabba a Fdiskolaval vendéghallgatoi jogviszonyt 1étesitd
hallgatokra, akik résztanulmanyokat folytatnak a Fdiskolan.

(3)Minden hallgatora, a Féiskolan folyo felsGoktatasi szakképzésre, alapképzési szakra,
szakiranyu tovabbképzésre vald felvételtdl kezdve az érvényes tanulmanyi szabalyok, il-
letve azoknak felmend rendszerben érvényes modositasaik kotelezo jelleggel vonatkoznak.

3.§ Alapfogalmak

A TVSZ alkalmazéasaban

1. abszolutérium: a végbizonyitvany;

2. ajanlott tanterv: a mintatanterv;

3. aktivalas: a bejelentkezés azon esete, amikor a hallgatd bejelenti, hogy a kovetkezd
félévben folytatni kivanja tanulmanyait;

4. aktiv félév: a hallgatoi jogviszony tartama alatt valamennyi félév, amelyben a hall-
gatoi jogviszony nem sziinetel;

5. beiratkozas: a hallgatoéi jogviszony létesitésének adminisztrativ aktusa, mely a
szakra torténd felvételt, atvételt, részismereti képzésre vagy résztanulmanyok folyta-
tasara kapott engedélyt kovetden torténik, mely altal 1étrejon a hallgatdi jogviszony;

6. bejelentkezés: a hallgatoi jogviszonnyal rendelkezé hallgaté minden félévi kotele-
zettsége, melynek keretében jelzi, hogy a kdvetkez6 félévben tanulmanyait folytatja-
e

7. biralo (opponens): a szakdolgozat értékelését végzd, a témavezetdtdl (kiilsé konzu-
lenstdl) kiilonb6zd személy;

8. ciklus: a félév;
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

diplomamunka (szakdolgozat/zarodolgozat): a képesitési kovetelmények, illetve a
képzési és kimeneti kdvetelmények altal elbirt tartalma, felséfoka végzettség érdek-
¢ben folytatott tanulmanyok lezarasakor irt dolgozat;

dualis képzés: a gazdasagtudomanyok €s egyéb meghatarozott képzési teriileten in-
ditott gyakorlatigényes alapképzési szakon, illetve mesterképzési szakon folytatott
képzés azon formaja, amelyben a szak — képzési és kimeneti kovetelményeknek
megfelelden meghatarozott, teljes idejli, a képzési idOszakra, a képzés moddszereire,
a tanorara, a megszerzett tudas értékelésére egyedi rendelkezéseket tartalmazo — tan-
terve szerint a gyakorlati képzés a Dualis Képzési Tanacs altal meghatarozott kere-
tek kozott, mindsitett szervezetnél folyik [Nftv. 108. § 1b. pont];

ECTS (European Credit Transfer System): europai kreditatviteli rendszer, mely
megkonnyiti az ECTS alapelveit vallalo intézmények hallgatoi szaméra az eurdpai
felsboktatasi intézmények kozotti nagyobb hallgatéi mozgasszabadsagot;

egyéni hallgatéi tanulmanyi munkaidé: a hallgat6i tanulmanyi munka azon része
munkaodrakban kifejezve, melyet a hallgaté atlagosan a tandran (kontaktoran) kiviil
Onalloan végez a tananyag elsajatitasa és a kovetelmények teljesitése érdekében (be-
leértve a vizsgaiddszakban a tanulasra forditott id6t is);

egyéni tanulmanyi rend: a tanulmanyokban torténé minden olyan eltérés, mely az
atlagos litemi elérehaladas esetére a Fdiskola altal ajanlott tantervtdl eltér;

ekvivalencia: kolcsonos megfeleltetés, az egymast helyettesiteni képes tantargyak,
kurzusok kolcsonds elszamolhatdsagat biztositd egyenértékiiség, amely akkor all
fenn, ha a tantargyak, kurzusok tartalmi azonossaga, azaz a mogottiik 1évé ismeretek
legalabb 75%-ban fedik egymast, igy az ekvivalencia a mas intézményben teljesi-
tett, illetve korabban befejezett tantargy(ak), kurzus(ok) sajat képzésbe torténd be-
szamitasanak az alapja és megallapitasa a Kreditatviteli Bizottsag joga;

elbocsatas: a hallgato szakos tanulmanyainak megsziintetése, amely egyiitt jarhat a
hallgatoi jogviszony megsziinésével, ha a hallgatd mas szakon nem folytat tanulma-
nyokat;

eléadas: olyan kontaktdra, amelynek sordn elsddlegesen az oktatd szobeli magyara-
zata segiti az ismeretek elsajatitasat, altaldban kollokviummal zarul;

elétanulmanyi kovetelmény: egy tantargy, kurzus ismeretanyaganak megértéséhez
sziikséges, masik tantargyban, kurzusban szerepld ismeretanyag igazolt teljesitése (a
tantargy, kurzus csak akkor vehetd fel, ha a hallgaté annak eldzetes kovetelményeit
a tantargy felvételét megelézden teljesitette), egy adott tantargyhoz legfeljebb 3 ma-
sik tantargy rendelhet6 kozvetleniil elétanulmanyi kotelezettségként;

elétanulmanyi rend: a szak tantervében szerepld tantargyak, kurzusok elézetes ko-
vetelményeinek Osszessége;

Erasmus koordinator: az az alkalmazott, aki egyéb feladatai mellett ellatja az
Erasmus partner intézmény: azon felsoktatdsi intézmény, mellyel a Fdéiskola
Erasmus program keretében bilateralis megallapodast kot;

eredménytelen vizsga: az a vizsga, amelyen a hallgat6é igazolatlanul nem jelenik
meg ¢és nem élt a vizsgahalasztas lehetdségével; az eredménytelen vizsganak értéke-
Iése (érdemjegye) nincs ¢és beleszamit az adott félévi vizsgajelentkezések szamaba,
de nem szamit bele az érdemjegyszerzési kisérletek szamaba;

érdemjegy-rogzitési hataridé: az az idépont, ameddig a kurzus eredményét a Ta-
nulmanyi Rendszerben (a tovabbiakban: TR) rogziteni kell;
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23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

félév (tanulmanyi idészak): 6t honapbol allo oktatasszervezési idészak, mely szor-
galmi idészakbol és vizsgaiddszakbol all [Nftv. 108. § 5. pont];

fogyatékossaggal €16 hallgato (jelentkez6): aki mozgasszervi, érzékszervi vagy be-
szédfogyatékos, tobb fogyatékossag egyiittes eldfordulasa esetén halmozottan fo-
gyatékos, autizmus spektrum zavarral vagy egyéb pszichés fejlodési zavarral (sulyos
tanulasi, figyelem- vagy magatartasszabalyozasi zavarral) kiizd; [Nftv. 108. § 6.
pont];

fogyatékossaggal €16 vagy egészségi allapota miatt raszorult hallgaté: az a hall-
gatd, aki fogyatékossaga miatt alland6 vagy fokozott feliigyeletre, gondozasra szo-
rul, illetve aki fogyatékossaga miatt rendszeresen személyi és/vagy technikai segit-
ségnyujtasra és/vagy szolgaltatdsra szorul, vagy munkaképességét legalabb 67%-
ban elvesztette vagy legalabb 50%-o0s mértékii egészségkarosodast szenvedett, és ez
az allapot egy éve tart vagy elérelathatolag még legalabb egy évig fennall [Tjr. 2. §
(1) bekezdés d) pont];

gyakorlat: olyan kontaktoras tanegység, amely alapvetGen az aktiv, 6nallo hallgatoi
munkadra €piil;

gyakorlati jegy: a gyakorlatot vagy eldadast és gyakorlatot egyarant tartalmazo tan-
targyat/kurzust lezar6 érdemjegy;

hagyomanyos atlag: a hallgatd altal megszerzett osztalyzatok Osszege elosztva a
felvett, érdemjegy szerzési kotelezettségii kurzusok szamaval,

halasztas: a bejelentkezés azon esete, amikor a hallgato bejelenti, hogy a kdvetkezo
tanulmanyi félévben sziineteltetni kivanja jogviszonyat;

hallgatéi jogviszony: a Fdiskola és a hallgato kozotti, a beiratkozéssal 1étrejott jog-
viszony, amelyhez jogok ¢és kotelezettségek fiizOdnek;

hallgatoi jogviszony sziinetelése: sziinetel a hallgatdi jogviszony, ha a hallgato be-
jelenti, hogy a kovetkezd képzési idészakban hallgatoi kotelezettségének nem kivan
eleget tenni, illetve, ha a hallgaté a soron kovetkez6 képzési idészakra nem jelent-
kezik be, vagy a mar megkezdett képzési 1doszak végéig, az adott képzési idoszakra
vonatkozoan sziinetel a hallgatoi jogviszony, ha a hallgaté a hallgatdi jogviszonybol
eredd kotelezettségeinek sziilés, tovabba baleset, betegség vagy mas varatlan ok mi-
att, onhibajan kiviil nem tud eleget tenni, vagy ha a hallgatot fegyelmi biintetésként
eltiltjak a tanulmanyok folytatasatol, valamint sziinetel a hallgatoi jogviszony az on-
kéntes tartalékos katonai tényleges szolgalatteljesités id6tartamara, amely i1d6szak-
ban a hallgaté mentesiil a felsdoktatasi intézmény tanulmanyi és vizsgaszabalyzata-
ban meghatarozott kotelezettségek alol [Nftv. 45. §];

hallgatoéi képzési szerzodés: a Foiskola és az onkoltséges képzésre besorolast nyert
hallgatd kozott az Nftv. 39. § (3) bekezdése szerint 1étesitett szerzodés;

halmozottan hatranyos helyzetii: az a felvételi jelentkezés hataridejének napjaig
huszonotodik életévét be nem toltott személy, aki a gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi igazgatasrol sz0olo torvényben meghatarozottak szerint halmozottan hat-
ranyos helyzetlinek mindsiil [Nftv. 108. § 9. pont];

haloterv: a szak tantervének tanegységekre, oraszdmokra lebontott, tartalmilag rész-
letesen kifejtett kovetelményrendszere, amely adott munkarendben irja koriil a telje-
sités kovetelményeit;

hatranyos helyzetii: az a felvételi jelentkezés hataridejének napjaig huszonotodik
¢életévét be nem toltott személy, aki a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazga-
tasrol szold torvényben meghatdrozottak szerint hatranyos helyzetlinek mindsiil
[Nftv. 108. § 10. pont];
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36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45,

46.

471.

48.

49,

50.
51.

52.

hazi dolgozat: a hallgato(k) egyéni munkdjaval hataridére készitett irdsbeli (nem
szobeli) munka;

hirdetmény: a Féiskola honlapjan, a TR feliiletén, illetve egyéb hirdetési feliiletein
(hirdet6tabla) megjelend, mindenki vagy minden érintett szdmdara elérheté modon
elhelyezett hivatalos tajékoztato, valamint az elektronikus korlevél;

intézményi dokumentum: a Foiskola alapitd okirata, tovabba az Nftv-ben eldirt
szabalyzatok, programok, tervek, igy a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat, a képzé-
Si program, az intézményfejlesztési terv, a hallgatéi 6nkormanyzat alapszabalya, a
szamviteli torvény és végrehajtasi rendelete szerinti bels6 szabalyzat [Nftv. 108. §
12. pont];

ismételt vizsga: sikeres eredményii vizsgat kovetden az adott kovetelménybdl tett
ujabb vizsga;

javité vizsga: sikertelen vizsgaeredményt kovetéen ugyanabban a félévben, ugyan-
annak a kurzusnak a zarasaként tett vizsga;

jovedelem: a maganszemély altal az adoévben barmilyen cimen és formaban meg-
szerzett bevétel egésze (ideértve az arvaellatast, a nyugdijat, a nyugdijszerti jarulé-
kokat, a gyerektartast és a feleségtartast, stb. is);

kedvezményes tanulmanyi rend: a tanulmanyi kovetelmények teljesitésével kap-
csolatos kedvezményeket biztosito engedély;

képzési és kimeneti kovetelmények: azoknak az ismereteknek, jartassagoknak,
készségeknek, képességeknek (kompetencia) Osszessége, illetve az a tudas, amely-
nek megszerzése esetén az adott szakon oklevél kiadhato [Nftv. 108. § 16. pont];

képzési id6: az eloirt kreditek, a végzettségi szint, szakképzettség megszerzéséhez
sziikséges, jogszabalyban meghatarozott id6 [Nftv. 108. § 17. pont];

képzési idészak: a képzési 1d6 tagolasa szorgalmi iddszakra és a hozza tartozo vizs-
gaidészakra [Nftv. 108. § 18. pont];

képzési program: az intézmény komplex képzési dokumentuma, amely az alap-,
mester- és felsdoktatasi szakképzés, valamint a szakirdnyl tovabbképzési szak rész-
letes képzési és tanulmanyi kdvetelményeit tartalmazza, a képzés részletes szabalya-
ival, kiilondsen a tantervvel, illetve az oktatdsi programmal és a tantargyi progra-
mokkal, valamint az értékelési és ellendrzési modszerekkel, eljarasokkal és szaba-
lyokkal egytitt [Nftv. 108. § 19. pont];

képzési teriilet: azoknak a szakoknak miniszter rendeletében meghatarozott dsszes-
sége, amelyek hasonld vagy részben megegyez6 képzési tartalommal rendelkeznek
[Nftv. 108. § 20. pont];

kollokvium: az ismeretek elsajatitasanak vizsgaidészakban torténd szobeli és/vagy
irasbeli szamonkérése, mely tartalmazhat félévkozi szamonkérést is;

kontaktora (tanéra): a hallgat6 és az oktatd egyidejii személyes jelenlétét igényld
foglalkozas, ideértve az elektronikus uton torténd, a megfeleld feltételek altal bizto-
sitott foglalkozast is;

konzulens: a témavezeto;

konzultacio: a Foiskola oktatdja altal a hallgatd részére biztositott személyes meg-
beszélés lehetdsége, ideértve az elektronikus uton torténd kommunikaciot is [Nftv.
108. § 23. pont];

korrigalt kreditindex: A korrigalt kreditindex a kreditindexbdl egy, a félév soran
teljesitett €s az egyéni tanrendben vallalt kreditek aranyanak megfelel szorzoténye-
z6vel szamithatd, azonban az elismert krediteket figyelmen kiviil kell hagyni [Vhr.
54.§ (7) és 57. § (4) bekezdés];
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53.

54,

55.

56.

57.

58.

59.

60.

61.

62.
63.

64.

koltségtéritéses képzésben részt vevé hallgaté: az a hallgatd, aki koltségtéritéses
képzésben kezdte meg tanulmanyait;

kotelez6 tantargy: olyan kredittel ellatott tantervi egység, mely a zardvizsgara bo-
csatasnak elengedhetetlen feltétele;

kredit (kreditpont): a hallgat6éi tanulmanyi munka mértékegysége, amely a tan-
targy, illetve a tantervi egység vonatkozasaban kifejezi azt a becsiilt idot, amely a
targyleiras alapjan meghatarozott ismeretek elsajatitasahoz, a kovetelmények teljesi-
téséhez sziikséges; egy kredit atlagosan harminc tanulmanyi munkaorat jelent, a
kredit értéke — feltéve, hogy a hallgato teljesitményét elfogadtak — nem fiigg attol,
hogy a hallgato6 a tuddsara milyen értékelést kapott [Nftv. 108. § 24. pont];
kreditakkumulacio: kreditek gyiijtése a tanulmanyok végzése soran, igy minden
egyes tanulmanyi idészakban a megszerzett kreditek hozzdadddnak a kordbban
megszerzett kreditekhez mindaddig, amig a hallgato az dsszes, az oklevél megszer-
z¢éséhez (a kotelezden elsajatitandd ismeretanyaghoz rendelt krediteket is magéaba
foglalo) eldirt kreditmennyiséget el nem éri;

kreditindex: a kreditindex szamitasanal a félévben teljesitett tantargyak kreditérté-
kének és érdemjegyének szorzataibol képezett dsszeget — atlagos eldrehaladas ese-
tén — az egy félév alatt teljesitendé harminc kredittel kell osztani, azonban az elis-
mert krediteket figyelmen kiviil kell hagyni [Vhr. 54. § (7) és 57. § (4) bekezdés];

kreditrendszer: a kreditrendszerben a végzettség és a szakképesités megszerzése
meghatarozott tanulmanyi munka igazolt elvégzéséhez van kotve, megszabott 1d6-
korlaton beliil kiilonb6z6 kurzusokbol, tantargyakbol, tantargycsoportokb6l megha-
tarozott szamu kreditet kell gylijteni; az egyes tantargyak teljesitése nincs megadott
tanulmanyi idészakhoz rendelve, az elétanulmanyi rend és egyéb szabalyok figye-
lembevételével, a valasztasi lehetdségek felhasznéldsaval, a hallgatd egyéni terv és
itemezés szerint is haladhat; kreditet a hallgatd egy-egy kurzus, tantargy, szakmai
gyakorlat, szakdolgozat és egyéb feladatok teljesitésével szerez, ha azok értékelése
legalabb elégséges, illetve megfelelt; kreditet szerezhet a hallgatd a mas szakon
vagy intézményben teljesitett kurzusainak, tantargyainak, szakmai gyakorlatainak
elismerésével is. A kreditérték az értékeléstol fiiggetlen;

kritériumkovetelmény: kreditérték nélkiili kovetelmény, melynek teljesitése (aléa-
irds megszerzése) a tanulméanyok folytatdsanak vagy az abszolutorium kiadasanak
feltétele;

kurzus: olyan a képzési program alapjan kialakitott félévhez, ismeretkorhoz, okta-
tohoz, teremhez és idésavhoz rendelt oktatisszervezési egység, amelynek jellemzoi
kozott egyértelmiien meghatarozand6 annak jellege (eldadas, tantermi gyakorlat,
stb.), kreditértéke, hozza rendelt ismeretanyag tematikaja, a teljesités €s a szamon-
kérés modja, valamint a jelenléti kotelezettség szabalyozasa, a kotelezd és ajanlott
irodalom jegyzéke; ezen adatok egyiittesen tantargyi tematika néven jelennek meg;
kurzusfelelds: az az oktatd, aki a kurzus megtartasaért, tematikajaért és lezarasakor
a szamonkérésért felelds személy;

kurzus oktatoja: a kurzus oktatasat végzd személy;

kurzusfelvétel (targyfelvétel): az adott félévben elvégezni kivant kurzusokra és
vizsgakurzusokra a TR-ben torténd jelentkezés;

kurzusfelvételi lap: a TR feliiletérdl a hallgato altal a kurzusfelvételi idészak leza-
rulta utdn kinyomtatott dokumentum, amelyre szdobeli vizsga esetén a vizsgéaztatd
ravezeti a vizsga értékelését, és tartalmazza a hallgatd azonositasahoz sziikséges
adatokat, a félév megjelolését, az adott félévre felvett kurzusokat és azok fobb jel-
lemzdit; a kurzusfelvételi lapon a hallgaté altal tett valamennyi bejegyzés semmis;
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65.

66.

67.

68.

69.

70.

71.

72.

73.
74.

75.

76.

77.

levelez6 képzés munkarendje: olyan oktatasszervezési rend, mely szerint — az érin-
tett hallgatokkal kotott eltéré megallapodas hianydban — a hallgatok tandraira tom-
bositve, legfeljebb két hetenként munkanapokon vagy a heti pihendnapon az intéz-
ményben, valamint a képzés fennmarado6 részében a tavoktatas modszereinek alkal-
mazasaval kertil sor [Nftv. 108. § 25. pont];

mentorprogram: a képzésnek az a sajatos formaja, amelyben a hallgaté/hatranyos
helyzetii hallgato felkészitéséhez, felkésziiléséhez a Foiskola hallgatdja, oktatoja se-
gitséget nyujt [Nftv. 108. § 28. pont];

mintatanterv (tanterv): a képzésben szerepld tantargyak olyan elosztasa félévekre,
amelyet az atlagos iitemben haladni akard hallgato ugy kovethet, hogy eleget tesz
minden tantargy felvételénél az elétanulmanyi kdvetelménynek, tanulmanyi kdve-
telményeit a képesitési kovetelményekben meghatarozott képzési id6 alatt fejezi be;

modul (ismeretkor): a szak tantervének megfeleld tantervi egység, amely olyan
tantargyakat foglal magaban, amelyek tematikailag, a szak képesitési célja, vagy va-
lamilyen specializacio/szakirany szempontjabol rokon ismereteket vagy tobb szak
kozos ismeretanyagat foglalja 6ssze;

modositott korrigalt kreditindex: a modositott korrigalt kreditindex szamitdsa
megegyezik a korrigalt kreditindex szamitasaval, azzal, hogy az eldirt 6sszes teljesi-
tendo kreditet és a teljes idoszak alatt felvett és teljesitett krediteket kell figyelembe
venni, azonban az elismert krediteket figyelmen kiviil kell hagyni [Vhr. 54. § (7)
bekezdés];

oklevél: a fels6foku végzettséget és szakképzettséget magyar és idegen nyelven iga-
zol6 kozokirat;

oklevélmelléklet: a Foiskola altal kiadott olyan kozokirat, amely meghatarozott
formaban és tartalommal, magyar és angol nyelven igazolja, hogy az oklevél meg-
szerzése soran milyen ismereteket, készségeket és kompetenciakat szerzett a hallga-
to, valamint tajékoztatast nyajt a végzettség szintjérdl €s a vizsgaeredményekrol;
oktatasszervezés: a Foiskola szervezetében miikodd szervezeti egység, munkacso-
port, mely a képzések megszervezésével kapcsolatos feladatokat latja el;

opponens: a biralo;
onkoltséges képzésben részt vevo hallgato: az a hallgato, aki onkoltséges képzés-
ben kezdte meg tanulmanyait;

osszes hallgatoi tanulmanyi munkaidé: az atlagos tehetségii és felkésziiltségii, at-
lagosan elvarhat6 teljesitménnyel tanuld hallgaté szdmadara a tanulméanyi munka sike-
res elvégzéséhez (atlagos koriilmények kozott) sziikséges id6 munkaorakban kife-
jezve, vagyis a tanora (kontaktora) és az egyéni hallgatoi tanulmanyi munkadra 6sz-
szege [Vhr. 54. § (1) bekezdés];

osszesitett korrigalt kreditindex: Az Osszesitett korrigdlt kreditindex szdmitdsa
megegyezik a korrigalt kreditindex szdmitasaval, azzal, hogy félévenkénti harminc
kreditet és a teljes iddszak alatt felvett és teljesitett krediteket kell figyelembe venni.
[Vhr. 57. § (4) bekezdés]

passziv félév: az a szemeszter, amelyre vonatkozoan a hallgatd bejelenti, hogy ta-
nulményait sziinetelteti vagy a félév kezdetétdl szamitott egy honapon beliil a re-
félév, ha sziilés, baleset, betegség vagy mas varatlan (hallgatoi 6nhiban kiviili) ok
miatt a hallgatoi jogviszony-sziineteltetést engedélyezi a Foéiskola, ekkor a hallgatoi
jogviszony a kérelem beadasanak és a kérelmet alatimasztdo dokumentumok eredeti
példanyanak bemutatasanak egyiittes teljesiilésének idOpontjatol sziinetel; a kérel-
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78.

79.

80.

81.

82.

83.

84.

85.

86.

87.

88.

89.

90.
91.

met alatdmasztd dokumentumok postai bekiildése esetén a bemutatds idopontja a
beérkezés napja;

regisztraciés idoszak (regisztracios hét): a mindenkori féléves Idébeosztasban/a
félév rendjérdl szolo Hirdetményben meghatarozott idészak, amelyben a hallgatok
bejelentkezhetnek tanulmanyaik folytatasara, jelenti a kurzusfelvételi/targyfelvételi
idGszakot is;

résztanulmanyok folytatasa: ha a hallgat6 masik hazai vagy kiilfoldi felsdoktatasi
intézményben vendéghallgatdi jogviszony keretében szerez kreditet, és az ott szer-
zett kreditek beleszamitanak a kotelezGen valaszthato tantargyak kozé [Nftv. 108. §
30. pont];

sikertelen vizsga: az a vizsga, amelyet a hallgatd megkisérelt teljesiteni, de az ott
tdmasztott tanulmanyi kovetelményeknek nem felelt meg;

specializacio: az adott szak részét képezo onalld szakképzettséget nem eredménye-
70, specialis szaktudast biztositd képzés [Nftv. 108. § 31. pont];

sulyozott tanulmanyi atlag: a kreditrendszerii képzésben a hallgato teljesitményé-
nek nyomon kovetésére az adott képzésben folytatott tanulmanyok egy képzési id6-
szakara, illetve a tanulmanyok egészére szamitott (halmozott) stulyozott tanulmanyi
atlag szolgal; a sulyozott tanulmanyi atlag szamitdsanal az adott id6szakban teljesi-
tett tantargyak kreditértékének és érdemjegyének szorzatabol képzett dsszeget a tel-
jesitett targyak kreditjeinek dsszegével kell osztani [Vhr. 57. § (3) bekezdés];

szabadon valaszthaté tantargy: a Foiskola a képzési programjanak részeként hata-
rozza meg, hogy adott szakon a hallgatonak minimalisan hany kreditértékii szaba-
don valaszthato tantargyat kell felvenni. A szabadon valaszthato tantargyak felvéte-
lére az altalanos rendelkezések az iranyadok (el6tanulmanyi rend, stb.) azzal, hogy
azok korét a Féiskola nem korlatozhatja;

szabalyzatok: a Fdiskola Nftv-ben eldirt szabalyzatai, igy kiilonosen a Szervezeti €s
Miikodési Szabalyzat, valamint annak mellékletei;

szak: valamely szakképzettség megszerzéséhez sziikséges képzési tartalom (ismere-
tek, jartassagok, készségek) egységes rendszerét tartalmazo képzés [Nftv. 108. § 32.
pont];

szakirany: az adott szak részét képez6 6nallo szakképzettséget eredményezd, speci-
alis szaktudast biztositoé képzés [Nftv. 108. § 33. pont];

szakképzettség: alapfokozattal vagy mesterfokozattal egyidejiileg, valamint a szak-
iranyl tovabbképzésben, illetve a felsdoktatasi szakképzésben megszerezhetd, a
szak és a szakirany vagy specializacio6 tartalmaval meghatarozott, a szakma gyakor-
lasara felkészitd szaktudas oklevélben, fels6foku szakmai oklevélben torténo elis-
merése [Nftv. 108. § 34. pont];

szakmai gyakorlat: felsdoktatasi szakképzésben, alap- vagy mesterképzésben, kiil-
sO gyakorlohelyen vagy felsdoktatasi intézményi gyakorlohelyen teljesitendd rész-
ben 6nallo hallgatoi tevékenység [Nftv. 108.§ 36. pont];

szakmai vizsga: a zardvizsga azon — a diplomamunka (szakdolgozat/zarodolgozat)
megveédésétol elkiiloniild — része, mely soran szakmai tudasarol ad szamot a vizsga-
z0;

szemeszter: félév

székhelyen Kkiviili képzés: a felsGoktatdsi intézmény miikodési helyén (székhely, te-
lephely) kiviili telepiilésen részben vagy egészben folyo felséoktatasi képzés [Nftv.
108. § 37. pont];
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92.

93.
94.

95.
96.

97.

98.

99.

székhelyen kiviili képzési hely: az alapité okiratban meghatarozott, a székhelyen
kiviili képzésnek otthont ado telepiilés [Nftv. 108. § 38. pont];

szorgalmi iddészak: a félév tanorak megtartasara szolgalo 15 hetes id6szaka,;

tanegység (tantargy): egy félév alatt teljesithetd, kredittel elismert tantervi egység-
vagy tantargy [Nftv. 108. § 39. pont];

tanév: tiz honapbdl all6 oktatasszervezési idoszak [Nftv. 108. § 40. pont];

tanéra: a tantervben meghatarozott tanulmanyi kovetelmények teljesitéséhez az ok-
tatd személyes kozremiikodését igénylé foglalkozas (eléadas, gyakorlat, konzulta-
ci6), amelynek idétartama egységesen 45 perc; a két- vagy tobb oras foglalkozasok
legfeljebb 90 perces blokkokban 6sszevonhatok [Nftv. 108. § 41. pont];

tanszék: az a szervezeti egység, amely ellatja legalabb egy tantarggyal osszefliggés-
ben a képzés, a tudomanyos kutatas, az oktatasszervezés feladatait [Nftv. 108. § 43.
pont];

tantargy: a tanterv alapegysége, tanegység, melyet altaldban egy félévnyi konkrét
tanulmanyokkal (valamely kurzus elvégzésével), illetve tanulmanyi cselekmények-
kel (vizsga, beadando6 dolgozat, stb.) lehet teljesiteni;

tanterv: egy szak képzési ¢és kimeneti kovetelményeknek megfeleléen Osszeallitott
képzési terve, amelynek elemei: képzési szakonkénti bontasban a tantargyak, tanter-
vi egységek alapjan meghatarozott ora- és vizsgaterv a kovetelmények teljesitésének
ellendrzési, értékelési rendszere, valamint a tantargyak, tantervi egységek tantargyi
programja [Nftv. 108. § 42. pont];

100.Tanulmanyi Hivatal: a Foéiskola szervezetében mikodo szervezeti egy-

ség/munkacsoport, mely a hallgatokkal, felvételizékkel vald kapcsolattartasért, to-
vabba a tanulmanyi nyilvantartasért felelds;

101.tanulmanyi rendszer: a felsdoktatasi intézmény rendeltetésszerli mitkodéséhez, a

képzéshez, a kutatashoz, a felsGoktatasi kutatas-fejlesztési vallalkozasi tevékeny-
séghez ¢és ezek kiilsd kapcsolatainak megszervezéséhez, a felsdoktatasi intézmény
iratkezelésének biztositasdhoz, a tanulményi rendszer iizemeltetdje, a miniszter, a
hatdsag €s a fenntart6 altali kdzvetlen intézményi, hallgatoi, oktatéi kommunikacid
biztositasdhoz, az oktatéi munka hallgatoéi véleményezésének személyazonositasra
alkalmatlan modon torténd biztositasahoz, a munkaltatdi jogok gyakorlasahoz, illet-
ve a felsdoktatasi intézmény altal foglalkoztatottak jogainak gyakorlasahoz, kotele-
zettségeik teljesitéséhez és az ezekhez kapcsolddo igazolasok kiallitasahoz, a jog-
szabalyban meghatdrozott nyilvantartasok vezetéséhez, a jogszabalyban, illetve a
felsGoktatasi intézmény szervezeti és milkddési szabalyzataban biztositott kedvez-
ményekre valo jogosultsag megallapitasahoz, elbiralasahoz és igazolasahoz, a vég-
zettek palyakovetése céljabol adatvédelmi kovetelményekkel vald Gsszhangban ke-
zelt személyes ¢és kiilonleges adatoknak a nyilvantartdsdhoz, az elektronikus doku-
mentumok, a targyleirdsok, a mintatantervek, a kreditatviteli bizottsag dontéseinek
hiteles nyilvantartasahoz és valtozas kovetéséhez, a zart rendszerii elektronikus ta-
volléti oktatas intézményi szintii biztositasahoz, a SZEUSZ, illetve KEUSZ szolgal-
tatasok eléréséhez, a szakdolgozatok (diplomamunka) nyilvantartasdhoz és elektro-
nikus meg6rzéséhez, az Nftv. 3. melléklete szerint nyilvantartott adatok tarolasahoz
¢és megorzéséhez, valamint a felsdoktatasi informacids rendszerrel elektronikus Gton
valo kapcsolattartashoz a felsdoktatasi intézmény altal hasznalt intézményi alap-
rendszer a moduljaival és a kapcsolodo rendszerekkel egylitt, amelyet ugy sziikséges
kialakitani, hogy az biztositsa az ahhoz valo egyenld esélyli hozzaférést, tovabba
minden kliensének, felhasznaloi feliiletének és a megvaldsitott funkcionalitasainak
magyar nyelven is elérhetdnek kell lennie [Nftv. 108. § 43a. pont];
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102.telephely: az alapit6 okiratban meghatarozott, a székhelyen kiviil miikodo szerve-
zeti egység muikodési helye [Nftv. 108. § 45. pont];

103.témavezetd: a diplomamunka (szakdolgozat/zarodolgozat) megirasat segito és ira-
nyitod oktatd/szakmai munkatars;

104.téritéses képzés: onkoltséges képzés;

105.téritéses képzésben részt vevé hallgaté: az onkoltséges képzésben részt vevd
hallgato;

106.tudomanyteriiletek: a bolcsészettudomanyok, a hittudomany, az agrartudoma-
nyok, a muszaki tudomanyok, az orvos- és egészségtudomanyok, a tdrsadalomtu-

domanyok, a természettudomanyok és a miivészetek, amelyek tudomanyagakra ta-
gozddnak [Nftv. 108. § 46. pont];

107.végbizonyitvany: a tantervben el6irt vizsgak eredményes letételét és — a szakdol-
gozat (diplomamunka) elkészitésének kivételével — mas tanulmanyi kovetelmények
teljesitését, illetve a képzési és kimeneti kovetelményekben eldirt kreditpontok meg-
szerzését igazolja, amely mindsités €s értékelés nélkiil tantsitja, hogy a hallgato a
tantervben eldirt tanulmanyi és vizsgakovetelménynek mindenben eleget tett [Nftv.
108. § 47. pont];

108.vizsga: az ismeretek, készségek és képességek elsajatitasanak, megszerzésének —
értékeléssel egybekotott — ellendrzési formaja [Nftv. 108. § 48. pont];

109.vizsgahalasztas: az érvényes vizsgajelentkezés hataridoben torténd torlése, egyben
masik vizsgaidépontra torténd jelentkezés;

110.vizsgarend: adott félévre vonatkozoan a kurzusok vizsgaira vonatkozo adatok;

111.zardvizsga: az oklevél megszerzéséhez sziikséges ismeretek, készségek és képes-
ségek ellendrzése €s értékelése, amelynek soran a hallgatonak arrdl is tanusagot kell
tennie, hogy a tanult ismereteket alkalmazni tudja. A zardvizsga a tantervben meg-
hatarozottak szerint tobb részbél — diplomamunka (szakdolgozat/zarodolgozat)
megvédésébol, tovabba szobeli vizsgarészekbdl — allhat [Nftv. 50. § (4) bekezdés];

4.§ Tanulmanyi Rendszer (TR)

(1)A Féiskolan tanulmanyi informacios rendszer mitkodik, amelyben nyilvantartasra ke-

rilnek a képzéssel kapcsolatos szervezeti, személyi, képzeési és képzéssel kapcsolatos
pénziigyi adatok. Kiilonb6z6 felhasznaldi jogosultsagu hozzaféréssel biztositott az adatba-
zisba valo betekintés, illetve a képzéssel kapcsolatos hallgatoi

a) félév eleji bejelentkezés az aktiv félévre,

b) tantargy-/kurzusvalasztas,

C) specializacio-valasztas,

d) szakdolgozati/zarodolgozati témavalasztas,
e) érdemjegyek lekérdezése,

f) vizsgara jelentkezés.

(2)A TR-ben kapnak a hallgatok tajékoztatast a tantargyi programokrol, alairas- és vizs-

gakovetelményekrdl, az ismeretellendrzés formairdl. Ezen informéciok nyujtasarol a tan-
targyfelelds oktatd gondoskodik.

(3)Az informacios rendszerbe torténd barmilyen illetéktelen behatolasnak, bejegyzésnek

jogi kovetkezményei vannak.

(4)A hallgat6 koteles a TR-t megismerni és azt készség szinten kezelni. Igy kiilonosen a

hallgaté feladata a tantargyak felvétele és a vizsgara jelentkezés.
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(5)A hallgatonak sz6lo felhivast, izeneteket, palyazatokat, stb. a Foiskola a TR-en ke-
resztiil kozli a hallgatokkal, ezért a hallgatoknak a TR-be napi, de legalabb heti szinten be
kell jelentkezniiik, hogy értesiiljenek a tanulmanyaikkal kapcsolatos informaciokrol. Ennek
elmulasztasaért ¢és az esetleges kovetkezményekért egyediil a hallgato a felelos.

(6)A TR-t minden hallgat6 a sajat felelosségére hasznalja. A TR-t csak rendeltetéssze-
rlien hasznalhatjak a hallgatok, azon semmilyen modositast, valtoztatast nem végezhetnek.

(7)A hallgato csak a sajat kapott felhasznaloi nevével hasznalhatja a TR rendszert. Szi-
goruan tilos mas személy TR felhasznalodi nevével belépni az TR-be.

(8)A Foiskola minden félév elején tajékoztatja a hallgatokat, hogy a TR hasznalataval
kapcsolatos tudnivalok leirasa hol érhet6 el.

(9)A Foiskola Tanulmanyi Hivatalaban dolgozok felvilagositast adnak év kdzben is a
TR haszndlatarél, azonban a hallgaté helyett semmilyen miiveletet nem végezhetnek el, igy
pl. nem vehetnek fel tantargyakat a hallgato helyett.

5.§ A tanulmanyi és vizsgaiigyekben eljaré bizottsagok és személyek

(1) A hallgatok tanulmanyi és vizsgaiigyeiben elsé fokon eljaré intézményi testiiletek a
Tanulmanyi Bizottsag és a Kreditatviteli Bizottsag, amelyek feladatat az SZMSZ 16 §-a
tartalmazza.

6. § Méltanyossag

(1)A hallgato a képzés soran egy alkalommal — az alabbi két méltanyossagra okot ado
esetben — nyujthat be kérelmet, melyrdl az altalanos rektorhelyettes hatarozatban rendelke-
zik.

(2)Méltanylast érdemld okként kell értékelni valamely tantargy negyedszerre torténd
felvételét.

(3)Méltanylast érdemlé okként kell tovabba értékelni legfeljebb egy tantargy felvételét
— felsdoktatasi szakképzés, Gazdalkodasi €s menedzsment, Pénziigy €s szamvitel alapkép-
z¢si szakok mintatanterv szerinti képzési idejének utolsé félévében, valamint a Nemzetkozi
gazdalkodas alapképzési szak mintatanterv szerinti képzési idejének 7. félévében — a
szakmai gyakorlat és szakdolgozat teljesitésével egyidejiileg.

(4)A méltanyossagi engedélyt az elektronikus leckekonyv (TR) hivatalos bejegyzések
rovataban kell regisztralni.

(5)A hallgaté a kérelmét (letolthetdé: a TR kezdboldalarél Kérelem altalanos nevii
Word-dokumentum formajaban) kizarélag papiron nyutjthatja be a Tanulmanyi Hivatalba.

7.§ A hallgatoi jogviszony keletkezése, jogosultsagok, kotelezettségek

(1)A hallgato a Foiskolaval hallgatoi jogviszonyban all. A hallgato jogviszonya a Fois-
koléra torténd beiratkozassal jon 1étre, és azon félév utolsé napjan szlinik meg, amelyben a
hallgaté a végbizonyitvanyt (abszolutoriumot) megszerzi, illetve a hallgatdi jogviszony a
hallgaté elbocsatasanak, az intézménybdl torténd kizards kimondasanak, illetve a hallgatéi
névsorbol vald torlésének napjaig tart.

(2)A hallgatoi jogviszony fennallasa alatt a hallgatonak minden képzési idészak meg-
kezdése elott be kell jelentkeznie. A bejelentkezés a tantargyfelvétellel torténik meg és a
tantargyfelvétel igazolja, hogy a hallgaté folytatni kivanja a tanulmanyait. Amennyiben a
hallgat6 a hallgatoi jogviszonyat sziineteltetni vagy megsziintetni kivanja, erre vonatkozo
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hatarozott kérelmet kell irnia és benyujtania a Tanulmanyi Bizottsdgnak cimezve. Ameny-
nyiben a hallgaté nem jelentkezik be és kérelmet sem ir a hallgatdi jogviszonyanak sziine-
teltetésérdl vagy megsziintetésérdl, a Foiskola a hallgaté jogviszonyat megsziintetheti és
kotelezheti a felmertilt koltségek viselésére.

(3)A hallgato6 a tantargyfelvételt vagy a tantargyleadast a regisztracios idészakban, vagy
ha az adott tantargy késobb keriil meghirdetésre, a tantargy meghirdetését kovetd héten
végezheti el a TR-en keresztiil téritésmentesen. A regisztracios iddszak lejartat kovetéen
nincs helye sem tantargyfelvételnek, sem tantargyleadasnak az adott félévben. A regisztra-
cios idészakot kovetd tantargyfelvételt és tantargyleadast kizadrdlag a Tanulmanyi Hivatal
munkatarsainak a kozremukodésével végezheti el a hallgato.

(4)A Foiskola onkoltséges képzésében részt vevo hallgatova valni kizarolag a felvételi
eljaras keretében felvétellel, a parhuzamos képzésre torténd felvétellel, vagy mas intéz-
mény Onkoltséges képzesébol torténd atvétellel lehet.

(5)A hallgat6i jogviszonybol adodod jogokat a hallgatd csak az aktiv félévekben érvé-
nyesitheti.

(6)Ha a hallgato beiratkozott és a tantargyfelvétellel bejelentkezett egy tanulmanyi fél-
évre, az adott félév aktiv félévnek mindsiil akkor is, ha a hallgatd nem vesz részt a foglal-
kozasokon, és nem tesz eleget egyetlen tanterv tanulmanyi kovetelményeinek sem.

(7)A hallgato egyéni tanulmanyi terv alapjan a képzési és kimeneti kovetelményekben
el6irt, a diploma (oklevél), illetve bizonyitvany megszerzéséhez sziikséges krediteket a
képzési idonél rovidebb tanulmanyi id6 alatt is megszerezheti, és szamara a diploma (okle-
vél) kiadhato. Ujabb oklevelet ad6 masodik vagy tovabbi képzésben is lerdviditheté a ta-
nulmanyi id6 a korabban megszerzett ismeretek elismerése (kreditatvitel) révén.

8.§ A hallgatdi jogviszony sziinetelése

(1)A hallgatd hallgatoi jogviszonyanak sziineteltetését a Tanulmanyi Hivatal részére
benytjtando nyilatkozattal (halasztasi kérelem) kozli, az adott félévre vonatkozd Id6beosz-
tasban meghatéarozott idépontig, a Tanulmanyi Bizottsdgnak cimezve.

(2) A hallgatoi jogviszony sziinetelése alatt a hallgatd tanulmanyi koételezettségeket nem
teljesit, tanulmanyi teljesitményre nem kotelezhetd.

(3)A hallgatéi jogviszony tobb alkalommal, de alkalmanként legfeljebb két félévre szii-
neteltetheto.

(4)A passziv félév megkezdése el6tt a hallgatonak konyvtari és egyéb tartozasait ren-
deznie kell.

(5) A sziinetelés id6tartama alatt a hallgatot — a konyvtar kivételével — ingyenes szolgal-
tatasok és hallgatoi juttatdsok nem illetik meg.

(6) A sziinetel6 hallgatoi jogviszony idején a hallgatd a mas hallgatora érvényes feltéte-
lekkel latogathatja a konyvtarat, de konyvet nem kolcsonozhet.

(7)A tanulmanyai halasztasa vagy megszakitasa utan beiratkozott hallgat6 az adott évfo-
lyamon a visszatéréskor érvényes tanterv szerint folytathatja tanulmanyait.

9. 8§ A hallgatéi jogviszony megsziinése

(1) A hallgatoi jogviszony megszlinhet
a) a hallgato kezdeményezésére,
b) a tanulmanyok befejeztével,
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c) a Féiskola egyoldalu nyilatkozataval.

(2) A hallgaté kezdeményezésére a jogviszony megsziintetése a hallgatd irasos nyilat-
kozata alapjan keriil sor.

(3) A hallgatd a kérelmét (letolthetd: a TR kezddoldalarol Kérelem altalanos nevi
Word-dokumentum formajaban) kizarélag papiron nyujthatja be a Tanulmanyi Hivatal-
ba.

(4) A hallgatoi jogviszony megsziinésérdl hatarozatban kell rendelkezni.

(5)Megsziinik a hallgatéi jogviszony,

a) ha a hallgatot masik fels6oktatasi intézmény atvette, az atvétel napjan,

b) ha a hallgaté bejelenti, hogy megsziinteti a hallgatoi jogviszonyat, a bejelentés napjan
(ebben az esetben a hallgatd minden fizetési kotelezettsége lejartta, azaz azonnal kdvetel-
hetové valik a Foiskola részérol),

C) ha a hallgat6 nem folytathatja tanulmanyait magyar allami (rész)9sztondijjal tamoga-
tott képzésben, és onkoltséges képzésben nem kivanja azt folytatni,

d) azon félév utolsd napjan, amelyben a hallgatd a végbizonyitvanyt (abszolutoriumot)
megszerezte,

e) felsdoktatasi szakképzésben, ha a hallgatd tanulmanyainak folytatasara egészségileg
alkalmatlanna valt, és a felsdoktatasi intézményben nem folyik masik, megfelel6 felsdokta-
tasi szakképzés, vagy a hallgatdo nem kivan tovdbbtanulni, illetve a tovabbtanuldshoz sziik-
séges feltételek hidnyaban nem tanulhat tovabb, a megsziintetés targyaban hozott dontés
véglegessé valasanak napjan,

f) ha a hallgato hallgatoi jogviszonyat — fizetési hatralék miatt — a rektor a hallgato
eredménytelen felszolitasa és a hallgatod szocialis helyzetének vizsgalata utan megsziinteti,
a megsziintetés tdrgyaban hozott dontés véglegessé valasanak napjan,

g) a kizaras fegyelmi hatarozat véglegessé valasanak napjan,

h) ha a hallgatoi jogviszony létesitéséhez el6irt — Nftv-ben meghatarozott — feltétel a to-
vabbiakban mar nem all fenn, az ennek targyaban hozott megsziintetd dontés véglegessé
valasanak napjan.

(6)A Foiskola egyoldala nyilatkozattal megsziinteti a hallgatd hallgatoi jogviszonyat, ha

a) e Szabalyzatban, illetve a tantervben rogzitett, a tanulmanyokban valé elérehaladas-
sal kapcsolatos kotelezettségeit nem teljesiti,

b) egymast kovetéen harmadik alkalommal nem jelentkezik be a kovetkez6 tanulmanyi
félévre,

C) a hallgatoi jogviszony sziinetelését kovetden nem kezdi meg tanulmanyait,
feltéve, hogy a hallgatot a Fdiskola elézetesen egy alkalommal irasban felszolitja arra,

hogy kotelezettségének 15 napon beliil tegyen eleget, tovabba tdjékoztatja a mulasztas jog-
kovetkezményeirdl is.

(7)Azt, akinek megsziint a hallgatdi jogviszonya, tordlni kell a hallgatoi névsorbol.

(8)Amennyiben a hallgatoi jogviszony keretében a hallgaté ugyanazon intézményben
tobb szakon folytat tanulmanyokat, az e §-ban foglaltakat azzal az eltéréssel kell alkalmaz-
ni, hogy a hallgatéi jogviszony megsziinése helyett az adott szakon val6 tanulmanyok nem
folytathatok.

(9)A hallgato, amennyiben Uj felvételi eljarassal felvételt nyer, kérvényezheti korabbi
tanulmanyainak beszamitasat a Tanulmanyi Bizottsagnal.
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(10)A hallgatoi jogviszony tanulmanyi okbol torténd elbocsatassal sziinikk meg (az
SZMSZ-ben foglaltakon tal), ha

a) a hallgato valamely tantargyat haromszor felvette, és nem teljesitette.

b) a hallgatoi jogviszonyanak id6tartama (a beiratkozastol az abszolutorium megszerzé-
séig szamitott id6) meghaladja a képzési és kimeneti kovetelményekben meghatarozott

képzési 1d6 kétszeresét (a Foiskola fenti felhivasi és tajékoztatasi kotelezettsége mellett),
beleértve az aktiv és passziv féléveket is.

10. § Diakigazolvany

(1) A jogszabalyokban meghatarozott kedvezmények igénybevételére jogosult hallga-
tok didkigazolvanyt igényelhetnek.

(2) A diakigazolvany — a jogszabalyban foglalt feltételek szerint — a hallgatoi jogvi-
szony fennalldsat tantsitod kozokirat.

(3) A diakigazolvany elvesztését 48 oran beliil, irasban be kell jelenteni a Tanulmanyi
Hivatalban. A diakigazolvanyt félévenként, a beiratkozas vagy bejelentkezés utan a Ta-
nulmanyi Hivatal érvényesiti.

(4) A didkigazolvany kezelése a mindenkor hatdlyos jogszabalyban meghatarozott mo-
don torténik.

Il. TANULMANYI REND

11. §. A tanév idébeosztasa, az oktatas idészakai

(1)A tanév idobeosztasat, a szorgalmi iddszak és regisztracios iddszak, valamint a vizs-
gaidGszak kezdetét és befejezését a mindenkori Iddbeosztasban — az altalanos rektorhelyet-
tes javaslatara — a Foiskolai Szenatus hatarozza meg.

(2)A tanév két félévre oszlik. Egy félév 15 szorgalmi hétbdl és 5 vizsgahétbdl all.

(3)A regisztracios idészakban (regisztracios héten) iratkozhatnak be az elsé éves hallga-
tok a Foiskolara, illetve ekkor van lehetdség a bejelentkezésre is (masodik, illetve maga-
sabb féléviiket kezd6 hallgatok esetében).

(4)Az oktatas alapegysége a tanora.
(5)A rektor tanévenként legfeljebb 6 nap rendkiviili tanitasi sziinetet engedélyezhet.

(6)Az 6rak rendjéért és az orarend betartasaért az oktatasi szervezeti egységek (tanszé-
kek, tanszékvezetok) felelsek.

(7)A Nemzetkozi tanulmanyok alapképzési szak (BA) esetében a nyari sziinet egy ré-
sz¢ét (legalabb négy hetet) a tantervben is rogzitett, a képzéssel osszefliggd elfoglaltsagra
(szakmai gyakorlatra) igénybe kell venni.

(8)A gazdasagtudomanyok képzési teriilet alapképzéseiben (BA) a szakmai gyakorlatot
a hallgatok a 7. félévben (és a 8. félévben a Nemzetkozi gazdalkodas alapképzési szak ese-
tén) toltik le. A szakmai gyakorlat ideje az adott szakra vonatkozo képzési és kimeneti ko-
vetelményében eldirt idészak. A szakmai gyakorlat alatt elvégzendo feladatok kijeloléséért
a szakfelelds rendelkezik. Szakmai gyakorlatra azok a hallgatok kotelezhetOk, akik a BA
rendszerben kezdték meg vagy folytatjak tanulmanyaikat.

(9)A felsOoktatasi szakképzésben a szakmai gyakorlatot a hallgatok a 4. félévben toltik
le.
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12. § Tajékoztatas a kovetelményekrol

(1)A Féiskolan megszerezhet6 szakképesitések és végzettségek szakmai kovetelményeit
(felséoktatasi szakképzésben, alapképzésben és szakiranyll tovabbképzésben egyarant)
kormanyrendeletek, a szakképesitésért felelds miniszteri rendeletek, tovabba a Foéiskolai
Szenatus altal a kreditrendszerben elfogadott kovetelmények hatarozzak meg.

(2)A kovetelmények szakok szerint tartalmazzak a képzési célt, az oktatando f6bb ta-
nulmanyi teriileteket, és ezek aranyait, a képzési idot, a képzettség megszerzéséhez sziik-
séges tanulmanyi munkamennyiséget kreditpontokban meghatarozva, a zardvizsga-
tantargyakat, a szakdolgozat/zarédolgozat ¢és a zarovizsga kovetelményeit, a végzettség
szintjét, a szakképzettség és a hozzajuk kapcsolodd cim megnevezését, tovabba a szak
szempontjabol 1ényeges mas rendelkezéseket.

(3)A szakok tanterveiben kotelezé és szabadon valaszthato tantargyak szerepelnek. A
kotelezo tantargyakat teljesiteni kell. A szabadon valaszthat6 tantargyaknal a kotelezden
teljesitendd kreditérték meghatarozott, de a hozza tartoz6 tantargyakat a hallgatok szaba-
don véalaszthatjdk meg az intézmény altal meghirdetett tantargymodulokbol. A mintatan-
tervben szereplé meghatarozott szamu és kreditpontnyi szabadon valaszthato tantargy tel-
jesitése a zarovizsgara bocsatas feltétele.

(4)A kreditrendszerben a tanterv formaja a mintatanterv.

(5)A hallgatok valamennyi targyukat, vizsgakurzusaikat, valamint a specializacio-
kat/szakiranyokat a TR-ben veszik fel. A targyfelvételt a tantargyi programban rogzitett
elofeltételek hatarozzak meg.

(6)A tantargyfelvétel a hallgatd kotelezettsége és felelGssége. A tantargyfelvétel fizetési
kotelezettséggel jar (Onkoltségtéritéses hallgatok esetében). Emiatt a hallgatonak kiilono-
sen nagy figyelmet kell forditania, hogy milyen tantargyakat vesz fel, mert a késébbiekben
nem hivatkozhat arra a hallgato, hogy tévesen vette fel a tantargyakat. A felvett tantargyak
modositasara csak a jelen szabalyzatban meghatarozott idépontig van lehetdség.

(7)A hallgato az adott félévben maximum 33 kreditértékben (féléves atlagkredit+10%)
vehet fel tantargyakat. Amennyiben a hallgatd a fenti kreditértéket meghaladd kreditek
felvételét szeretné, azt a Tanulmanyi Hivatalban kell el6terjeszteni, és a rektor engedélyezi.
A ,tobblet” tantargyakat a Tanulmanyi Hivatal munkatarsai veszik fel a Tanulmanyi Rend-
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rozott sszeget kell fizetni.

(8)A hallgat6 donthet ugy, hogy az eldzetesen felvett targyait — e szabalyzat 7. § (3) be-
kezdése alapjan, illetve kiiloneljarasi dij ellenében — tanrendjébdl torli. Az erre iranyulo
kérelmét a Tanulmanyi Hivatalban kell elGterjeszteni.

(9)Az oktatasi szervezeti egység vezetdje (tanszékvezetd) irasban Gsszeallitja és az alta-
lanos rektorhelyettessel ellenjegyezteti:

a) a tantargyi programokat,

b) a tantargyankénti vizsgatémakdroket.

Ezekrdl a hallgatok a Fdiskola belsd informacids rendszerében tajékozodhatnak a tan-
targyfelvétel kezdetétol.

(10)A targyfelel6s oktatd gondoskodik arrdl, hogy a hallgatok az oktatast végzo tanartol
informaciot kapjanak legkésdbb az elsd tanoran:

a) a tantargyi programrol,

b) a képzési id6szak ismeretellenérzési formairol (kollokvium, gyakorlati jegy),
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C) az alairasi- és vizsgakdvetelményekrol,
d) a kotelez6 és ajanlott irodalomrol.

13.§ Részvétel a foglalkozasokon

(1)A foglalkozasok alabbi fajtai ismertek:
a) el6adas,

b) gyakorlat,

¢) konzultacio.

(2)A hallgatd a TR-ben felvett foglalkozasokon az e paragrafus 3-8 bekezdésében eldir-
tak szerint vesz részt.

(3)A foglalkozasok latogatasa kotelez6, kivéve abban az esetben, ha ett6l eltérd eldirast
fogalmaz meg a tantargyi program vagy a tantargyfelelds, illetve a tantargyat eléado oktato
a félév elso tanorajan. A foglalkozéasok latogatdsara vonatkoz6 eldirdsok egymastol eltérd-
ek lehetnek, amelyeket az illetékes tanszékvezetd jovahagyasaval a tantargyfelelds, illetve
a tantargyat eldado oktatok szabnak meg, illetve rogzitenek a tantargyi program keretein
beliil.

(4)Adott tantargybol érdemjegy szerzése, illetve félévvégi alairas csak abban az esetben
tagadhatdé meg hianyzas miatt, ha a hallgaté a megtartott foglalkozdsoknak a tantargy meg-
hirdetésekor megszabott hanyadat meghaladoan igazolatlanul hidnyzott. A hianyzas elfo-
gadhato mértéke az Osszes oraszam 20%-a. Ekkor az oktat6 az érdemjegy megszerzéséhez,
az alairas megadaséhoz sajatos kdvetelményt szabhat.

(5)A foglalkozasoktol vald tavolmaradas a tanulmanyi kotelezettségek teljesitése alol
nem mentesit.

(6)A Foiskola hallgatoja kiilon engedély nélkiil vehet részt barmely szak el6adasain. A
gyakorlati foglalkozasokon vald részvételhez az oktatd eldzetes engedélye sziikséges. A
kurzusfelvétel nélkiili részvétel nem vonhatja maga utdn, hogy a hallgatéd teljesitménye
értékelésre is kertiljon.

(7)Amennyiben a hallgatd barmely foglalkozason olyan informacio birtokaba jut,
amelynek nyilvanossagra kertilése masok személyiségi jogait, kiillondsen a betegek emberi
méltosagat sérthetné, bizalmukkal valo visszaélést jelentene, vagy egyéb okbol titoknak
mindsiilne, koteles a titkot megdrizni. A titoktartasi kotelezettség megsértése esetén a hall-
gat6 viseli annak jogi kdvetkezményeit.

(8)A foglalkozasokon hang- vagy képfelvétel készitése kizarolag az oktato és a jelen 1é-
v6 hallgatok eldzetes engedélyével lehetséges.

(9)A foglalkozasok megtartasaért az oktato és az illetékes oktatasi szervezeti egység ve-
zetdje a felelds. Az oktatd koteles gondoskodni az elmaradt tandrak potlasarol még az adott
félév szorgalmi iddszakaban.

14. § Kedvezményes (egyéni) tanulmanyi rend

(1)A hallgatdé engedély alapjan a kotelezé foglalkozasokon vald részvétel aldl teljes
vagy részleges felmentésben részesiilhet, feladatainak beadasi hatarideje modosulhat, vizs-
gait a vizSgaiddszakon kiviil is leteheti, az oktatasi id6szakot a jogszabalyokban eldirtak-
nak megfeleléen hamarabb lezarhatja, vagy mas hasonlé kedvezményben részesiilhet.

(2)A kedvezményes tanulmanyi rend alapjan tanulmanyokat folytaté hallgatonak is tel-
jesitenie kell a tanulmanyi kovetelményeket.
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(3)A kedvezményes tanulmanyi rend adott idészakra (1 félévre) szol.

(4)Kedvezményes tanulmanyi rend annak a hallgatonak engedélyezhetd, aki

a) valamely szakteriileten kiemelkedd, bizonyitott elméleti/gyakorlati teljesitménnyel
rendelkezik, vagy

b) orszagos, illetve nemzetkozi szinten elismert tudomanyos munkat végez, vagy

c) kiemelked6 orszagos, illetve nemzetkdzi szinti sport vagy miivészeti tevékenységet
végez, vagy

d) kiilfoldi részképzésre vagy 6sztondijra kapott meghivast, vagy

e) a kérelem benyujtasat megel6z6 félévben kimagaslo tanulmanyi eredményt ért el,

vagy
f) kiilon méltanylast igényld rendkiviili koriilménnyel, egészségiigyi indokkal rendelke-
zik, vagy

g) orszaggyilési, illetve helyi dnkormanyzati képviseld, polgarmester, vezetd koztiszt-
viseld, Hallgatoi Onkormanyzat vezetdségi tag, vagy

h) célul tiizte ki, hogy a korabbi képzési rendszerben megkezdett tanulmanyait befejez-
Z€.

(5)A hallgatonak kedvezményes tanulmanyi rendre vonatkozd kérelmet a kérelmezett
félévkezdésre vonatkozoan kiadott 1ddbeosztasban meghatarozott idépontig a Tanulmanyi
Bizottsaghoz cimzett kérvényen kell benyujtani a Tanulmanyi Hivatalba. A kérelemnek
tartalmaznia kell az indoklas mellett a kedvezményes tanrenddel érintett tantargyakbol, az
illetékes tanszék(ek) altal eldirt, az érdemjegy/alairas megszerzéséhez sziikséges feltétele-
ket, hataridoket.

(6)A kérelmet az indokoltsag és az alapfeltételek teljesiilésének vizsgalatat kdvetden a
Tanulmanyi Bizottsdg engedélyezheti az érintett tanszékvezetd eldzetes egyetértésével.

(7) Az engedélyezés utan az egyéni id6beosztas szerinti menetben kell a feladatokat tel-
jesiteni.

(8)A hallgatonak modositania kell kedvezményes tanulmanyi rendjét, ha

a) kevés szamt jelentkez6 miatt egy betervezett kurzus nem indul, vagy

b) a tanszék altal el6irt kovetelményeknek nem felel meg.

(9)A kedvezményes tanulmanyi rend engedélye indokolt esetben visszavonhato. Igy kii-
16ndsen visszavonhato, ha a kedvezményes tanulmanyi rend feltételei mar nem allnak fenn.

(10)A fenti (1)-(9) bekezdéstdl a rektor — egyedi esetekben — eltérhet.
15.§ Atvétel

(1)Masik felsGoktatasi intézménybdl az a hallgatd vehetd at azonos vagy ugyanazon
képzési terlilethez tartozo6 szakra,

a) aki a masik intézményben legalabb 30 kreditpontot teljesitett,

b) akinek hallgatoi jogviszonya nem elbocsatas vagy fegyelmi uton vald kizaras miatt
sziint meg, illetéleg a kotelezo elbocsatas, vagy kizaras feltételei nem allnak fenn, illetve

c) akinek az atvételérdl a rektor — a Kreditatviteli Bizottsag véleménye alapjan — pozitiv
dontést hoz.

(2)Az (1) bekezdés a) pontjatol eltéréen az alapképzésben tanulmanyokat folytato hall-
gato atvehet6 felsdoktatasi szakképzésre.
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(3)A mas intézménybdl vald atvételt a Kreditatviteli Bizottsag engedélyezheti. Kérelmet
beadni a mindenkori Id6beosztasban meghatarozott idépontig lehet.

(4)Az atvételnél mas intézményben teljesitett tantargyak befogadasat — a tanszékveze-
to(K) javaslatat figyelembe véve — a Kreditatviteli Bizottsag végzi el.

(5)Intézményen beliil mas szakra, munkarendbe torténé atjelentkezést az illetékes tan-
székvezetl javaslatara a Kreditatviteli Bizottsag engedélyezheti. A kérelem beadasa a min-
denkori Id6beosztasban meghatarozott idopontig lehetséges.

(6)Felsboktatasi szakképesitéssel rendelkezé személyek, foiskolai alapképzési szakra az
Oktatasi Hivatal altal szervezett €s lebonyolitott felvételi eljarasban tudnak jelentkezni.

(7)Valamely mas szakon vagy intézményben meghirdetett tantargy befogadhatd, ha az a
képzési célt szolgalja. A befogadas a tantargyhoz tartozo kreditpont megallapitasat és a
tantargy mas tantarggyal (vagy mas tantargyakkal) vald helyettesithetdségének, illetve mas
tantargyaktol valo kiilonbozéségének megallapitasat jelenti. A befogadasrol a Kreditatvite-
li Bizottsag dont.

(8)Egy szak tantargyat a befogadott tantargy helyettesitheti, ha a két tantargy programja
legalabb 75%-ban megegyezik. Az egyez6ségrol, vagy az egyezOség hianyarol a Féiskolan
az adott tantargyért felels oktato elézetes véleményét kell kikérni.

(9)Tantervhez kapcsolodo kovetelmény teljesitéséhez csak olyan tantargy vehet6 figye-
lembe, amelyik kiilonbozik a teljesitéshez mar figyelembe vett valamennyi tantargytol.

(10)Valamely tantargy egy masiktol akkor kiilonbozik, ha programjaik legalabb 75%-
ban eltérnek egymastol.

(11)A helyettesito tantargy annyi kredittel ismerhetd el a hallgatdé szamara, ahany kredi-
tet a szak tantervében a helyettesitett tantargyhoz rendeltek a Fdiskolan. A helyettesitd
tantargyhoz kapcsolododan szerzett érdemjegyet el kell fogadni. Ha ahhoz tobb érdemjegy
tartozik, ezek kerekitett atlagat kell figyelembe venni.

(12)Az elbzetes tanulmanyok soran elsajatitott ismeretek az ismeretanyag megfeleld
szamu egyezése esetén akkor is elismerhetdk, ha a hallgato a tanulmanyi kdvetelményeket
nem kreditrendszeri képzésben vagy nem felsGoktatasi intézmény altal szerzett képzésben
teljesitette. Ezen kovetelmények elismerése a Kreditatviteli Bizottsag hataskorébe tartozik.

(13)Parhuzamos (tovabbi) képzésben végzett tanulmanyok esetén az adott tanulmanyi
kotelezettség sikeres teljesitése mindkét szakon hozzajarulhat a kreditgytljtéshez.

(14)A fenti (1)-(13) bekezdéstol a rektor — egyedi esetekben — eltérhet.
16. § Parhuzamos képzés, vendéghallgatoi jogviszony

(1)A hallgaté kérelme alapjan mas szak vagy intézmény hallgatdja felvehet6 a Foiskola-
ra, a masik szakon folytatott tanulmanyokkal egyidejiileg foly6 képzésre, azaz parhuzamos
képzésre.

(2)A felvételrdl és a tanulmanyok folytatasanak feltételeirél az intézmény Tanulmanyi
Bizottsaga dont.

(3)A Tomori Pal Féiskola hallgatdja mas intézményben is bekapcsolodhat parhuzamos
képzésre. A parhuzamos képzésre torténd felvételét a hallgatd koteles az intézmény rekto-
ranak bejelenteni.

(4)A parhuzamos hallgatoi jogviszony masik diploma (oklevél) vagy bizonyitvany meg-
szerzése céljabol 1étesithetd.
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(5)A korabban megszerzett kreditek elismerésérdl a Kreditatviteli Bizottsag dont.

(6)A vendéghallgatdi jogviszony keretében a hallgaté a tanulmanyaihoz kapcsolddd
résztanulmanyokat folytat. Vendéghallgatoi jogviszony akkor létesithetd, ha ahhoz az a
felsdoktatasi intézmény, amellyel a hallgatd jogviszonyban all, hozzdjarul. A hozzajarulast
a felsOoktatasi intézmény akkor tagadhatja meg, ha a vendéghallgatéi jogviszony keretében
szerzett krediteket nem tudja beszamitani a hallgat6 tanulmanyaiba.

(7)Az atvételnek és a vendéghallgatoi jogviszony 1étesitésének a tovabbi szakképesités,
illetve szakképzettség megszerzéséhez sziikséges tanulmanyokba vald bekapcsolddasnak a
feltételeit a fogado felsGoktatési intézmény hatarozza meg.

17.§ Bel- és kiilfoldi részképzés, athallgatas

(1)Bel- és kiilfoldi részképzésnek mindsiil, ha a hallgatd legalabb 3 honapig mas bel-
vagy kiilfoldi felsdoktatdsi intézményben folytat tanulmanyokat, és ott vizsgat tesz.

(2)Bel- és kiilfoldi részképzés csak azonos vagy hasonlo tipusu felsdoktatasi intéz-
ményben lehetséges, az intézmények altal kotott egylittmiikodési megallapodas kovetel-
ményei szerint. A targyak hallgatasat az illetékes tanszékvezetd javaslata alapjan az altala-
nos rektorhelyettes engedélyezi.

(3)A kiilfoldi részképzésben részt vevo hallgatd is koteles beiratkozni, és a Féiskolai
szabalyozas szerint eldirt kovetelményeket teljesiteni.

(4)A kilfoldi képzésben toltott id6 elismerését a képzésben érintett tanszékek feltétel-
hez kothetik. A kiilfoldi részképzésben teljesitett tantargyak/kurzusok egyenértékiiség ese-
tén beszamithatok, teljesitésiik kreditponttal ismerhet6 el. Az egyenértékiiség megallapita-
sara a Kreditatviteli Bizottsag hivatott.

(5)A kiulfoldi részképzésben részt vevd hallgatok esetében a kdvetelmények teljesitésé-
nek modjardl és hataridejérdl az érdekelt tanszékek a kiutazas eldtt kotelesek téjékoztatni a
hallgatokat.

(6)A hallgato kiilon engedély nélkiil részt vehet a Féiskola barmely szaka altal meghir-
detett valamennyi el6adéason.

(7)Ha a hallgaté masik szakon valamely tantargyat fel kivan venni, ezt legkésobb a re-
gisztracios 1ddszak végéig kérheti a Tanulmanyi Bizottsagtol.

18.§ Nyelvi képzés

(1)Az idegen nyelvi képzést a Foiskola nyelvorai biztositjak.

(2)Az idegen nyelvi képzés a felsGoktatasi szakképzés és a foiskolai tanulmanyok része,
jellemz6i a mintatantervekben rogzitésre kertilnek.

(3)Aki a valasztott szakjara el6irt nyelvi kdvetelményeknek megfelel, mentesiil a nyelv-
orak latogatasa alol.

III. ISMERETEK ELLENORZESE, VIZSGAREND

19.§ Azismeretek ellendrzésének fobb formai

(1)A Foiskolan az értékelés otfokozat skalan valo besorolas alapjan torténik, a sza-
monkérések sordn maximalisan elérhetd pontszam szazalékban kifejezve az alabbi telje-
sitménykategoriak szerint:

0-50 % = elégtelen (1)
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51-62 % = elégséges (2)
63-74 % = kozepes (3)
75-86 % =jo (4)
87-100 % = jeles (5)

(2)A tantargy alairasa azt igazolja, hogy a hallgato teljesitette az adott tantargybol a ta-
nulmanyi munkaja értékelésének feltételeit, az adott tantargybol érdemjegyet szerezhet. Az
alairas megszerzése a szorgalmi idészak utolsé hetével bezardlag torténik.

(3)A kollokvium valamely elméleti jellegii tantargy anyaganak szobeli vagy irasbeli
szamonkérése. Ennek keretében arrdl kell meggy6zddni, hogy a hallgaté milyen szinten
sajatitotta el az anyagot, valamint, hogy képes lesz-e az erre épiilo tovabbi tananyag fel-
dolgozésara.

(4)Kollokvium esetén az irasbeli és/vagy szobeli szamonkérés ideje a vizsgaidészak. A
kollokviumba zarthelyi dolgozat, hazi dolgozat eredménye a tantargyi programban rogzi-
tett mértékig beszdmithato.

(5)Szabadon valasztott tantargyakbol a tanterv gyakorlati jegyet vagy kollokviumot ir-
hat eld.

(6)A tanulmanyi kovetelmények teljesitésére vonatkozo értékelés ellen — javitasi és
pontszamitasi hiba kivételével — jogorvoslatnak helye nincs.

(7)A kijavitott és/vagy értékelt dolgozatba torténd betekintést a hallgatdé szamara bizto-
sitani kell. A megtekintés pontos idépontjat az oktatd hatarozza meg, egy, a dolgozat kija-
vitasat kdvetd 10 napon beliili idépont megadasaval.

20. § Vizsgaidoszak

(1)A vizsgaiddszak alatt a vizsgazok maximalis 1étszamat oly modon kell megallapitani,
hogy az a tantargyat felvett hallgatok 1étszamanak legalabb 1,5-2-szerese legyen a vizsga-
1ddszakban kozelitdleg egyenletesen elosztva.

(2)A vizsgaidGszakban targyanként legalabb 3 vizsgaalkalmat kell meghirdetni, koriil-
beliil egyenletesen elosztva.

(3)A vizsgaiddpontok kijeloléséért a tantargyért felelés oktato, a vizsgafolyamat iranyi-
tasaért a tanszékvezeto a felelds.

(4)A Foiskola a TR-en keresztiil koteles nyilvanossagra hozni a szorgalmi iddszak vége
elott legalabb két héttel az egyes vizsgak napjait, a vizsgaztatasban kdozremiikodok nevét, a
jelentkezés idejét, a vizsgaeredmények kozzétételének napjat, a vizsgaismétlés lehetéségét.

(5)A vizsgara valo jelentkezéshez a hallgaté koteles az altala valasztott vizsgaalkalomra
a TR-be bejelentkezni, legkésObb a vizsgat megel6zd nap 12:00 6rdig. Csak az a hallgato
jelentkezhet vizsgara, akinek nem all fenn tartozdsa semmilyen jogcimen a Féiskolaval
szemben. Amennyiben a hallgat6 rendezte a tartozasat, ezt jeleznie kell a Tanulmanyi Hi-
vatal munkatarsainak, akik ellendrzés utan lehetévé teszik a vizsgara jelentkezést.

(6)A hallgatok egy targybol egyidében csak egy vizsgaalkalomra jelentkezhetnek.

(7)A hallgato, ha az altala valasztott vizsgaalkalmon nem jelenik meg, kiiloneljarasi dij
fizetésére koteles. A hallgato legkésébb a vizsgat megel6z6 nap 12:00 6raig modosithatja a
TR-ben jelentkezését. A hallgato kizarolag dijfizetés ellenében és a Tanulmanyi Hivatal
kozremiikodésével modosithatja a vizsgajelentkezését a vizsgat megel6z6 nap 12:00 ora
utan.
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21.§ A vizsgaztatas rendje

(1)A hallgato vizsgara (kollokvium) csak akkor bocsathato, ha az adott targybol a vizs-
gazéashoz a tantargyi programban eldirt feltételeket (pl. alairas feltétele) teljesitette és nem
all fenn tartozasa a Fdiskolaval szemben.

(2)A vizsgak szoban és/vagy irasban vagy online is lefolytathatok. A vizsgak megtarta-
sanak a modjardl a tantargy oktatoja az els6 eléadason tajékoztatja a hallgatokat.

(3)A vizsgan meg nem jelend hallgatd esetében a vizsgalapra a megjegyzés mezObe
,nem jelent meg” bejegyzést kell tenni. Ez esetben a hallgatonak a Hallgatok téritési és
juttatasi szabalyzataban meghatarozott dijat kell megfizetni.

(4)Minden jelenléti vizsgat a képzés helyszinén kell tartani, online vizsgat a Féiskola al-
tal mikodtetett oktatasi keretrendszerben kell tartani. A zarovizsgak helyszinét a rektor
jeloli ki.

(5)A vizsgaztato akadalyoztatasa esetén — masik vizsgaztatd és/vagy mas idépont meg-
jelolésével — a tanszékvezetd koteles gondoskodni a vizsgdk zavartalan lebonyolitasarol.

(6)A vizsgak zavartalansagaért, nyugodt 1égkoréért a vizsgaztato felelds.

(7)Az oktatd kérheti a vizsga letételére megjelent hallgatot, hogy a vizsga megkezdése
elott a személyazonossagat igazolja. A személyazonossag igazolasa egy személyazonosito
okmany atadasaval torténik. Amennyiben a vizsgara megjelent hallgaté megtagadja a sze-
mélyazonossaganak az igazolasat, abban az esetben az oktatdo nem koteles levizsgaztatni a
hallgatot €s a vizsgalapra, tovabba a TR-be vizsgan ,,nem jelent meg” bejegyzést kell tenni
a hallgat6 neve mellé.

(8)A hallgato a tanszékvezetohoz irasban benyujtott, indoklassal ellatott kérésére a ma-
sodik javito vizsgajat, mas oktato elott teheti le.

(9)Az osztalyzat TR-ben valo bejegyzésére és aldirasra a tantargy vizsgaztatd oktatdja
jogosult és felelés. Indokolt esetben, igy példaul a vizsgaztatd oktato tartds tavolléte vagy
betegsége esetén, az aldirast és az osztilyzatot az informdcids rendszer adatai alapjan a
tanszék vezetdje is beirhatja.

(10)A szobeli vizsgajegyeket az oktatd legkésdbb a vizsga befejezését koveté munka-
napon a TR-be koteles beirni.

(11)irasbeli vizsga esetén a vizsga megirasat kovetd 5. munkanap 24:00 6raig kell az
eredményt a TR-be felvinni.

(12)Az oktato koteles a vizsgaidszakban legalabb két szombati napra is vizsgat meg-
hirdetni a tantargybol.

22.§ Sikertelen és sikeres vizsgak megismétlése, tantargyismétlés

(1)Egy vizsgaidészakon beliil tantargyanként legfeljebb 2 alkalommal tehetd javito
vizsga (utovizsga), kizardlag kiiloneljarasi dij ellenében. Ha a vizsgaidészakban adott tan-
targybol szerzett utolsé érdemjegy elégtelen, akkor a tantargyat ismételten teljes egészében
fel kell venni, abban a félévben, amelyben az 0jbol meghirdetésre keriill a mintatanterv
szerint. A nem teljesitett tantargy 0jboli felvétele soran mar az adott félévben az elsd vizs-
ga is javito vizsganak (utévizsganak) szamit.

rrrrr

ril meghatarozasra.
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(3)Egy félévben a hallgato a vizsgaiddszak befejezéséig egy tantargybol ismételt vizsgat
tehet, az el6re meghirdetett idépontokban, egy alkalommal. Ismételt vizsga csak az abban a
félévben teljesitett tantargyakbol tehetd. Az ismételt vizsgan az elsé vizsgan szerzett ér-

rrrrr

Zata tartalmazza.

(4)Szakmai gyakorlat idétartama alatt elmaradt tantargy, vizsga potlasara nincs lehet6-
ség.

23.§ Felmentés tanulmanyi és vizsgakotelezettség alol (kreditbeszamitas)

(1)A hallgaté a rendszeresitett formanyomtatvany kitoltésével kérheti valamely tantargy
aloli felmentését, vagy egy korabban megszerzett beszamitasat a tanulmanyokba, amelyr6l
a szaktanar és/vagy tanszékvezetd javaslatara a Kreditatviteli Bizottsag dont. A mentesség
TR-be val6 bevezetésérdl a Tanulmanyi Hivatal gondoskodik.

(2)A kérvény beadasanak ténye még nem mentesiti a hallgatdt az oralatogatasi kotele-
zettség alol.

(3)A hallgato a végbizonyitvany (abszolutorium) megszerzéséhez — a Foiskolan folyta-
tott, illetve mas korabbi tanulményok, tovabba az elézetesen megszerzett tudas kreditér-
tékként vald elismerése esetén is — legalabb a képzés kreditértékének harmadat a Foiskolan
az adott képzésen koteles teljesiteni.

(4)A hallgatd intézményi TDK-n vald részvétele 3 kreditértékii szabadon valaszthatd
tantargy aldirdsaval ismerhetd el.

(5)A testnevelés tantargy alol nappali munkarendben — a hallgaté kérésére — felmentés
jar a legalabb harmadosztalyt mindsitett sportolonak, az eldirt 6raszamban intézményen
kiviil teljesitett Sport tevékenységet igazolonak, népi tancon és tarsas tancon aktivan részt-
vevOnek, valamint sportszakorvosi igazolassal felmentést kérd hallgatonak.

(6)A felsGoktatasi szakképzésben oklevelet szerzett hallgatok tantargyai a megszerzett
kreditek alapjan, beszamitasra keriilnek az (1) bekezdés figyelembevételével a Féiskola
alapképzéseében.

24.§ Gyakorlatot is tartalmazé tantargy teljesitése
(1)A kizarolag gyakorlatot tartalmazo tantargy vizsgajegyét, mint gyakorlati jegyet leg-

késbébb a vizsgaiddszak elso hetének utolsod napjaig kell kozolni a hallgatoval.

(2)Az olyan gyakorlati jeggyel zarodo targy vizsgajegyét, melynek gyakorlatdhoz el6-
adas is tartozik, legkésdbb a vizsgaiddszak elsd hetének utolsd napjaig kell kell kdzolni a
hallgatéval.

(3)Az olyan kollokviummal zar6do6 targybol, amelynek eléadasahoz gyakorlat is tarto-
zik, az oktaté a hallgatonak a szorgalmi idészakban nyujtott teljesitménye — igy kiillondsen
zarthelyi dolgozat(ok) eredménye, beadandé dolgozat(ok) eredménye, stb. — beszamitasa-
val allapithatja meg a vizsgajegyét.

(4)A hallgato elsé vizsgajegyét a félévet kozvetleniil kovetd vizsgaidészakban javithatja
a 22. § szabalyai szerint.

25.§ Jegymegajanlas

(1)Kollokviumi tantargy esetén az oktatd a hallgatonak az oktatasi id6szakban nyujtott
teljesitménye alapjan vizsgajegyet ajanlhat meg. A megajanlhat6 jegy kizarolag jeles (5)
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vagy jo (4) mindsitésii lehet. A megadott értékelést (osztalyzatot) a hallgaté nem koteles
elfogadni. A megajanlott jegy javitasara a félévet kozvetleniil kdvetd vizsgaidészakban van
lehetéség a 22. § szabalyai szerint.

26. § A félévi munka elfogadasa, kreditek megszerzése

(1)A tantargy oktatoja a TR-ben elektronikusan igazolja, hogy az adott szorgalmi id6-
szakban a hallgat6 az alairas feltételéiil szolgald tanulmanyi kotelezettségének eleget tett.

(2)Ha a hallgaté az alairas megszerzésének feltételéiil szabott kovetelmény(eke)t nem
teljesitette, a TR-ben a ,,megtagadva” bejegyzést kell tenni.

(3)Meghatarozott tantargyaknal — az alairason til — a kredit megszerzéséhez a hallgato-
nak legalabb elégséges gyakorlati vagy kollokviumi jegyet kell kapnia.

(4)A nem teljesitett szakmai gyakorlatot a kdvetkez6 félévben — kiilon dijfizetés mellett
— teljesiteni kell.

(5)A nyelvvizsgat a TR-ben nyilvan kell tartani.

(6)Mas intézményekbdl vagy szakrol hozott kredit elfogadasa esetén a hallgato megkap-
ja a megfeleld kreditpontot €s hozott osztalyzatat.

27.§ Tanulmanyi munka értékelése, kreditek Osszesitése, félévzaras

(1) A vizsgaidészak lezarultaval, amennyiben a hallgaté adott tantargyanal — teljesitett
vizsga hianyaban — nem szerepel értékel6 bejegyzés a TR-ben, az oktatonak elégtelen gya-
korlati jegyet, illetve kollokviumi targy esetén a ,,nem teljesitette” bejegyzést kell rogzite-
nie.

(2)A tanulmanyi atlageredményt a félévi kovetelmény teljesitését kovetden kell megal-
lapitani.

(3)A félév lezarasaként a TR-nek tartalmaznia kell az adott félévben és az addigi tanul-
manyok alapjan Osszesitett kreditpontokat.

(4)A hallgaté tanulmanyi munkéjanak mennyiségét az adott félévben megszerzett kre-
ditpontok szdma mutatja meg.

(5)Kreditpont csak az elégtelentdl kiillonbozo jeggyel lezart targyakra adhato, elégtelen
vagy ,,nem teljesitette” mindsités esetén a kreditpont 0.

(6)A hallgat6 elémenetelét a Tanulmanyi Hivatal tartja nyilvan a TR-ben, kiilonosen a

a) féléves teljesitményt: kreditpontok, atlagok, illetve kreditindexek;

b) végbizonyitvany (abszolutérium) kiadasi kovetelményeinek teljesiilését;

c) diplomakovetelmények teljesiilését.

IV. A SZAK LEZARASA
28. § Végbizonyitvany (abszolutérium)

(1)A végbizonyitvany (abszolutérium) annak igazolasa, hogy a hallgato a szak tantervé-
ben eldirt tanulmanyi és vizsgakotelezettségeknek — a szakdolgozat, a jogszabaly altal elo-
irt allamilag elismert nyelvvizsga €s a zarovizsga kivételével — mindenben eleget tett, a
képzési €s kimeneti kovetelményekben eldirt kreditpontokat megszerezte. A végbizonyit-
vanyt abban a félévben kell kiadni, amely félévben a hallgaté az abszolutorium feltételeit
teljesitette.
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(2)Tobb szakon tanulmanyokat folytatd hallgatd esetén minden szakon kiilon kell vég-
bizonyitvanyt kiadni.

(3)A szakdolgozat részletes szabalyozasa a Szakdolgozatkészitési Szabalyzatban talalha-
to.

29.§ A diplomamunka (szakdolgozat, zarédolgozat)

(1)A diplomamunka (a tovabbiakban: szakdolgozat) a képzési és kimeneti kovetelmény
altal eldirt tartalmu, a tanulményok lezarasakor irt dolgozat.

(2)Minden alapképzésben, illetve felsGoktatasi szakképzésben, szakiranya tovabbkép-
zésben részt vevd hallgato a szak lezarasaként — a képzési és kimeneti kdvetelményekkel
Osszhangban — szakdolgozatot ir.

(3)A hallgaté minden szakon 6nall6 szakdolgozatot koteles irni.

(4)A szakdolgozatok formai és tartalmi kovetelményeit, valamint a szakdolgozat eléké-
szitésének, megirasanak modjat a Foiskola szabalyzatban hozza nyilvanossagra. A kove-
telményrendszernek nem megfeleld, illetve nem megfelel6 modon elkészitett szakdolgozat
nem adhat6 be. A formai és tartalmi kdvetelmények minden szakon egységes dokumentu-
mot képeznek.

(5)A hallgatonak a szak képzési és kimeneti kovetelményei altal meghatarozott kerete-
ken beliil kell szakdolgozati témat valasztani.

(6)A szakdolgozat a hallgatd 6nall6 munkaja, melyben be kell tartani a hivatkozasok és
idézések standard szabdlyait. A szakdolgozathoz csatolni kell a hallgat6 eredeti alairassal
ellatott nyilatkozatat, melyben kijelenti, hogy a munka sajat szellemi terméke. A plagium-
mal gyanusithatd szakdolgozat szerzdje ellen fegyelmi eljaras indithato.

(7)A szakért felelés tanszékek minden félév kezdetéig kotelesek szakdolgozati témakat
felajanlani a hallgatoknak.

(8)A hallgato vagy onalldan, vagy a kiirt témak koziil valaszthat szakdolgozati témat.

(9)A szakdolgozati téma feldolgozasa a képzés tanterve alapjan megszerzett ismeretek
birtokaban, konzulensek iranyitasaval elvégezheté feladat lehet, mely bizonyitja, hogy a
jelolt kelld jartassagot szerzett a tanult ismeretanyag elméleti és gyakorlati alkalmazasa-
ban.

(10)A szakdolgozat témajanak kivalasztasanal és a téma feldolgozasa soran a hallgato-
nak {ligyelnie kell arra, hogy amennyiben gazdalkodo vagy egyéb szervezetek, jogi vagy
természetes személyek azonositasara alkalmas, iizleti titoknak mindsiild vagy egyéb foko-
zott biztonsaggal kezelendd adatokat, tényeket, informaciokat is felhasznal a munkdjaban,
azokat oly modon alakitsa at vagy tegye felismerhetetlenné (a tovabbiakban: elvaltoztatas),
hogy a dolgozat ne sértse vagy veszélyeztesse a felsoroltak érdekeit, jogait. Minden ez
iranyu feleldsség a hallgatot terheli.

(11)Ha a hallgato olyan témarol ir, amelynek zartkori kezelése vagy titkositasa sziiksé-
ges ¢s elvaltoztatasa nem lehetséges, a titok (iizleti, szolgalati, allamtitok stb.) gazdéja leg-
késobb 15 munkanappal a szakdolgozat leadasi hataridejét megeldzden kérheti a szakdol-
gozat a) titkos kezelését vagy b) zart kezelését (a tovabbiakban egyiitt: titkositas).

(12)Hallgat6 nem kérheti a szakdolgozat titkositasat.

(13)A szakdolgozat titkos kezelésére akkor van mod, ha a szakdolgozat téméja, a benne
feltiintetett tények, adatok a mindsitett adat védelmérdl szo16 2009. évi CLV. térvény hata-
lya ala tartoznak és ezt a tényt a titokgazda igazolja.
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(14)A szakdolgozat zart kezelésére akkor van mdd, ha a) a szakdolgozatban feltiintetett
adatok a szakdolgozat, diplomamunka alanyanak tizleti titkat képezik, és b) a szakdolgozat
alanyanak kiilonleges helyzete (monopolium, egyértelmii azonosithatosag, stb.) miatt az
elvaltoztatds esetén is azonosithato lenne.

(15)A titkositast a rektor engedélyezheti. A hatarozat két példanyat a hallgato, egy pél-
danyat a Tanulmanyi Hivatal kapja. A formai okboél elégtelen titkositasi kérelmet — kiil6-
ndsen, amelyik a titokgazda sziikséges nyilatkozatait nem, vagy nem mind tartalmazza — el
kell utasitani. A szakdolgozat titkositasara iranyul6 kérelmet irasban kell benytjtani a Ta-
nulmanyi Hivatalba legkésébb 15 munkanappal a szakdolgozat leadasi hataridejét megeld-
zben. A titkositasi kérelemnek tartalmaznia kell

a) a titkositas sziikségességének részletes indoklasat, kiilonos tekintettel arra, hogy mi-
ért elkeriilhetetlen a titkositast igényl6 részek dolgozatban vald szerepeltetése, valamint

b) a titokgazda nyilatkozatat arrdl, hogy a hallgatd a szakdolgozataban a titkokat fel-
hasznalhatja, valamint

c) azt, hogy a titokgazda tudomasul veszi, hogy a Fdiskola zartan kezelt szakdolgozat
esetén titkositott szakdolgozatvédést nem szervez, de a szakdolgozat kutathatosagat korla-
tozza.

(16)Az elfogado titkositasi hatarozat egy eredeti és alairt példanyat a szakdolgozat le-
adott példanyanak elejébe a hallgatonak be kell kottetnie. Ellenkez6 esetben a titkositas
érvénytelen, és a Fbiskola nem vallalja a titkos kezelést, illetve zart korti kezelést.

(17)Titkos kezelés esetén a mindsitett adat védelmérdl szold 2009. évi CLV. toérvény
eldirasait kell alkalmazni. Zart korti kezelés esetén a Foiskola biztositja, hogy a szakdolgo-
zat szOvegét a biralokon és a zardvizsga-bizottsag tagjain kiviil nem teszi elérhetévé, annak
kutatasat nem biztositja.

(18)A szakdolgozat készitését bels6 és kiils6 témavezetd (konzulens) iranyitja. Belso
konzulens a Féiskola féallasu vagy egyéb jogviszonyban foglalkoztatott oktatdja, kiilsé
konzulens felséfoku végzettséggel rendelkez6 Fdiskolan kiviili szakember lehet. A téma-
vezetOk az arra kijelolt feliileten vezetik a konzultaciokat.

(19)A szakdolgozat témajat és témavezetdit az illetékes tanszékvezetd hagyja jova.

(20)A szakdolgozati konzultaciok koziil az els6 alkalomra legkésébb a szakdolgozat
tervezett benyUjtasat 3 honappal megel6z6 iddpontban, a harmadik alkalomra legkésébb a
szakdolgozat tervezett benyujtasa elétt 3 nappal kell sort keriteni.

(21)A hallgato jogosult a szakdolgozat témajat megvaltoztatni, de a valtoztatas idépont-
ja és a szakdolgozat beadasa kozott legalabb 2 honapnak kell eltelnie. Nem mindsiil szak-
dolgozati témavaltoztatasnak a cim nyelvhelyességi javitasa.

(22)A szakdolgozatot csak a témavezetok engedélyével lehet benytjtani. Nem fogadha-
to be az a szakdolgozat,

a) melynek késziiltségi foka alacsony, vagy

b) nem felel meg az alapvetd formai kovetelményeknek (azaz: idézési technikaja elfo-
gadhatatlan, fejezetei nem kovethetdk, tartalomjegyzéke vagy felhasznalt irodalmi része
nincs meg vagy hianyos), vagy

¢) helyesirasi szempontbo6l elfogadhatatlan, vagy

d) barmelyik témavezetd altal beadhatatlannak mindsitett.

A be nem fogadott szakdolgozat a kovetkez6 félévben adhatd be javitott formaban a téma-
vezetdk engedélyével.
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(23)A szakdolgozat a Tanulmanyi Hivatalban tigyfélfogadasi idoben hivatalos atvételi
elismervény ellenében adhat6 le. A benyujtaskor leadandd

a) a formai kovetelményeknek megfelelé bekotott dolgozat két példanya,

b) amennyiben megtortént, a jovahagyas a titkositasrol a szakdolgozat elején bekotot-
ten,

C) a konzultaciok végrehajtasdnak €s a szakdolgozat benytjthatésdganak tényérdl szolo,
az arra kijelolt elektronikus feliileten kdzzétett formanyomtatvany alkalmazasaval kiallitott
igazolas (Kiirés), a szakdolgozat Hallgatoi nyilatkozata elé bekototten,

d) a szakdolgozat Reziiméje elé bekototten az arra kijeldlt elektronikus feliileten kdzzé-
tett formanyomtatvanyon tett sajat szellemi termékrdl sz616 Hallgatoi nyilatkozat,

melyek barmelyikének hianyaban a Tanulmanyi Hivatal az atvételt megtagadja.

(24)A szakdolgozatot két opponens biralja: a belsé konzulens belsé biraloként, az illet-
¢kes tanszek vezetdje altal kijelolt személy — aki nem lehet a kiilsé konzulens — pedig kiil-
s6 biraloként jar el. A két opponens a szakdolgozatot, benyujtasa utan 1 honapon beliil az
arra kijelolt elektronikus feliileten kozzétett formanyomtatvanyon érdemjeggyel €és szove-
gesen is értékeli. A biralatok (értékelések) a szakdolgozat irdja szamara az arra kijeldlt
elektronikus feliileten hozzaférhetok.

(25)Az idézés szabalyait be nem tartd, mas szerz6(K)tol valo atvétel, illetve a szerzoi jog
szabalyait sulyosan megsért szakdolgozat esetén, annak értékelése elégtelen, fliggetleniil
attol, hogy a jogsértés tényére a birdlat vagy a védés soran, esetleg mas alkalommal deriil
fény. Amennyiben bebizonyosodik, hogy a szakdolgozatot vagy annak egy részét nem a
hallgato irta, a szakdolgozat elégtelen értékelése mellett a tanszékvezetd fegyelmi eljarast
kezdeményezhet.

(26)Az opponensek pontozassal és szovegesen is értékelik a szakdolgozatot, és a ponto-
zas alapjan otfokozati érdemjeggyel mindsitik azt. A biralok a szakdolgozathoz kapcsolo-
do két-két kérdést is feltesznek, melyekre a szakdolgozat irdjanak a védésen kell valaszol-
nia. Amennyiben az egyik biral6 elégtelenre, a masik birald legalabb kozepesre értékeli a
szakdolgozatot, a képzés szerint illetékes tanszék vezetdje koteles harmadik opponenst is
kijelolni.

(27)A szakdolgozat megvédése a Foiskola altal szervezett zarovizsgan torténik.

(28)A szakdolgozat végsé érdemjegye az opponensek altal adott, valamint a szakdolgo-
zat védésére kapott érdemjegyek alapjan, a zarovizsga-bizottsag dontése kovetkeztében
megallapitott érdemjegy.

30.§ Zarovizsga, oklevél
(1)A zarovizsgaval, az oklevél kiallitasaval és mindsitésével kapcsolatos eldirasokat az

adott szak, illetve specializacid/szakirany tantervi kdvetelményei tartalmazzak.

(2)Az oklevél megszerzésével kapcsolatos nyelvi kdvetelményeket az adott szakra vo-
natkozo jogszabalyok tartalmazzak, illetve az azok alapjan Osszedllitott tantervi kovetel-
mények.

(3)Zarovizsgat a felsdoktatasi szakképzésben, az alapképzésben, valamint a szakiranya
tovabbképzésben részt vevo és a zardvizsgara bocsatas kovetelményeit teljesitd hallgato
tehet.

(4)A hallgatoi jogviszony megsziinését kovetd 5. év eltelte utan zardvizsga nem teheto.
— Nftv.
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(5)Nem bocsathato zarovizsgara az a hallgato, aki a Foiskolaval szemben fennall6 fize-
tési kotelezettségének nem tett eleget.

31.§ Sikertelen zardvizsga megismétlése

(1)Ha a zarévizsga barmely részjegye elégtelen, a sikertelen védést vagy szobeli vizs-
gat/vizsgarészt ismételni kell.

(2)A sikertelen vizsga utan zarovizsga legkorabban a kovetkez6é zardvizsga-idészakban
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hatarozott osszeget kell fizetni.

32.§ OkKklevel, oklevélmelléklet, igazolas
(1) Sikeres zarovizsga alapjan a Foiskola a hallgato részére — a zarovizsgatdl szamitott
harminc napon beliil — magyar és angol nyelven oklevelet és oklevélmellékletet ad Ki.

(2) Nem magyar nyelven folyd képzés esetén magyar nyelven és a képzés nyelvén kell
kiadni az oklevelet és annak mellékletét.

(3) Az oklevelet a mindenkori rektor irja ala.
(4) Az oklevél a végzettség és szakképzettség megszerzését igazolja.

33.§ Kitiintetéses oklevél

(1)Kitiintetéses oklevelet az kap, aki a zarévizsga minden tantargyabol jeles eredményt
ért el, szakdolgozatanak végsd érdemjegye jeles, valamint a tanulmdnyai soran szerzett
érdemjegyek atlaga elérte a 4,5-et, tovabba kozepesnél rosszabb osztalyzata az egész kép-
zése soran nem volt.

V. VEGYES RENDELKEZESEK
34.§ Hatalyba lépés

(1) Jelen szabalyzat a szenatus jovahagyasaval 1ép életbe.
I. Hatdrozat szama: 2024/4/20
ii. Hatarozat kelte: 2024. 05.21.
iii. Hatalyba lépés: 2024. 09.01.

(2) A szabalyzat elkészitéséért, a torvényi eldirasok szerinti aktualizalasaért és az éven-
kénti feliilvizsgalatért az altalanos rektorhelyettes felel6s.
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I. MELLEKLET

35.§ A tanulmanyi és vizsgaiigyekkel osszefiiggo szabalytalansagok egységes kezelé-
sérol

(1)A tanulmanyi és vizsgaiigyekkel Osszefliiggd esetleges szabalytalansagok egységes
kezelése érdekében az alabbi modon kell eljarni.

(2)A zarthelyin, félévvégi értékeléskor, vizsgan, illetve egyéb esetekben nyilvanvalova
valt cselekmények kovetkezményei:

Cselekmény Minimum Kkoévetelmény Eljaro

Egyéni puskazas vagy kisérlete (irott | Elégtelen Oktato
puska, szoveges kalkulator, stb.)

Egymassal beszéd, megoldas atadasa | Elégtelen minden érintettnek | Oktatd
barmilyen formaban (a csalas utdla-
gos felfedezése esetén is)

Kiosztott feladatlap cseréje egymas | Elégtelen minden érintettnek | Oktato
kozott

Dolgozat beadasa mas nevében Elégtelen minden érintettnek | Oktato

+ fegyelmi eljaras inditasa Altalanos rekt.h.
Béarmilyen feladat massal torténd | Elégtelen minden érintettnek | Oktatod
elkészittetése (hazi dolgozat, szak- | + fegyelmi eljaras inditasa Altalanos rekt.h.

dolgozat, stb.)

Kapcsolattartds  kiilsdsokkel vagy | Elégtelen minden érintettnek | Oktatd

erre iranyuld kisérlet (mobiltelefon, | + fegyelmi eljaras inditasa Altalanos rekt.h.
sth.)
Személycsere a szamonkeérésnél Elégtelen minden érintettnek | Oktatd

+ fegyelmi eljaras inditasa Altalanos rekt.h.
A Fdiskola halozataba torténd betd- | Fegyelmi eljaras inditasa Rektor

rési kisérlet, jogosulatlan felhaszna-
161 tevékenység (ez vonatkozik a
Foiskola 4ltal hasznalt barmilyen
programra, operacids rendszerre ¢és
halozatra)

Okirat hamisitasa Fegyelmi eljaras inditasa Rektor
+ renddrségi feljelentés

(3)Ahol fegyelmi eljaras inditasa is szerepel, ott fegyelmi biintetésként a hallgatod ta-
nulmanyai folytatasatol akar két évre is eltilthato.
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