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A Tomori Pal Foéiskola (a tovadbbiakban: Fdiskola) Szenitusa a Fodiskola Erasmus+
Osztondijakkal kapcsolatos szabalyzatat az alabbiakban allapitja meg.

I.  ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. § Szabalyzat célja

crey

megvalosuld egyéni mobilitasi projektekkel Osszefiiggben végzett tevékenységek
szabalyozasara szolgal.

(2) Az Erasmus+ mobilitasi program konkrét célja:

a) a hallgatok tamogatasa a kompetencidk (tudas, készségek és hozzaallas) elsajatitdsaban
személyes fejlodésiik eldsegitése és az eurdpai, illetve Eurdpan kiviili munkaerdpiacon vald
foglalkoztathatdsaguk javitasa érdekében;

b) az oktatasban, a képzésben és az ifjusagi teriileten dolgozok szakmai fejlédésének
tdmogatasa az oktatds, a képzés és az ifjisagi munka egész Eurdpara kiterjedé megujitasanak
¢s fejlesztésének érdekében;

¢) kiilondsen a résztvevok idegen nyelvi kompetencidjanak javitasa;

d) a résztvevok mas kultarakkal és orszagokkal kapcsolatos tudatossaganak és megértésének
novelése az aktiv tarsadalmi szerepvallalds és az eurdpai polgarsag eszméjének, valamint az
europai identitds érzékenység érdekében, a nemzetkdzi kapcsolatépités és halozatépités
lehetdségnek megteremtése a résztvevok szamara;

e) oktatasi, képzés és ifjiisagi teriileten tevékenykedd intézmények kapacitasanak novelése,
vonzerejének ¢és nemzetkozi dimenzidjanak megerdsitése annak érdekében, hogy olyan
tevékenységeket és programokat szervezhessenek, amelyek — akar Eurdpdban, akar Eurdpan
kiviil — jobban megfelelnek az egyéni igényeknek;

f) a formdlis és a nem formalis oktatas, illetve a szakképzés, a foglalkoztatas és a
vallalkozasok kozotti szinergidk €s atjarasi lehetdségek megerdsitése;

g) a kiilfoldi tanulési idészak soran szerzett kompetencidk jobb elismerésének biztositasa.

2. § Szabalyzat hatalya

(1) Jelen szabalyzat hatalya kiterjed:

a) a tanulmanyi céli hallgatéi mobilitdsban résztvevd hallgatokra (beutazé és kiutazo), a
szakmai gyakorlati célu mobilitasban résztvevd hallgatdkra, valamint a munkatarsak oktatasi
¢és képzési céli mobilitasban részt vevo oktatd és nem oktaté munkatarsakra;

b) az Erasmus+ program szervezésében és lebonyolitdsaban résztvevd, a Fdiskolaval
kozalkalmazotti jogviszonyban, munkaviszonyban all6 személyekre.

(2) A szabalyzat aktualizalasa az intézményi ERASMUS koordinator és a gazdasagi felelds
kotelezettsége. Minden évben az 0j intézményi palyazat elkészitése soran sziikséges a
TEMPUS kozalapitvany altal kiadott, valtozasokrol szol6 informéciok ismeretében attekinteni
a szabalyzatot, és sziikség esetén abban a megfeleld modositasokat elvégezni.
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3. § Kapcsolodo dokumentumok

(1) Europai Parlament és a Tanacs vonatkoz6 rendelete;

(2) TEMPUS Kozalapitvany létrehozasarol szo6l6 1007/1996. (11. 7.) Korm. hatarozat;

(3) TEMPUS Koézalapitvany Alapité Okirata;

(4) Erasmus Fels6oktatasi Charta (ECHE);

(5) az Europai Bizottsag altal minden évben kiadott ,,Palyazati atmutato™;

(6) Erasmus Hallgatoi Charta, amely tajékoztatast nytjt a hallgato jogairol és kotelezettségeirdl,
valamint arr6l, hogy az Erasmus+ mobilitas egyes szakaszaiban mit varhat el a hallgatotol a
kiild6 és a fogado intézmény;

(7) a mindenkor hatalyos Fopalyazat ¢s Tamogatési szerzodés.

4. § Kapcsolodo fogalmak

(1) ERASMUS+ program: a 2014-2020 kozotti idoszak unids oktatasi, képzési, ifjusagiigyi €s
sportprogramja, mely az eurdpai €s a nemzetkdzi egyiittmiikodés dimenzidjara egyarant
kiterjed, valamint a 2007-2013 koz6tti idészakban a felsdoktatas, a szakképzés, a kozoktatas, a
eredményeként jott 1étre.

(2) ECHE: Erasmus Charter for Higher Education (Erasmus FelsOoktatdsi Charta). Az Eurdpai
Bizottsag altal adott irasos dokumentum, mely lehetdséget nyujt a tdmogathatd felsGoktatasi
intézménynek, hogy részt vegyen az Erasmus tevékenységekben. A Karta megfogalmazza
azokat az alapelveket, melyeket az intézménynek be kell tartania a j6 mindségli mobilitas és
egylttmiikddés megszervezése és végrehajtasa soran, és meghatdrozza a kovetelményeket,
melyeknek érvényesiilniiik kell a j6 mindségii szolgaltatasok és eljarasok, illetve a megbizhato
¢s atlathatd informacionyu;jtas soran.

(3) Intézményi tamogatasi szerzdés: a Tempus Kozalapitvany és a Foiskola kozott a fopalyazat
alapjan megkotott szerzédeés.

(4) Nemzeti Iroda: a Tempus Kozalapitvany altal miikodtetett szervezet, amely kozvetitd
szerepet tolt be az Eurdpai Bizottsdg és a magyarorszagi felsdoktatasi intézmények kozott az
Erasmus+ program keretében.

(5) Partnerintézmény: olyan ECHE-vel rendelkezd felsfoktatasi intézmény, mellyel szemben
a Fdiskola érvényes bilateralis megallapodassal rendelkezik.

(6) bilateralis szerz8dés: a Partnerintézményekkel kotott kétoldali megallapodas, mely az
Erasmus+ program keretén beliil megvalositott mobilitdsokra iranyul.

(7) tamogatasi szerzOdés: a mobilitasban részt vevo fél (tAmogatott) és a rektor (tdmogato) altal
megkotott szerzodés, amely a jogszabalyi €s egyéb eldirasok kozott meghatarozza a mobilitas
rendjét, a finanszirozas szabdlyait.

(8) Mobility Agreement: tanulmanyi megallapodas, amely a tAmogatasi szerz6dés melléklete és
tartalmazza a hallgatd altal felvett kurzusokat, a hallgatd, a fogad6 és a kiildé intézmény
alairasaval.

(9) Erasmus Hallgatoi Charta: a mobilitasban résztvevd hallgatok jogait és kotelezettségeit
rogziti.

(10) Transcript of Records: tanulmanyi 4tirat, amely tartalmazza a hallgatd altal teljesitett
kurzusokat. A Mobility Agreement része, minden esetben a fogadd intézmény allitja ki.

(11) Letter of Acceptance: igazolas, amely rogziti a mobilitdsra jogosult palyazé fogadd
intézménybe torténd befogadasat. A fogadd intézmény allitja ki és tovabbitja a kiildd
intézménynek.
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(12) Confirmation of Exchange: a fogadd intézmény allitja ki, amely igazolja a mobilitas
tényének megvalosulésat.

(13) Képzési Megallapodas: haromoldali megallapodas, mely 1étrejon a hallgato, a kiildo
intézmény és a fogado szervezet kozott. A Képzési Megallapodas rogziti a szakmai gyakorlat
idOtartamat, a képzés részletes programtervét, a gyakorlat soran elnyert szaktudast é&s
készségeket, a hallgatoi feladatait, valamint egy értékelési €s monitoring tervet.

(14) Confirmation of Placement: a fogad6 szervezet altal kibocsatott befogadd nyilatkozat,
melyet a hallgaté koteles az intézményi koordinator részére eljuttatni.

(15) Certificate of Placement: a szakmai gyakorlat megvaldsulésat igazolja.

II. AZERASMUS+ PROGRAM LEBONYOLITASA

5. § Az ERASMUS+ program lebonyolitasaban részt vevo testiiletek és személyek

1. A rektor feladata

a) valamennyi programra vonatkozoan dontés a fopalyazat beadasarol;

b) intézményi tdmogatasi szerz0dés alairdsa;

c) ECHE alairasa, modositas kezdeményezése;

d) a Foiskola Erasmus koordinatoranak kinevezése;

e) az oktatoi, személyzeti €és hallgatéi mobilitas kapcsan az Erasmus pélyazatok elbirdlésa;
f) az Eurépai Uni6 felsdoktatasra vonatkozo elveinek megfeleléen a kiiliigyi €s Erasmus
kapcsolatok fejlesztési irdnyainak, céljainak, eszkdzeinek a meghatarozasa;

g) a beszamol6 (évkozi, év végi) intézményi elfogadasa és aldirasa;

h) hallgatdi, oktatoi és személyzeti tamogatési szerzOdések aldirasa;

1) bilateralis szerzddések alairasa;

j) a kiilfoldon végzett tanulmanyok elismerésének (ECTS) feliigyelete.

2. A Foiskola Erasmus koordinatoranak feladata

A Fdiskola rektoranak megbizasa alapjan a Fdiskolai Erasmus koordinator az ERASMUS+
programért felelds személy, aki a Féiskola Erasmus tevékenységében €rvényesiti az intézményi
szerz6désben eldirt kotelezettségeket.

a) kialakitja az Erasmus+ 0sztondij tevékenységével kapcsolatos feladatokat, elokésziti, majd
a rektor jovahagyasat kovetden véglegesiti a minden tanévben a Nemzeti [roddhoz benyujtando
intézményi fopalyazatot;

b) elkésziti, véleményezésre és jovahagyasra a rektornak benyujtja az évkozi beszamolokat és
az év végi intézményi beszamolokat;

c) eldkésziti, benyljtja és ligyvitelileg eljar a Foiskolai szintli Erasmus palyazat kapcsan,
szervezi a hallgatoi, oktatdi és személyzeti palyazatok kiirasat;

d) koordinalja a beérkez6 hallgatdi, oktatoi és munkatarsi palydzatok fogadasat;

e) kezdeményezi, megszervezi a hallgatok szamara kotelezd nyelvi szintfelmérot,
kozremiikddik annak lebonyolitasban;

f) az Erasmus+ mobilitasi program adminisztracidja keretében felelds az egyes mobilitdsoknal
relevans dokumentumok kiallitasaért, kezeléséért;

crer
crer

crcr
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J) képzési céli munkatéarsi mobilitas keretén beliil koordinalja a be- és kiutaz6 nem oktatd
k) kapcsolatot tart a Partnerintézményekkel, feliigyeli a fennallé bilateralis szerzddések
megujitasat;

1) kapcsolatot tart az Eurdpai Bizottsaggal és a Nemzeti Irodaval;

m) kapcsolatot tart a mobilitasban részt vevo hallgatokkal, oktatokkal és nem oktatd
munkatarsakkal;

n) javaslatot tesz j Partnerintézményekre;

0) a Foiskola honlapjanak kezeldje szdmara az aktualis anyagokat rendszeresen megkiildi e-
mailben;

0) részt vesz az Erasmus+ mobilitdsi programot érintd konferencidkon, rendezvényeken,
talalkozokon, tajékoztatdo napokon.

3. Gazdasagi igazgaté feladata

a) felelos a tamogatési szerzodések elkészitéséért, a tamogatasi dsszegek, egyeéb kiadasaért
hataridore torténo utalasaért;

b) pénziigyi bizonylatok 6rzése, kozremiikodés az ellendrzésekben;

e) véleményezi, jovahagyja ¢és dontésre a rektornak tovabbitja az évkozi és az év végi
intézményi beszamolokat.

6. § A mobilitasok szabalyozasa

1. Oktatoi mobilitas

a) Oktatasi célu 6sztondijra a Fdiskola teljes vagy részmunkaidében, munkaviszonyban allo
alkalmazottja jogosult. Egy munkatars tobb alkalommal is kaphat oktatasi célu 0sztondijat
kiilfoldi oktatasi tevékenység céljabol.

b) A palyazati eljaras keretén beliil az oktato koteles az Erasmus jelentkezési lapot, valamint a
kiilfoldi Partnerintézmény €s az adott intézetvezetd altal jovahagyott oktatdoi munkatervet az
intézményi Erasmus koordinator részére eljuttatni, a tervezett kiutazast megel6z6en legalabb
60 nappal.

c) A palyazatokat az intézményi Erasmus koordinator és a tanulményi bizottsdg javaslata
alapjan a Rektor biralja el.

d) Amennyiben az oktatasi céli mobilitas nem valosul meg, a palyazo kdoteles azt jelezni az
intézményi Erasmus koordinatornak. A felszabadult mobilitasi helyet az intézményi Erasmus
koordinator meghirdeti a Fdiskola munkatarsai kozott. Az 6sztondijat fel nem hasznalé oktatd
a meghiusulast kovetd tanévben nem jogosult 6sztondijra. Amennyiben az oktato rajta kiviil
alloé okok miatt nem tud eleget tenni oktatasi kotelezettségének, a kovetkezd tanévben ismét
palyazhat.

e) Az oktato a sikeres palyazati eljarast kovetden, kiutazasa el6tt az Erasmus sztondij teljes
Osszegét rogzitd tamogatasi szerzOdést koteles kotni. A tdmogatasi szerzodést egyrészrol az
oktatd, masrészrdl az intézmény képviseldjeként a rektor irjak ala.

f) Az oktat6 kiilfoldi tartozkodasa idejére Erasmus 0sztondijban részesiil, amelynek 6sszege
fiigg a kiilfoldon torténd tartdzkodas idejétdl €s az Eurdpai Bizottsag altal minden tanévben
kiadott, célorszdgonként meghatarozott rataktél. Az oktatdé a tdmogatasi szerzOdésben
meghatarozott 0sszeg 80%-at eldlegként kapja meg, majd az online EU Survey beérkezését
kovetd 15 napon beliil az intézmény koteles az 6sztondij 6sszegének fennalldo 20%-at atutalni
részére.
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g) A nyertes oktato feladatai:
- a kiildd intézmény koordinatoraval egyeztetnek a fogado intézményrdl és az 6sztondij
varhat6 id6tartamarol;
- felveszik a kapcsolatot a fogado intézmény Erasmus koordinatoraval €s betartjak a
jelentkezés fogadd intézményben érvényes szabdlyait és hataridejét;
- a tamogatasi szerzddésiikben foglaltakat maradéktalanul teljesitik.
h) Az oktatdé hazaérkezését kovetd 10 munkanapon belill koteles a fogadd intézmény altal
kiallitott, a kiilfoldi oktatasi tevékenység tényét és idotartamat igazold6 dokumentumot, tovabba
amennyiben relevans az utazési szdmlakat és/vagy bizonylatokat az intézményi Erasmus
koordinatornak leadni.
1) Az oktato visszaérkezését kovetden koteles eleget tenni a tamogatési szerzodésben foglalt
beszamolasi kotelezettségének. Az oktatoi beszamolot a Nemzeti Iroda altal minden tanévben
meghatarozott szabalyok és forma szerint kell elkésziteni.
j) Amennyiben az oktaté a tdmogatasi szerzOdésben foglaltaknak és a fogado intézményben
vallalt kotelezettségeinek nem, vagy nem teljes mértékben tesz eleget, az 0sztondij teljes vagy
részleges visszafizetésére kotelezheto.

2. Munkatarsi mobilitas

a) A munkatarsak képzési céli mobilitdsanak célja, hogy a Fodiskola adminisztrativ
alloményaban a munkaviszonyban foglalkoztatottak képzési céli mobilitasat eldsegitse,
amelynek keretén beliil harom féle timogatasi lehetdség 1étezik:

- fels6oktatdsi intézmények munkatarsainak mobilitasa kiilfoldi vallalatokhoz,
tudastranszfer és gyakorlati készségek fejlesztése érdekében,;

- adminisztrativ. ¢és mds nem oktatd munkatdrsak mobilitdsa  kiilfoldi
Partnerintézményhez, j6 gyakorlatok azonositasa és atvétele, valamint a jelenlegi
betoltott munkakorhoz sziikséges készségek tovabbfejlesztése;

- képzési célu oktatdi mobilitas, melynek soran nem oktato tevékenység valosul meg.

b) Adminisztrativ személyzeti mobilitdsban az vehet részt, aki a féiskoldval munkaviszonyban

all, nyelvtudasa alapjan alkalmas a részvételre.

c) A palyazati eljaras keretén beliil az adminisztrativ személyzet koteles az Erasmus

jelentkezési lapot, valamint a kiilfoldi Partnerintézmény €s az adott egységvezetd altal

jovéhagyott egyéni munkatervet az intézményi Erasmus koordinator részére eljuttatni, a

tervezett kiutazast megel6zden legalabb 60 nappal.

d) A palyazatokat a Rektor biralja el.

e) Az adminisztrativ személyzet a sikeres palyazati eljarast kovetden, kiutazésa elétt az

Erasmus 0sztondij teljes 0sszegét rogzitd timogatasi szerzOdést koteles kotni. A tdmogatasi

szerzOdést egyrészrdl a kdzalkalmazott, masrészrdl az intézmény képviseldjeként a rektor irjak

ala.

f) A tamogatott palyazo kiilfoldi tartézkodasa idejére Erasmus 6sztondijban részesiil, amelynek

Osszege fligg a kiilfoldon torténd tartdzkodas idejétdl és az Eurdpai Bizottsag altal minden

tanévben kiadott, célorszdgonként meghatarozott rataktol. A mobilitasban résztvevd

személyzet a tdmogatasi szerz6désben meghatarozott sszeg 80%-at eldlegként kapja meg,
majd az online EU Survey beérkezését kovetd 15 napon beliil az intézmény koteles az 6sztondjij

Osszegének fennalld 20%-at atutalni részére.

g) A nyertes dolgozok feladatai:
- a kiild6 intézmény koordinatoraval egyeztetnek a fogado intézményrdl és az 6sztondij
varhat6 idétartamarol;
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- felveszik a kapcsolatot a fogadd intézmény Erasmus koordinatoraval és betartjak a
jelentkezés fogado intézményben érvényes szabalyait €s hataridejét;
- a tAmogatasi szerzédésiikben foglaltakat maradéktalanul teljesitik.

h) A tamogatott palyazd hazaérkezését koveté 10 munkanapon belill koteles a fogadod
intézmény altal kiallitott, a kiilfoldi oktatasi tevékenység tényét és idOtartamat igazolo
dokumentumot az intézményi Erasmus koordinatornak leadni.

1) A tamogatott palyazd visszaérkezését kovetden koteles eleget tenni a tamogatasi
szerzddésben foglalt beszdmolasi kotelezettségének. A beszamolét a Nemzeti Iroda altal
minden tanévben meghatarozott szabalyok és forma szerint kell elkésziteni.

j) Amennyiben a dolgoz6 a tdmogatasi szerzédésben foglaltaknak és a fogadd intézményben
vallalt kotelezettségeinek nem, vagy nem teljes mértékben tesz eleget, az 6sztondij teljes vagy
részleges visszafizetésére kotelezheto.

3. Hallgatoi tanulmanyi célia mobilitas

a) A palyazati eljaras keretében egy tanéven beliil két alkalommal keriil sor palyazati kiirasra.
Az aktualis jelentkezési hataridok megtalalhatoak a Fdiskola honlapjan, amelyek kozzétételérdl
az intézményi Erasmus koordinator gondoskodik.
b) Palyazatot barmely hallgatoi jogviszonnyal rendelkezd hallgatd jogosult benyujtani — a
Fdiskola nappali és levelezd tagozatos, alap és felsdfoku szakképzésben résztvevd -, de a
mobilitasra kizarélag két eredményesen lezart félévet kovetden keriilhet sor.
c) A hallgaté koteles a jelentkezési lapot eljuttatni az intézményi Erasmus koordinatorhoz a
palyazati kiirasban meghatarozott idépontig.
d) A palyazati eljaras részeként a jelentkezd hallgatd idegen nyelvii nyelvi szintfelmérd tesztet
tolt ki, amelynek eredménye €s az utols6 két lezart félév tanulmanyi eredménye egyiittesen
meghatarozzak a hallgato esélyeit a palyazati elbirdlasban.
e) A palyazatokat a tanulmanyi bizottsag javaslata alapjan a rektor biralja el.
f) A nyertes hallgato feladatai:
- a kiild6 intézmény koordinatoraval egyeztetnek a fogado intézményrdl és az 6sztondij
varhat6 idétartamarol;
- felveszik a kapcsolatot a fogado intézmény Erasmus koordinatordval €s betartjdk a
jelentkezés fogado intézményben érvényes szabalyait és hataridejét;
- a tamogatasi szerzOdésiikben foglaltakat maradéktalanul teljesitik.
- hazatérésiiket kovetden igazolasaikat 10 munkanapon belill eljuttatjdk a
koordinatorhoz.
2) A hallgat6 kiutazésa el6tt az Erasmus 6sztondij teljes 0sszegét rogzitd tamogatasi szerzédést,
valamint a kiilfoldi tanulmanyi kovetelmények teljesitésével kapcsolatos tanulmanyi
megallapodast koteles kotni. A tanulméanyi megallapodast a hallgato, a fogado
intézmény ¢€s a Foiskola nevében a rektor irjak ald. A hallgaté addig nem kezdheti meg a
mobilitasat, amig a tdmogatési szerzodést és tanulmanyi megallapodast nem irja ala.
h) A hallgato kiilfoldi tartézkodésa idejére Erasmus 0sztondijban részesiil, amelynek 6sszege
fiigg a kiilfoldon torténd tartdzkodas idejétdl és az Eurdpai Bizottsag altal minden tanévben
kiadott palyazati itmutatoban célorszagonként meghatarozott rataktol. A hallgatd a timogatési
szerz6désben meghatarozott 0sszeg 80%-at eldlegként kapja meg, majd az online EU Survey
beérkezését kovetd 15 napon beliil az intézmény koteles az 6sztondij 6sszegének fennalld 20%-
at 4tutalni a hallgato részére.
1) A hallgato kiilfoldre torténd megérkezését kovetd 10 napon beliil kbteles az intézményi
Erasmus koordinatorral e-mailben felvenni a kapcsolatot.
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J) A részt vevo hallgatd a mobilitasi idotartam megkezdését és befejezését megelézden online
nyelvi kompetencia (megfeleldségi) felmérést kell teljesitsen, kivéve az anyanyelvi szinten
beszéldket. A résztvevl azonnal értesiti az intézményt, amennyiben nem képes az online
felmérést elvégezni.
k) A kiutazo hallgaté kotelezettségei:
- tamogatasi szerzddés, tanulméanyi megallapodés alairasa, online nyelvi kompetencia
felmérés teljesitése;
- bejelentkezés aktiv félévre;
- amennyiben relevans koltségtérités illetve egyéb dij megfizetése;
- kedvezményes tanulmanyi rend kérelmezése;
- amobilitds keretében minimum 20 ECTS kredit, vagy amennyiben a Partnerintézmény
nem alkalmaz ECTS kreditrendszert, 6t tantargy teljesitése;
- felvenni a kapcsolatot az Erasmus koordinatorral;
- a tanulmanyi céli mobilitast kovetden on-line EU Survey bekiildése.
1) Amennyiben a hallgatdé a tamogatasi szerzOdésben foglaltaknak és/vagy a fogado
intézményben a tanulményi kdotelezettségeinek nem, vagy részben tesz eleget, az 6sztondij
teljes vagy részleges visszafizetésére kotelezheto.

4. Hallgatoi szakmai gyakorlati céla mobilitas

a) A palyazati eljaras keretében egy tanéven beliil két alkalommal keriil sor palyazati kiirasra.
Az aktualis jelentkezési hataridok megtalalhatoak a Fdiskola honlapjan, amelyek kozzétételérdl
az intézményi Erasmus koordinator gondoskodik.
b) Palyazatot barmely hallgat6i jogviszonnyal rendelkezé hallgatd jogosult benyujtani — a
Fdiskola nappali és levelezd tagozatos, alap és felsdfoku szakképzésben résztvevd -, de a
mobilitasra kizarélag két eredményesen lezart félévet kovetden kertilhet sor.
c) A hallgato koteles a jelentkezési lapot eljuttatni az intézményi Erasmus koordinatorhoz a
palyazati kiirasban meghatarozott idopontig.
d) A palyazati eljaras részeként a jelentkez6 hallgatd idegen nyelvii nyelvi szintfelmérd tesztet
tolt ki, amelynek eredménye €s az utolsé két lezart félév tanulmanyi eredménye egyiittesen
meghatarozzak a hallgato esélyeit a palyazati elbirdlasban.
e) A palyazatokat a tanulmanyi bizottsag javaslata alapjan a rektor biralja el.
f) A nyertes hallgato feladatai:
- a kiild6 intézmény koordinatoraval egyeztetnek a fogado intézményrdl és az 6sztondij
varhat6 idétartamarol;
- felveszik a kapcsolatot a fogad6 intézmény Erasmus koordinatordval €s betartjak a
jelentkezés fogado intézményben érvényes szabalyait és hataridejét;
- a tamogatasi szerzOdésiikben foglaltakat maradéktalanul teljesitik;
- hazatérésiiket kovetden igazoldsaikat 10 munkanapon beliill eljuttatjdk a
koordinatorhoz.
g) A szakmai gyakorlatban részt vevo hallgaté kiutazasa el6tt timogatasi szerzodést kot a kiildo
intézménnyel, melyben rogzitik az Erasmus tamogatéas teljes Osszegét, valamint a kiilfoldi
szakmai gyakorlati kovetelmények teljesitésével kapcsolatos feltételeket. A tanulményi
megallapodast a hallgato, a fogad6 intézmény és a Fdiskola nevében a rektor irjak ala.
h) A hallgato kiilfoldi tartozkodasa idejére Erasmus 6sztondijban részesiil, amelynek 0sszege
fligg a kiilfoldon torténd tartdzkodas idejétdl €s az Eurdpai Bizottsdg altal minden tanévben
kiadott palyazati itmutatoban célorszagonként meghatarozott rataktol. A hallgaté a timogatasi
szerzOdésben meghatarozott 6sszeg 80%-at eldlegként kapja meg, majd az online EU Survey
beérkezését kdvetd 15 napon beliil az intézmény koteles az 6sztondij 6sszegének fennalld 20%-
at atutalni a hallgato részére.
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1) A hallgato kiilfoldre torténd megérkezését kovetd 10 napon beliil koteles az intézményi
Erasmus koordinatorral e-mailben felvenni a kapcsolatot.
J) A résztvevo hallgatdé a mobilitasi idétartam megkezdését és befejezését megelézden online
nyelvi kompetencia (megfeleloségi) felmérést kell teljesitsen, kivéve az anyanyelvi szinten
beszéldket. A résztvevd azonnal értesiti az intézményt, amennyiben nem képes az online
felmérést elvégezni.
k) A kiutazo hallgaté kotelezettségei:

- szakfelelos altal jovahagyott munkaterv birtokdaban képzési megallapodas és

tdmogatasi szerzédés aldirasa;

- online nyelvi kompetencia felmérés teljesitése;

- Confirmation of Placement befogad6 nyilatkozat megkiildése;

- bejelentkezés aktiv félévre;

- amennyiben relevans koltségtérités illetve egyéb dij megfizetése;

- Certificate of Placement igazolds megkiildése;

- a szakmai gyakorlat befejezését kdvetden on-line EU Survey benyujtasa.
1) Amennyiben a hallgatd a tdmogatdsi szerzddésben foglaltaknak és/vagy a fogadd
intézményben a tanulmanyi kotelezettségeinek nem, vagy részben tesz eleget, az 6sztondij
teljes vagy részleges visszafizetésére kotelezheto.

III. EGYEB ERASMUS+ SZABALYOK
7. § Pénziigyi rendelkezések

(1) Az Erasmus+ program forrasa a Nemzeti [rod4atol kapott tdmogatas.

(2) A Nemzeti Iroda a hozza minden évben benyujtott intézményi fépalyazat alapjan a Foiskola
rész¢ére tAmogatasi 0sszeget hataroz meg a projekt finanszirozésa céljabol, amely 6sszeg az
alabbi koltségekre fordithato:

a) tanulmanyi célu hallgatéi mobilitésra,

b) szakmai gyakorlati célu hallgatdéi mobilitasra

¢) oktatdi tanulmanyutakra (beleértve a kimend oktatdkat és a kiilfoldi vallalkozasoktol
Magyarorszagra érkezd eléadokat),

d) személyzet képzésére,

e) a mobilitadsok szervezési koltseégeire.

(3) A Foiskola a Nemzeti Irodaval Intézményi tdmogatési szerzédést kot, amelyet egyrészrol

a Nemzeti Iroda képviseletében az elndk, masrészrol a Féiskola nevében a rektor irnak ala.

(4) Az intézményi Erasmus koordinator az Intézményi timogatasi szerzdésben meghatarozott
Osszeget a jovahagyott létszamokhoz ¢és idétartamokhoz igazitva — a megengedett
atcsoportositasokkal — felosztja az egyes tételeken beliil és a mobilitdsok kozott.

(5) A felosztasnal alkalmazando elvek:

a) A felosztas az Eurdpai Bizottsag altal minden évben kiadott Erasmus+ ,,Palyazati utmutatd”™
pénziigyi rendelkezésében célorszagonként meghatarozott ratarendszer figyelembevételével
torténik, melyen beliil a Nemzeti Iroda hatdrozza meg a konkrétan hasznalando ratakat.

b) A felosztasnal kovetendd cél, hogy minél tobb palyazo részesiilhessen 6sztondijban.

(6) Az Erasmus koordinatort és a gazdasagi feleldst alanyi jogon nem illeti meg
tevékenységiikért kiilon dijazas, de a rendelkezésre all6 mobilitas szervezési keret terhére kiilon
dijazas illetheti meg. Errdl a rektor dont.
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IV. VEGYES RENDELKEZESEK
8. § Segédletek
(1) A mobilitas keretében a Nemzeti Iroda altal kiadott, valamint a féiskola altal meghatarozott

mindenkor érvényes, hallgatoi és munkatarsi mobilitdsokra vonatkoz6 Erasmus segédtablak
¢és iratmintak (http://www.tka.hu/palyazatok/925/palyazati-dokumentumok) alkalmazandok.

9. § Hatalyba l1épés

(1) Jelen szabalyzat a Szenatus jovahagyasaval 1ép életbe.
a) Hatarozat szama: 2025/2/7
b) Hatéarozat kelte: 2025. 05.20.
c¢) A hatélyba 1épés napja: 2025. 05.21.

(2) A szabalyzat elkészitéséért, a torvényi eldirasok szerinti aktualizalasaért és az évenkénti
feliilvizsgalatért a nemzetkozi igazgato felelds.
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