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I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Konyvtar felsdoktatasi nyilvanos szakkonyvtar, igy rendelkezésére all minden
hasznélonak és érdeklddonek, aki a ,,Konyvtarhasznalati szabalyzatban” eldirtaknak megfelel
¢s a benne foglaltakat magara nézve kotelezden elismeri.

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed az Tomori Pal Foiskola minden dolgozojara,
oktatojara, hallgatojara és konyvtari dolgozdjara, valamint minden mas latogatéra és
hasznalora. Kivételt tenni csak a szabalyzatban eldirt esetekben lehetséges.

A Konyvtar szolgéaltatasi szinvonalanak emelése érdekében (felhasznalva a legfrissebb
mindségbiztositasi elméleteket és tapasztalatokat) folyamatosan vizsgdlja, méri sajat
teljesitményét, felhasznaldinak igényeit, s ennek alapjan tervezi szolgaltatasainak fejlesztését,
0sztonzi szakembereinek képzését, tovabbképzését, onképzését.

1. § A Konyvtar nyitvatartasi ideje

A Konyvtar mindenkori nyitvatartasi rendjét kozzé kell tenni a honlapon és kifliggeszteni a
hirdet6tablan.

2. § A Konyvtar hasznaldit megilleto szolgaltatasok
(1997. évi CXL. torvény, 56. §. (1)-(4) bekezdések)

(1) a konyvtarlatogatas

(2) a dokumentumok helyben hasznalata

(3) az allomanyfeltard eszkozok hasznalata (a konyvtari katalogusok, valamint a konyvtari
alloményrol tajékoztatd adatbazisok)

(4) informaci6 a Konyvtar és a kdnyvtari rendszer szolgaltatasairol

(5) a Konyvtar az ingyenes szolgaltatasokat igénybe vevd konyvtarhasznalonak az 1997. évi
CXL. torvény 57. § (1) bekezdésében meghatirozott adatait beiratkozéasi dij nélkiil
regisztralhatja

(6) adatbazisok hasznalata (a konyvtar elektronikus katalégusanak kivételével)

(7) szaktéjékoztatas (szakirodalom ajanlés)

(8) kolcsonzés

(9) elojegyzés

(10) hosszabbitas

(11) szamitogép-hasznalat (a konyvtar elektronikus katalogusanak kivételével)

(12) IKT eszk6zok hasznalata

(13) internethasznalat

3. § Beiratkozas

(1) A konyvtarhasznalonak a beiratkozaskor a kovetkezd személyes adatait kell kozdlnie és
igazolnia: név, anyja neve, sziiletési helye ¢és ideje, lakcime, személyi igazolvanyénak vagy
utlevelének szama. (1997. évi CXL. torvény, 57. §. (1) bekezdés) A beiratkozas személyesen,
a belépési nyilatkozat kitoltésével torténik.

(2) Beiratkozashoz sziikséges dokumentumok:

Ervényes diakigazolvany, érvényes személyi igazolvany és lakcimkartya. nyugdijas
igazolvany, utolso nyugdijszelvény, segédkonyv vagy atképzési szerzodés
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(3) Beiratkozas csak az esetleges korabbi konyv-, €s pénztartozas rendezése utan lehetséges.
(4) A Konyvtar a beiratkozott konyvtarhasznalé adatait szamitogépen tartja nyilvan, s azokat
kizarolag belsé konyvtari célra hasznadlja fel.

(5) A Konyvtar a személyes adatok védelmérdl az erre vonatkozo jogszabalyok szerint koteles
gondoskodni.

(6) A személyes adataiban bekovetkezett valtozasokat a konyvtarhasznalé koteles bejelenteni a
Konyvtarnak.

(7) Konyvtari tagnak az nevezhetd, aki a beiratkozas feltételeit teljesiti.

(8) A Konyvtar névre szolo olvasdjegy (vagy elektronikus szolgaltatasi lehetdségekkel
felszerelt plasztikkartya) kibocsatasaval biztositja a beiratkozott hasznalo részére a Konyvtar
akadalymentes hasznalatat, a dijszabasokban meghatarozott feltételek szerint.

(9) Az olvasojegy csak fényképes igazolvannyal egyiitt érvényes.

(10) Az olvasojegy mas személyre 4t nem ruhdzhato.

(11) Az olvasojegy elvesztését az olvasé koteles haladéktalanul jelezni.

(12) Az olvasojegy elvesztésébdl adodo visszaélésekért a konyvtar nem vallal feleldsséget.
(13) Az 10j olvasdjegy koltsége az olvasot terheli.

II. A KONYVTARHASZNALATRA VONATKOZO RENDELKEZESEK

4. § A konyvtari dokumentumok kolcsonzése

(1) A kolcsonzés feltétele a beiratkozas.

(2) Kolcsonozhetd a konyvtar allomanydban megtalalhato barmely, korlatozas ald nem esd
dokumentum magyar vagy barmilyen idegen nyelven.

(3) Hosszabbitas a kolesonzés idOtartamdnak lejarta eldtt személyesen, telefonon, e-mailben,
SMS-ben vagy interneten keresztiil kérheto.

(4) Nem lehetséges hosszabbitas, ha az adott dokumentumot iddkdzben mas olvaso eldjegyezte,
vagy a hosszabbitast kéré konyvtarhasznalonak tartozasa van.

(5) Elgjegyzést lehet kérni, ha az igényelt mii: olvasotermi dokumentum, kélesonzésben van,
beszerzés alatt van, feldolgozas alatt van, kiilsd raktarban van.

(6) Az eldjegyzett dokumentum megérkezésérdl az eldjegyzést kérot értesitjiik. Az eldjegyzett
dokumentumot az eldjegyzés napjan zarasig tessziik félre.

(7) A raktari dokumentumallomény kérdlap kitoltésével a kovetkezd hétre eldjegyezhetd.

(8) Indokolt esetben a Konyvtar a hataridé lejarta eldtt visszakérheti a kikdlesonzott
dokumentumot.

5. § Helyben hasznalat

(1) Valamennyi, a Konyvtar allomanyaban megtaladlhaté dokumentum és dokumentumtipus
barmely beiratkozott hasznalo szadmara, a nyitvatartasi id6 alatt helyben hozzaférhetd.

(2) Csak helybeni hasznalatra szolgaltatjuk a kurrens és retrospektiv periodikumokat, a régi
konyvek kiilongytijteményét, CD-ROM-okat, hanglemezeket, valamint a szakdolgozatokat,
TDK dolgozatokat.

6. § Tajékoztatas

A konyvtarhasznalok tajékoztatast kapnak/kaphatnak:
a) a Konyvtar szervezeti felépitésérdl, miikodésérdl, nyitva tartasarol, hasznalatarol
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b) a konyvtari részlegek dokumentumallomanyarol, elhelyezésérol
c) a konyvtari részlegek tajékoztatd apparatusairol és hasznalatarol
d) az egyes dokumentumtipusok hasznalatarol

e) a Konyvtar elektronikus kataloégusanak hasznalatarol

f) a Konyvtar technikai eszkdzeinek hasznalatarol

g) mas konyvtarak gylijtokorérol, szolgaltatasairol, nyitva tartasarol
h) kutatas vagy szakdolgozat készités¢hez ajanlott szakirodalomrol.

7. § Reprografia

(1) A Konyvtar allomanyaba tartozé dokumentumokrol az 1999. évi LXXVI. torvény a Szerzoi
jogrdl rendelkezéseinek betartasaval fénymasologépen lehet masolatot késziteni.

(2) Sajat eszkozzel torténd masolatkészités esetén az 1999. évi LXXVI. torvény a Szerzdi jogrol
rendelkezései az iranyadoak.

(3) A szakdolgozatok és TDK dolgozatok masolasa tilos.

(4) A Konyvtar teriiletér6l masolads céljara kivinni dokumentumot csak a kdolesonzési
eljarasoknak megfelelden lehet.

8. § Eszkozok hasznalata

Az olvasok a Konyvtar technikai eszkozeit — a mikrofilm leolvaso, a hangzo dokumentumok
hallgatasahoz sziikséges eszk6zok, a multimédia alkalmazésok haszndlatdra rendelt szamitogép
stb. — kizar6lag rendeltetésszerlien hasznalhatjak.

9. § Ruhatar
A konyvtarlatogatok szamara a ruhatdr hasznélata dijmentes és kotelezd.
10. § Szolgaltatasok megtagadasa

A konyvtar ideiglenesen megtagadhatja a szolgaltatasok teljesitését attol, akinek tartozésa van,
illetve a konyvtadr hasznalatdra vonatkozd szabalyokat megszegi. Eltilthatd a konyvtar
hasznalatatol az is, akinek a magatartdsa a tobbi konyvtarhasznalot jogai gyakorlasdban tartdsan
akadalyozza, egészségét veszélyezteti, nyugalmat zavarja.

11. § Olvasoéi panasz kezelése

Az olvasok ¢és konyvtarlatogatok — amennyiben a konyvtar dolgozoéinak valamilyen
intézkedését sérelmezik — panaszaikkal, észrevételeikkel a Konyvtar vezetdjéhez fordulhatnak.

12. § Kartérités

(1) A kolcsonzés soran elveszitett vagy megrongalt dokumentum értékét az olvasdé minden
esetben koteles megtériteni. A térités sszege nem azonos a mii leltari értékével, a Konyvtar az
adott mii gyljteményi értékét érvényesiti, mely magiban foglalhatja a dokumentum
fénymasolati dijanak téritését is.

(2) A Kkartéritési dij megallapitdsdban a dokumentum mindenkori antikvar becsértéke a
mérvado. A kartéritési dij mértékérdl a fenntarto ettdl eltérden is rendelkezhet.

(3) Kiilsé kdnyvtarhasznald esetében a Konyvtar a hatdlyos jogszabalyoknak megfelelden jar
el a tartozasok behajtasa érdekében.
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(4) Minden olvasé koteles a hasznalt dokumentumokért anyagi feleldsséget vallalni. Az
elveszett vagy megrongalodott dokumentumot koteles poétolni vagy a Konyvtar altal
megallapitott gylijteményi értékét megtériteni.

13. § A konyvtarhasznalok jogai és a konyvtarhasznalat feltételei

(1) A Konyvtar szolgaltatasat — a jelen szabdlyzatban foglalt feltételek mellett — mindenki
jogosult igénybe venni.

(2) Konyvtari tagsag létesitésekor a Konyvtar belépési nyilatkozatot toltet ki a
konyvtarhasznéloval, aki az adatok hitelességét személyi okmanyaival bizonyitja. Az olvaso6 a
nyilatkozat alairasaval elismeri, hogy a konyvtarhasznalat szabalyait magéara nézve kotelezonek
fogadja el. A belépési nyilatkozat irdsos dokumentuma annak a szerzédésnek, amely a Konyvtar
¢s a kdnyvtarhasznald kozott jon 1étre.

(3) A Konyvtar az olvas6 adatait szamitogépes nyilvantartasba veszi, és olvasdjegyet allit ki,
amely a teljes Konyvtar hasznalatara feljogosit.

(4) A Konyvtar a személyes adatok védelmérdl gondoskodik.

(5) Az olvasdjegy a kolcsonzéshez kotelezo.

(6) Az olvasgjegy érvényessége:

a) foiskolai oktatd, dolgozo esetében fdiskolai munkaviszonyuk idejére

b) féiskolai hallgato esetében teljes tanulmanyi idejére

c¢) minden mas olvasé szdmara a beiratkozastol szamitott 1 évig

(7) Az olvasdjegy mas személyre at nem ruhdzhato.

(8) Foiskolai hallgato koteles legkésdbb a zardvizsga napjaig rendezni a Konyvtarnal fennallo
tartozasat.

(9) A gylijteményrészek hasznélatanak korlatozasa:

a) A Konyvtar nem kolcsondzhetd gylijteményrészeit a konyvtarvezetd hatarozza meg.

b) A konyvtar minden tovabbi gylijteményrésze kolcsondzhetd.

¢) A kolcsonzés idétartama fligg a dokumentum tipusatol, tartalmatol €s példanyszamatol.

d) A kolcsonzés idétartamardl az olvaso szdbeli és irasbeli tdjékoztatast kap.

(10) A kolcsondzhetd konyvek mennyisége:

a) Egy idében

e oktatonal, dolgozonal 6 db dokumentum lehet kikdlesonozve,

e hallgatonal 4 db dokumentum lehet kikolcsonozve,

o kiils6é konyvtarhasznalonal 4 db dokumentum lehet kikdlcsonozve.

(11) A kdlecsondzni kivant dokumentumot a szabadpolcrdl kivalogatva lehet kdlesonodzni.

(12) Elgjegyzett dokumentumrodl a Konyvtar értesiti a konyvtarhasznalot.

(13) A kdlcsonzeési id6 meghosszabbitasa:

a) A kolesonzés a kdlesonzési hatarido lejarta eldtt a kolesonzési politikanak megfeleléen
személyesen, e-mailben, telefonon, sms-ben, levélben hosszabbithato.

b) Nem kérhetd hosszabbitas, ha a dokumentumra eldjegyzés tortént vagy a hosszabbitast
kérdnek tartozasa van.

c) Eldjegyzés esetén a kdnyvtarosnak joga van a kdlcsonzési hataridét modositani.

d) Kolcsonzési hatarid6-modositas csak abban a szakrészlegben kérhetd, ahol a kdlcsonzes is
tortént.

e) A kolcsonzési 1d6 hosszabbitasardl a konyvtar visszajelzést kiild.

(14) A kolcsonzott dokumentumok visszajuttatasa:

a) A kikolcsonzott dokumentumokat az olvasonak minden kiilon értesités nélkiil vissza kell
juttatnia a megadott hataridére a Konyvtarba. Ennek elmulasztisa esetén a késedelmes



ﬂ; Konyvtarhasznalati szabalyzat (valtozat szama: 3)
oldalszam: 7 / oldalak szama: 7

olvasokat a Konyvtar e-mailben emlékezteti a lejarati hataridore. Felszolitastol fliggetleniil a
lejarat napjatol életbe 1ép a késedelmi dij szamlalasa.

b) Az olvaso koteles a késedelmi dijat megfizetni.

c¢) A késedelmi dij mértékét a fenntarto allapitja meg.

d) Nem kolesondzhet az a konyvtarhasznalo, akinek dokumentum- vagy késedelmi dij tartozasa
van.

e) Ha a fdiskolaval hallgatéi jogviszonyban allé konyvtarhasznald figyelmeztetés ellenére a
szabalyzatnak rendszeresen nem tesz eleget, a konyvtarvezetd fegyelmi eljarast
kezdeményezhet ellene.

(15) A konyvtarhasznaldo az alabbi biztonsdgi és alloméanyvédelmi szabalyokat koteles
betartani:

a) minden olvasé koteles az allomanyvédelmi rendszer jelzése esetén alavetni magat a jelzés
okanak tisztazasat célz6 vizsgalatnak; konyvtari dokumentum szabalytalan kivitele esetén a
Konyvtar jegyzokonyvet vesz fel

b) kabatot, taskat, csomagot tilos a Konyvtar teriiletére behozni

c) a Konyvtar helyiségeiben tilos étel és ital fogyasztdsa, mobiltelefon masokat zavard
hasznalata

(16) A konyvtarhasznélo altal igénybe vehetd szolgaltatdsok korét, az igénybevétel modjat a
mindenkor érvényben 1évé konyvtari szabalyzat tartalmazza, melyet a konyvtarhasznald
koteles betartani.

(17) A konyvtarhasznald a konyvtar mindenkori nyitva tartdsardl a konyvtar informacios
Ovezetében kifliggesztett tablarol, és a Fdiskola honlapjarol tajékozodhat.

(18) A konyvtari szabalyzat modositdsanak kezdeményezése:

a) A konyvtarhaszndlo kezdeményezheti a Konyvtari szabalyzat modositasat.

b) A fenntartd, valamint a Hallgatéi Szolgaltatasok Kozpontja tovabbi konyvtarhasznalati
feltételeket és kedvezményeket is meghatarozhat, ill. kezdeményezheti a konyvtari szabalyzat
modositasat.

(19) A szabalyzatban nem érintett kérdések tekintetében a fenntartdé mindenkor hatélyos
szabalyzatai az iranyadok.

III. VEGYES RENDELKEZESEK

(1) (1) Jelen szabalyzat a Szenatus jovahagyasaval 1ép életbe.
a) Hatarozat szama: 2025/2/14
b) Hatarozat kelte: 2025. 05.20.
c¢) A hatélyba 1épés napja: 2025. 05.21.

(2) A szabalyzat elkészitéséért, a torvényi eldirasok szerinti aktualizalasaért és az évenkénti
feliilvizsgalatért az oktatasi rektorhelyettes felelds.



