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I. ALTALANOS RESZ
1. § A Szabalyzat hatalya

(1) Jelen Szervezeti ¢és Miikodési Szabalyzat (a tovabbiakban: ,,Szabalyzat” vagy
»3ZMSZ”) hatélya kiterjed a Tomori Pal Foiskola altal tizemeltetett Polanyi Kéroly Szak-
kollégium — Kutaté Miihelyre (a tovabbiakban: Szakkollégium).

(2) Jelen Szabalyzat hatalya alatt szakkollégista az a hallgato, aki a Szakkollégiumba
felvételt nyert és érvényes szakkollégiumi tagsaggal rendelkezik.

2.§ A Szabalyzat célja

(1) Jelen Szabalyzat célja, hogy a Szakkollégium Alapité Okiratat kiegészitve részlete-
sen meghatarozza a Szakkollégium felépitését, miikodését, a szakkollégistak jogait és kote-
lezettségeit.

3.8§ A Szakkollégium feladata

(1) A Szakkollégium a felséfoku tanulmanyaikat folytatd szakkollégistak szamara

a) segitséget nyujt tanulmanyaik folytatasahoz (lehetdséget nyujt a hallgatok onképzé-
séhez, értelmiségivé valashoz, tehetségiik kibontakozasdhoz, mivelddésiikhoz, a szabadidd
tartalmas eltoltéséhez),

b) az egyes szakteriileteken mélyebb ismereteket ad at résziikre,

c) hallgat6i tudasuk folyamatos mérését teszi lehetdvé, belsd szamonkérések, tovabba
egy¢eb felsdoktatasi intézmények hallgatoinak tuddsanak az 6sszemérésének a lehetdségé-
vel.

4.§ A szakkollégiumi felvételi

(1) A szakkollégiumi felvételit minden tanév kezdetét kovetden, de leghamarabb szept-
ember 1. utan és legkésobb oktober 1-ig kell megtartani. Ha a tagok 1étszama indokolja, a
felvételi a tavaszi félév elején ismét kiirhatd. Ekkor januar 31. és februar 28. kozott kell
lefolytatni.

(2) A felvételi eljarast a Szakkollégium Vezetdség szervezi €s folytatja le. Amennyiben
a Vezetdség két hallgatoi tagja koziil barmelyikiik, vagy mindkettdjiik szakkollégiumi tag-
sdgi jogviszonya barmilyen okbol nem hosszabbodott meg az Alapité Okirat 16. §-a alap-
jan, vagy az barmilyen okbol megsziint, a vezetd tanar valasztja ki ideiglenes azt a két
szakkollégista hallgatot, akinek a tagsagi viszonya meghosszabbodott az Alapitd Okirat 16.
§-a alapjan. Amennyiben csak egy ilyen hallgaté van, akkor a vezetd tanarnak ezzel a hall-
gatoval kell lefolytatni a felvételit, ha pedig nincs ilyen hallgat6 egyaltalan, akkor a vezetd
tandr egyediil is jogosult a felvételi eljarast megszervezni és lefolytatni.

(3) A szakkollégiumba az vehetd fel, aki

a) eleget tesz az Alapitd Okiratban foglalt feltételeknek,

b) jelentkezési kérelmet nyujt be a vezetdséghez, legkésobb a felvételit megel6z6 hét (7)
nappal,

c) sikeres felvételi vizsgat tesz, €s
d) a Vezetdség egyetért a Szakkollégiumba torténd felvételével.
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(4) Azirésbeli-€s-A szobeli felvételit a VezetOség szervezi, tovabba a Vezetdség allitja
Ossze a felvételi kérdéseket és hallgatja meg a jelentkezot.

(5) A Vezetdség koteles a felvételi idopontjat megeldzéen legalabb 15 nappal kifiig-
geszteni a felvételi idopontjat, a jelentkezési lap benyujtasanak utolsé napjat, valamint a
felvételi kovetelményeket.

(6) A felvételine ¥ Aterd dé artalmaznia-
kérdéseknek elsdsorban nem a lexikalis tudas mérésére kell a hangsulyt helyezni, hanem a
felvételizo altalanos tudas szintjének a mérésére, valamint a felvételizé azon képességének
megismerésére, amely alkalmassé teszi a Szakkollégiumi életben vald eredményes részvé-
telre, a szakkollégiumi kovetelmények (pl. publikalas, TDK részvétel) sikeres teljesitésére.

(7) Az irasbeliidotartama legalabb 45 peres de nraximum 1.5 6ra-Iehet. a szobeli felvé-

teli idétartama legalabb 15 perc, de maximum 30 perc lehet.

(8) A VezetOség a felvételi megtorténte utan, még a felvételi napjan kiértékeli az ered-
ményeket és dontést hoz a felvételrdl, vagy a felvétel elutasitasarol.

(9) A felvétel elutasitasa ellen nincs helye jogorvoslatnak, de a Vezetdség koteles meg-
indokolni az elutasitast. Az indokoldsbol ki kell tlinnie, hogy a jelentkezdt milyen objektiv,
vagy szubjektiv szempontok miatt utasitotta el a Vezetdség.

II. A SZAKKOLLEGIUM SZERVEZETE, ES HALLGATOI ON-
KORMANYZATA

5.8 A Szakkollégium szervezeti felépitése

(1) A Szakkollégium az alabbi szervezeti felépités szerint miikodik:

a) vezetd tanar;

b) szakkollégiumi 6nkormanyzat;

c) VezetOség.

(2) A Szakkollégium jogosult Uj szervezeti egység felallitasara javaslatot tenni a rektor-
nal. A javaslatnak tartalmaznia kell az 0j szervezeti egység felallitasanak

a) a céljat,

b) feladatait,

c) pénziigyi kereteit,

d) tagjainak a szdmat, megvalasztasuk eljarasat és kinevezésiik iddtartamat.

(3) Uj szervezeti egység felallitisa a Szakkollégium Alapité Okirat modositasat is
igényli.

6.§ A vezeté tanar

(1) A Szakkollégium miikddését a Szakkollégium vezetd tandra irdnyitja, aki a Szakkol-
légium felelds vezetdje.

(2) A Szakkollégiumi vezetd tanart a rektor nevezi ki 3 éves hatarozott idOtartamra.
Ugyanazon a személy tobb alkalommal is kinevezhetd vezetd tanarnak.

(3) Vezet6 tanarnak valaszthatd az a személy, aki a Szakkollégium képzési programja-
val érintett tudoményteriileteken mindsitéssel rendelkezik (ide értve, de nem kizardlago-
san: Ph.D. fokozat, kandidatusi fokozat).
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(4) Az vezetd tanart, ha feladatdnak ellatasban barmely okbdl akadalyoztatva van, a tu-
domanyos rektorhelyettes helyettesiti teljes jogkorrel.

(5) A Szakkollégium vezetd tandranak a feladata (az Alapitd Okiratban foglaltak részle-
tezése):

a) biztositja, hogy a Szakkollégium a Fdiskola oktatdsi-nevelési céljaival, szabalyzatai-
val és a Szakkollégium Képzési Programjaval 6sszhangban miik6djon;

b) pénziigyi dontéseket hoz és pénziigyi ellendrzést végez a kiadasok jogszabalyszerii
dokumentalasa és a Szakkollégium tevékenységi korébe esé felhasznalasa érdekében;

¢) iranyitja a szakkollégiumi oktat6-nevel6-tudomanyos munkat;

d) egyiittmiikddik a szakkollégiumi 6nkormanyzattal;

e) a szakkollégium Onkormanyzata altal hozott, és altala jogszabaly, vagy a foiskola
egy¢b szabalyzataba valo litkozés gyantija miatt felfiiggesztett dontéseket, hatdrozatokat a
rektor elé terjeszti;

f) kidolgozza a Szakkollégium 5 évre sz6l6 fejlesztési tervét és a rektor eld terjeszti jo-
vahagyasra;

g) kozremiikodik a Szakkollégium Szervezeti és Mitkddési Szabalyzatanak modositasa-
nak elokészitésében;

h) minden, amit a Féiskola szabélyzatai kotelezettségeként és feladataul eldirnak szama-
ra.

(6) A szakkollégiumi vezetd tanaranak a joga, hogy:

a) felfiiggessze a Szakkollégiumban miikodé hallgatéi dnkormdnyzat minden olyan
dontésének, hatarozatanak végrehajtasat, amely jogszabalyt vagy foiskolai szabalyzatot
sért;

b) képviselje a Szakkollégiumot a Fdiskola szervezetrendszerén beliil beliil, és a rektor
eldzetes jovahagyasaval harmadik személyek el6tt;

c) sziikség esetén a Szakkollégium lak¢ja ellen fegyelmi eljaras inditasat javasolja;
d) minden, amit a Fdiskola szabalyzatai jogként megadnak neki.

7.§ A szakkollégiumi 6nkormanyzat

(1) A Szakkollégium legfébb hallgatodi szerve a szakkollégiumi onkormanyzat, amely-
nek tagjai az érvényes szakkollégiumi tagsdggal rendelkezd hallgatok. A szakkollégiumi
onkormanyzat feladatait az Alapitd Okirat €s az alabbi pontok egylittesen hatdrozzak meg.

(2) A szakkollégiumi 6nkormanyzat donthet minden, a Szakkollégium életét befolyaso-
16 kérdésrdl, amelyet a Szabalyzatok nem utalnak kifejezetten mas testiilet vagy személy
hataskorébe. Eszerint a szakkollégiumi 6nkormanyzat a hataskorébe tartozik kiilondsen

a) a Szakkollégium Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzatdnak (a tovabbiakban: SzMSz)
¢és egyéb szabalyzatainak a megéllapitasa;

b) a Vezetdség két hallgatdi tagjanak a megvalasztasa, illetve — sziikség esetén — azok
visszahivasa;

c) a Szakkollégium koltségvetési gazdalkodéasardl, beruhdzasi, fejlesztési és felujitasi
kérdésekrdl valo véleménynyilvanitas.

(3) A szakkollégiumi 6nkormanyzat iilésén szavazasra az (1) bekezdésben felsoroltak
jogosultak. A szakkollégiumi dnkormdnyzat {ilésén minden szakkollégista és a vezetd tanar
is koteles részt venni, felszolalhatnak és szavazhatnak. Minden tag egy szavazattal rendel-
kezik.
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(4) A szakkollégiumi dnkormanyzat iilése hatarozatképes, amennyiben a szavazasra jo-
gosultak fele jelen van. A 1étszam megallapitasanal nem vehetd figyelembe az, aki tartosan
(legalabb 30 nap) tavol van. A valtozatlan napirendi pontokkal ismételten Osszehivott
szakkollégiumi dnkormanyzati {ilés a megjelentek szamara tekintet nélkiil hatarozatképes.
A megismételt szakkollégiumi dnkormanyzati iilést legkorabban az eredeti szakkollégiumi
onkormanyzati iilést kovetd 30 percet kovetd idépontra lehet 6sszehivni.

(5) Az SZMSZ elfogadasahoz, illetve modositasahoz a szakkollégiumi dnkormanyzat
jelenlévo tagjai legalabb kétharmadanak (mindsitett tobbség), minden mas dontéshez —
amennyiben a Szabalyzatok masként nem rendelkeznek — a szakkollégiumi 6nkormanyzat
jelenlévo tagjai tobb mint felének (egyszeri tobbség) szavazata sziikséges. A szavazatok
Osszesitésénél az érvénytelen szavazatokat nem lehet figyelembe venni. A szakkollégiumi
onkormanyzat iilésén a dontéshozatal nyilt szavazassal torténik; személyi kérdésekben a
szavazas titkos. Titkos szavazas esetében legaldbb kéttagi szavazatszamlalo-bizottsagot
kell 1étrehozni a szakkollégiumi 6nkormanyzat iilésén megjelentek koziil valasztva

(6) A szakkollégista a szakkollégiumi onkormanyzat iilésének elmulasztasat eldzetesen
kimentheti vagy az elmulasztott szakkollégiumi Onkormanyzat iilés napjatdl szémitott
nyolc napon beliil igazolhatja. Igazolasként csak olyan dokumentum fogadhat6 el, amely
hitelt érdemlden tanusitja, hogy a szakkollégista dnhibajan kiviil nem tudott megjelenni a
szakkollégiumi 6nkormanyzat {ilésén.

(7) A szakkollégista elveszti szakkollégiumi tagsagat, ha egy tanév soran két alkalom-
mal igazolatlanul nem vett részt a szakkollégiumi dnkormanyzat {ilésén. A tagsag automa-
tikusan megsziinik az igazolasra nyitva all6 hataridd lejartat kovetd napon.

(8) A szakkollégiumi 6nkormanyzat iilését a Vezetdség egy tanévben legalabb két alka-
lommal koételes Osszehivni a szorgalmi idOszakok elejére esd id6pontra. A Vezetdség a
szorgalmi iddszakban koteles haladéktalanul, tizen6t napon beliili idépontra 6sszehivni a
szakkollégiumi onkormanyzat iilését, ha azt a Szakkollégium barmely harom tagja vagy a
vezetd tandr irasban kéri. Ezen kiviil a Vezetdség sajat kezdeményezésre barmikor 0ssze-
hivhatja a szakkollégiumi 6nkormanyzat {ilését, ha sziikségesnek tartja.

(9) A szakkollégiumi 6nkormanyzati tilést 6sszehivé meghivoban meg kell jeldlni a na-
pirendi pontokat, valamint a szakkollégiumi dnkormanyzati iilés pontos helyét és idépont-
jat. Ha a szakkollégiumi 6nkormanyzat barmely tagja valamely téma megjeldlését kéri a
Vezetdségtdl, e téma felvétele a napirendi javaslatba kotelezd.

(10) A szakkollégiumi dnkorményzati meghivot a Szakkollégium hirdet6tablajara kell
kifliggeszteni, tovabba lehetdség esetén email-en is ki kell kiildeni azt a tagoknak legké-
s6bb az iilés napjat megel6zd hét nappal.

(11) Amennyiben a szakkollégiumi Oonkormanyzat {ilését nem szabalyszerlien hivtak
Ossze, Ulést csak abban az esetben tarthat, ha valamennyi szakkollégiumi tag és a vezetd
tanar megjelent.

(12) A szakkollégiumi 6nkormanyzat tilésérdl jegyzokonyv késziil, amelyen fel kell tiin-
tetni:

a) az iilés idépontjat;

b) az iilésen megjelent személyek nevét;

¢) a napirendi pontokat;

d) a felszolalok nevét és a felszolalasok 1ényegét;

e) szo szerint kell feltiintetni a meghozott hatarozatokat;

f) a hatarozatokat timogatok ¢és ellenzdk aranyat.
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(13) A jegyzOkonyvet az iilés levezetd elnodke, a jegyzokonyvvezetd és egy hitelesitd
tagnak megvalasztott szakkollégiumi tag irja ala.

(14) A hatarozatokat ’ sorszammal kell ellatni az alé’bbi rendszer §Zerint: ]f:V/ULE§
SZAMA/AZ ADOTT EVBEN ELFOGADOTT HATAROZAT SZAMA NOVEKVO
SORRENDBEN (pl. 2012/1/3. hatarozat)

(15) A szakkollégiumi 6nkormanyzat tilésének altalanos menete:

a) a jelenlévok szambavétele;

b) a levezet6 elnok megvalasztasa;

¢) az iilés jegyzOkonyvvezetdjének €s a hitelesito tag megvalasztésa;

d) a napirendi pontok ismertetése;

e) a napirendi pontok targyalasa.

8.8 Vezetoség

(1) A Vezetdség a vezetd tanar mellett a szakkollégiumi élet operativ szerve.

(2) A Vezetoség egy szakkollégiumi hallgatdi tagjat a tanév elején megtartott szakkol-
légiumi 6nkormanyzat iilésén kell titkes szavazassal megvalasztani.

(3) A Vezetoség a legjobb tudasa szerint és a koltségek alacsony tartdsa mellett szervezi
meg a Szakkollégium eseményeit, segit elkésziteni a Képzési programot és a Szakmai ter-
vet.

(4) A Vezetdség gondoskodik a szakkollégium torvényes mitkodésérdl.

(5) A Vezet6ség szakkollégiumi hallgatédi tagjanak az alabbi esetekben sziinik meg a
jogviszonya:

a) arr6l lemond,

b) a szakkollégiumi 6nkormanyzat {ilése 2/3-os tobbséggel visszahivja,

¢) a tanév végén automatikusan.

(6) A Vezetdség az iiléseit sziikség szerint tartja, barmikor, amikor az operativ ligyinté-
z¢s érdekében erre sziikséges van.

(7) A Vezetdség lilése hatarozatképes, ha minden tag jelen van. A dontéseket egyhan-
guan hozzak meg. A Vezetdség iilését a vezetd tanar hivja 0ssze email-en, vagy telefonon
keresztiil.

III. A SZAKKOLLEGISTA JOGAI ES KOTELEZETTSEGEI

(1) Az érvényes szakkollégiumi tagsaggal rendelkezd hallgato joga

a) igénybe venni a Szakkollégium szolgéltatasait, valamint a Szakkollégium &ltal bizto-
sitott tanulmanyi, miivelddési, szorakozasi lehetoségeket;

b) részt venni a szakkollégiumi rendezvényeken, amennyiben ezt megtiltd fegyelmi
biintetés ellene nincs hatalyban;

¢) a szamara biztositott lakotér és a kdzos helyiségek zavartalan hasznalata;
d) részt vehet a szakkollégiumi dnkormanyzat munkdjéban, valasztd és valaszthato;

e) a Szakkollégiummal vagy kollégista voltaval kapcsolatos személyes vagy kozosséget
érintd kérdéseivel a Szakkollégium illetékes szerveihez, vezetdihez fordulni;

f) panasszal €éIni a rektornél a Panaszkezelési szabalyzat szerint;
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g) kérelmére, észrevételére 30 napon beliil valaszt kapni;

h) minden, a fdiskolai hallgatokat altalaban megilletd jog;

1) minden, a Szakkollégium Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban szamara biztositott
tovabbi jog.

(2) A szakkollégista koteles

a) a Foiskola szabalyzatait, a Szakkollégium miikddési dokumentumjaiban foglaltakat,
tovabba a szakkollégiumi 6nkormanyzat iilésén elfogadott, valamint a Vezetdség hataroza-
tait betartani és betartatni;

b) a Szakkollégium jé hirnevét megdrizni;
¢) a kollégiumi hazirendet betartani

(3) A szakkollégiumi tagsag a felvételiztetd testiilet ilyen tartalmu dontése alapjan, a
dontés kihirdetését kovetd nappal jon 1étre.

(4) A szakkollégista hallgato, ha ideiglenesen kiilf6ldon folytat tanulmanyokat tavolléte
ideje alatt a szakkollégiumi jogai és kotelezettségei sziinetelnek.

IV. JOGORVOSLAT

(1) A Szakkollégium tagjainak és a Szakkollégium szerveinek dontése, intézkedése
vagy mulasztasa (a tovabbiakban: dontése) altal érintett minden hallgatonak joga van a
Szakkollégium szerveinek dontése ellen a hallgatdi jogviszonyara vonatkozo rendelkezé-
sek megsértésére hivatkozéassal — a Foiskola szabélyzatai szerint jogorvoslati kérelemmel
¢lni.

V. A SZAKKOLLEGIUMI RENDEZVENYEK NYILVANOSSAGA
9.8 A nyilvanossag biztositasa

(1) A Szakkollégium rendezvényei a Fdiskola polgérai és a Szakkollégium partolo tag-
jai szamara nyilvanosak. A nyilvanossag a rendezvényen torténd részvételt és a rendezvény
témajahoz vald hozzaszolas jogat jelenti.

(2) Harmadik személyek a Szakkollégium rendezvényein akkor vehetnek részt, ha eh-
hez a Szakkollégium vezetdsége hozzajarul.

(3) Nem nyilvanosak a Szakkollégium kovetkezd eseményei:

a) a szakkollégiumi felvételi;

b) a szakkollégium tagjanak jogorvoslati eljarasa kapcsan megtartott iilések;

c) a vezetOség iilései;

d) a szakkollégiumi 6nkormanyzat iilései, azon a részben, amelyben személyi kérdések-
16l esik sz0.

VI. PARTOLO TAGOK NYILVANTARTASA ES BEVONASA A
SZAKKOLLEGIUMI ELETBE

10. § A nyilvantartas vezetése

(1) A partolo tagokrol a vezetdség naprakész nyilvantartast koteles vezetni. A nyilvan-
tartast a Féiskola budapesti sz€khelyén, a Rektori Hivatalban kell tarolni.

(2) A nyilvéantartasban fel kell tiintetni — att6l fliggden, hogy a partold tag természetes
vagy jogi személy — a partold tag nevét, vagy megnevezését, lakcimét, vagy székhelyét,
10
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anyja leanykori nevét, vagy nyilvantartasi szamat, elektronikus levelezési cimét (email),
valamint a partolo tag altal nyujtott szakmai vagy pénziigyi tamogatas rovid leirasat.

11.§ A partolo tagok bevonasa a Szakkollégium rendezvényeibe

(1) A Szakkollégium vezetdsége a szakkollégiumi rendezvényekrdl (eseményekrdl), a
rendezvények eldtt legalabb 5 nappal tdjékoztatja a partolo tagokat email-en.

VII. ZARO RENDELKEZESEK

(1) A Szakkollégium hazirendje megegyezik a szakkollégiumnak helyet adé kollégium
hazirendjével, a szakkollégista koteles betartani a kollégium hazirendjét, a hazirendben
felsorolt minden targykorben.

(2) A Szervezeti és mikodési Szabalyzat elfogadasa és modositasainak a hatalybalépése
a szakkollégiumi 6nkormanyzat elfogad6 hatarozataval 1ép ¢életbe.
(3) Az SZMSZ mddositasa a Szenatus jovahagyasaval 1ép életbe.
a) Hatarozat szama: 2025/2/15.
b) Hatarozat kelte: 2025.05.20.
c) Hatalybalépés napja: 2025. 08.01.
(4) A Szervezeti és miikodési Szabalyzat elkészitéséért, a torvényi eldirasok szerinti ak-
tualizalasaért a tudomanyos rektorhelyettes a feleldés, munkajaban koteles 6t segiteni a Ve-
zetOség.
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