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I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. § A szabalyzat célja

1. A jelen szabalyzat célja, hogy meghatarozza a Tomori Pal Foiskola (a tovabbiakban:
Fdiskola) hivatalos honlapjanak, valamint az intézményhez kapcsolodo egyéb webes
feliileteknek a tervezésére, 1étrehozasara, szerkesztésére, kozzétételére, lizemeltetésére,
karbantartdsara és megsziintetésére vonatkozo egységes szabalyokat.

2. A szabalyzat célja kiilonosen:

a) a Foiskola egységes ¢és hiteles internetes megjelenésének biztositasa;

b) az intézményi informacidk pontos, naprakész €s ellendrzott kozzététele;

c) az egységes intézményi arculat fenntartasa;

d) a felhasznaldbarat és akaddlymentes hozzaférés eldsegitése;

e) a személyes adatok és az intézményi informacidk megfeleld védelme;

f) a szerzoi jogi €s egyéb szellemi tulajdonhoz kapcsolodd kovetelmények betartasa;
g) a honlap informaciébiztonsaganak és folyamatos mikddésének biztositasa,

h) a honlap tartalmi és technikai feleldsségi rendjének meghatarozésa.

2. § A szabalyzat hatalya
1. A szabalyzat személyi hatalya kiterjed:

a) a Fdiskola valamennyi szervezeti egységére;

b) a Féiskola valamennyi munkavallaldjara és oktatdjara;

c) a honlap szerkesztésével vagy lizemeltetésével megbizott személyekre;

d) a Fdiskola hallgatéira, amennyiben intézményi webes tartalom eldallitasaban
vesznek részt;

e) a honlap fejlesztésével, karbantartasaval vagy iizemeltetésével megbizott kiilsé
szolgaltatokra a veliik kotott szerzddés keretei kozott.

2. A szabdlyzat targyi hatélya kiterjed:
a) a Foiskola hivatalos honlapjara;
b) a hivatalos honlap aldomainjeire €s aloldalaira;

c) a Foiskola altal lizemeltetett vagy megbizas alapjan lizemeltetett egyéb webes
szolgaltatasokra.

II. JOGSZABALYI ES SZABALYOZASI KORNYEZET
3. § Iranyado6 jogszabalyok és szabalyzatok

A honlap létrehozésa és mikodtetése soran kiillondsen az alabbi jogszabalyok és szabalyozasi
dokumentumok rendelkezéseit kell figyelembe venni:

1. az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (GDPR);
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az informacids onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szo16 2011. évi
CXIL. torvény (Infotv.);
a szerzOi jogrol szold 1999. évi LXXVI. torvény;,
a Polgéri Torvénykonyvrdl szol6 2013. évi V. torvény, kiilondsen a személyiségi
jogokra vonatkozo rendelkezések;
az elektronikus kereskedelmi szolgaltatasok, valamint az informacids tdrsadalommal
Osszefliggo szolgaltatasok egyes kérdéseirdl sz6l6 2001. évi CVIIL. torvény;
a fogyatékossaggal ¢16 személyek jogairol és esélyegyenldségiik biztositasarol szolo
1998. évi XXVI. torvény;
az elektronikus ligyintézésre, informacidbiztonsagra és kozfeladatot ellato szervezetek
informaciokezelésére vonatkozo, mindenkor hatalyos jogszabalyok;
A Foiskola mindenkor hatalyos:

e Szervezeti és Miikodési Szabalyzata;

e Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzata;

o Informatikai Biztonsagi Szabalyzata;

o Iratkezelési szabalyzata;

e egyeéb kapcsolddo belsd szabdlyzatai.

A honlap fejlesztése soran — az adott honlapra iranyadd jogiés technikai
kovetelmények fiiggvényében —  figyelembe kell ~ venni  aWeb  Content
Accessibility Guidelines (WCAG) 2.2 ajanlasait.

10. A jogszabalyok valtozésa esetén a mindenkor hatalyos rendelkezések alkalmazandok.

1. ALAPELVEK

4. § A honlap miikodésének alapelvei

A Fdiskola honlapjanak kialakitasa és miikodtetése soran az alabbi alapelveket kell
érvényesiteni:

Hitelesség és pontossag: kizarolag ellendrzott €és az intézmény

hivatalos allaspontjanak megfelel6 informacio tehetd kozzé.

Aktualitas: a honlapon kozzétett informaciokat rendszeresen feliil kell vizsgélni.
Atlathatésag: az informaciokat logikus, kovetkezetes és konnyen attekintheté
szerkezetben kell kozzétenni.

Egységes arculat: valamennyi hivatalos webes feliileten térekedni kell az intézményi
arculat kovetkezetes alkalmazasara.

Felhasznalokozpontusag: a honlap szerkezetét és tartalmat a felhasznalok
informacios igényeihez kell igazitani.

Akadalymentesség: a webes tartalmak kialakitasakor biztositani kell az
akadalymentes hasznalat lehetdségét a vonatkozo kdvetelményeknek megfelelden.
Adatminimalizalas: személyes adat csak a meghatarozott cél eléréséhez sziikséges
mértékben kezelheto és tehetd kozz¢E.

Informaciébiztonsag: a honlapot és az azon keresztiil kezelt adatokat védeni kell a
jogosulatlan hozzaféréssel, modositassal, torléssel és egyéb informaciobiztonsagi
fenyegetésekkel szemben.

Jogtisztasag: csak olyan tartalom hasznalhato fel, amelynek kozzétételére a
Féiskola megfeleld jogosultsaggal rendelkezik.
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IV. A HONLAP TARTALMI ES STRUKTURALIS KOVETELMENYEI

5. § Kotelezd és ajanlott intézményi tartalmak

A hivatalos honlapnak — az intézmény szervezeti és miikodési sajatossagainak megfeleléen —
kiilondsen az aldbbi informaciokat kell tartalmaznia:

a Foiskola bemutatasat;

az intézmény vezetésére vonatkozé informaciokat;
intézményi tajékoztatot és kozérdekii adatokat;
szabalyzatokat és hivatalos dokumentumokat;
adatvédelmi és jogi tajékoztatokat;

az adott esetben jogszabaly alapjan kotelezéen kozzéteendd adatokat.
szervezeti egységek bemutatasat;

oktatdi és munkatarsi informaciokat;

kutatasi és szakmai informaciokat;

felvételi tajékoztatast;

képzési informaciokat;

hallgatoéi ligyintézéssel kapcsolatos informaciokat;
elérhetdségeket.

6. § Informacios szerkezet

1. A honlap informacios szerkezetét ugy Kell kialakitani, hogy a legfontosabb
célcsoportok — kiilondsen a leendd hallgatok, hallgatok, oktatok, munkatarsak,
partnerintézmények és a nyilvanossdg — a szamukra relevans informacidkat kdnnyen
megtalaljak.

2. A f0 navigacios rendszer kialakitasakor keriilni kell a talzottan mély, nehezen
attekinthetd meniirendszert.

3. A fontos informaciok — kiilonosen a felvételi, képzési, ligyintézési és kapcsolattartasi
informaciok — legfeljebb néhany navigacios 1épésbdl elérhetdk legyenek.

V. TARTALOMKESZITES ES KOZZETETEL
7. § A webes tartalom kovetelményei

1. A honlapon kozzétett szovegeknek:

e nyelvtanilag és helyesirasilag megfelelonek;

e kozérthetonek;

e tényszerlnek;

e aktualisnak;

e az intézményi kommunikacioval 6sszhangban allonak

kell lennitik.

2. A tartalmak szerkesztése soran keriilni kell a szlikségtelen szakzsargont, a tulzottan
hosszi mondatokat és a felhasznalo szamara nehezen értelmezhetd
megfogalmazasokat.

3. A cimeket és alcimeket logikus hierarchiaban kell kialakitani.
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8. § Dokumentumok

A honlapra feltoltott dokumentumokat egyértelmu fajlnévvel kell ellatni.
A dokumentum mellett — sziikség esetén — fel kell tiintetni:

a dokumentum megnevezését;
datumat;

hatalybalépését;
fajlformatumat.

A dokumentumokat lehetdség szerint akadalymentes, keresheté formatumban
kell k6zzétenni.

VI. KEPEK, VIDEOK ES MULTIMEDIAS TARTALMAK

9. § Képek hasznilata

A honlapon csak megfeleld felhasznalasi joggal rendelkez6 képek hasznalhatok.

Mas forrasbol szarmazo kép esetén fel kell tiintetni a forrast.

Személyek felismerhetd képmasanak kozzététele esetén az alkalmazando adatvédelmi és
személyiségi jogi kovetelményeket be kell tartani.

A képeket a honlap technikai kovetelményeinek megfeleléen optimalizalni kell.

A tartalmi szempontbdl relevans képekhez megfeleld alternativ szoveget kell biztositani.

10. § Videdk és hanganyagok

Vide6 vagy hanganyag kozzététele esetén biztositani kell a felhasznalasi jogok meglétét.
A hozzaférhetdség érdekében — ahol indokolt — feliratot, szoveges atiratot vagy egyéb
alternativ informaciot kell biztositani.

VII. ADATVEDELEM ES SZEMELYES ADATOK

11. § Adatvédelmi kovetelmények

A honlap miikddtetése soran a GDPR, az Infotv. ésa Fdiskola belsd adatvédelmi
szabalyozasa szerint kell eljarni.

Személyes adat kizardlag meghatarozott, egyértelmii és jogszeri célbol, megfeleld
jogalappal kezelhetd.

Kiilonos figyelmet kell forditani:

e hallgatok adatainak;

o munkatarsak adatainak;

o fényképeknek;

e kapcsolattartasi adatoknak;

o jelentkezési és kapcsolatfelvételi tirlapoknak;

e cookie-k és analitikai szolgaltatasok hasznalatanak
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szabalyos kezelésére.

A honlapon jol lathato helyen elérhet6vé kell tenni az adatkezelési tajékoztatot.

Bizalmas, kiilonleges vagy egyéb, jogszabaly alapjan fokozottan védett személyes adat
nyilvanos weboldalon csak kifejezett jogalap és sziikséges intézményi eljaras mellett
tehetd kozz¢E.

VIIL. SZERZOI JOG ES SZELLEMI TULAJDON

12. § Szerzoi jogi kovetelmények

1. A honlapra csak olyan tartalom tolthetd fel, amelynek felhasznalasi joga a
Foiskolat megilleti, vagy amely jogszertien felhasznalhato.
2. Tilos engedély nélkiil mas honlaprol, kiadvanybdl vagy egyéb forrasbol szarmazo:

e szdveg;

o fénykép;

o grafika;

o video;

« hanganyag;
o szoftver;

e egyéb szerzobi jogi védelem alatt all6 mu

kozzététele.

w

A forras feltiintetése 6nmagaban nem minden esetben biztosit felhasznalasi jogot.

4. Jogvita vagy felhasznalasi jogosultsaggal kapcsolatos bizonytalansag esetén a tartalom
kozzétételét fel kell fiiggeszteni, és az illetékes személy vagy szervezeti

egyseég allasfoglalasat kell kérni.

IX. ARCULAT ES FELHASZNALOI ELMENY

13. § Intézményi arculat

1. A hivatalos honlapokon az intézmény mindenkor hatalyos arculati eléirasait kell
alkalmazni.
2. Az intézményi logo:

e nem modosithaté 6nkényesen;

e nem torzithato;

e nem hasznalhato az intézmény altal meghatarozottol eltérd szinben, ha az arculati
szabalyzat ezt tiltja;

e nem hasznalhato olyan tartalom mellett, amely az intézmény hivatalos allaspontjatol
eltérd vagy azzal Gsszetéveszthetd.
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14. § Optimalis megjelenésii és felhasznalobarat kialakitas

A honlapnak lehetdség szerint:

o asztali szamitogépen,;
e laptopon;

o tablagépen,;

« mobiltelefonon

egyarant megfelelden hasznalhatonak kell lennie.

A fontos funkciokat mobileszkdzon is elérhetové kell tenni.

X. AKADALYMENTESSEG

16. § Akadalymentes weboldal

1. A honlap tervezése és fejlesztése soran torekedni kell a WCAG 2.2 megfeleld szinti
kovetelményeinek alkalmazasara.
2. Kiilondsen biztositani kell:
e megfeleld szinkontrasztot;
billentytizettel torténd navigalhatosagot;
megfeleld cimsorstruktarat;
képekhez alternativ szoveget;
egyértelmi linkfeliratokat;
akadalymentesen hasznalhato tirlapokat;
megfeleld fokuszjelolést; tovabba
érthetd hibaiizeneteket.
3. A PDF- és egyéb dokumentumok esetében is torekedni kell az akadalymentes kozzétételre.

XI. INFORMATIKAI BIZTONSAG

17. § Hozzaférések

=

A honlap adminisztracios feliiletéhez kizarolag az arra kijelolt személyek férhetnek hozza.

2. A hozzaférési jogosultsagokat a munkakori feladatokhoz igazododan, a sziikséges legkisebb
mértékben kell biztositani.

3. A jogosultsagot haladéktalanul meg kell sziintetni, ha:

a munkatars jogviszonya megszlinik;

a honlapszerkesztési feladat megsziinik;

a kiilsd szolgaltatoi szerzddés megsziinik;

a hozzaférés biztonsagi okbdl visszavonasra kertil.

18. § Technikai biztonsag

A honlap lizemeltetése soran biztositani kell:
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e arendszeres biztonsagi frissitéseket;

o abiztonsagi mentést;

e ahozzaférések ellendrzését;

o amegfeleld naplozast;

e asériilékenységek lehetdség szerinti vizsgalatat;
o abiztonsagi események kezelését.

XII. A HONLAP FEJLESZTESENEK ES MODOSITASANAK RENDJE

19. § Uj honlap létrehozasa

Uj intézményi weboldal létrehozasat megeldzéen dokumentélni kell:

a weboldal céljat;

célkozonségét;

tartalomfeleldsét;

honlapfeleldsét;

informatikai felelGsét;

tervezett domainjét vagy aldomainjét;
f6 funkcidit;

adatkezeléseit;

sziikséges integracioit;

arculati kdvetelményeit;
lizemeltetési és karbantartasi rendjét.

Uj hivatalos intézményi weboldal kizarolag az illetékes intézményi jovahagyas utin tehetd
nyilvanosan elérhetdvé.

20. § Jelent6és modositas

Jelentds moddositasnak mindsiil kiilondsen:

o ateljes honlap Gjratervezése;

e anavigacids rendszer Iényeges megvaltoztatasa;

e 1Uj adatkezelés bevezetése;

e Uj kiilsO szolgaltatas integralasa;

o 1j felhasznaloi jogosultsagi rendszer kialakitasa;

o 1j jelentkezési vagy ligyintézési funkcid bevezetése.

Jelentés modositas esetén az adatvédelmi, informdacidbiztonsagi és akadalymentességi

kovetelményeket a bevezetés elott ellendrizni kell.

XIII. FELELOSSEGI ES JOGOSULTSAGI REND

21. § Intézményvezetés

Az intézményvezetés:

e jovahagyja a honlap miikodésének stratégiai iranyait;
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e meghatarozza a honlap tartalmi €s technikai feleldsségi rendjét;
o dont az intézményi szintli, kiemelt jelentdségli valtoztatasokrol.

22. § Honlapfelelds

A honlapfelelds:

o koordindlja a honlap tartalmi mikodését;

o feliigyeli a szervezeti egységek tartalomszolgaltatasat;

« gondoskodik a tartalmak rendszeres feliilvizsgalatarol,

e kezdeményezi az elavult informacidk javitasat vagy eltavolitasat;
o feltolti és formazza a jovahagyott tartalmakat;

o cllendrzi a technikai megjelenést;

o ellenérzi a hivatkozasok miikodését;

e Dbetartja az intézményi arculati és technikai kovetelményeket;

e jelzi az informatikai hibakat az informatikai felelésnek.

23. § Tartalomfelelés

A tartalomfelel0s:

e Dbiztositja az altala kezelt informacié szakmai pontossagat;
o gondoskodik az adatok aktualizalasarol,

o jelzi a valtozasokat a webszerkesztonek;

o ecllendrzi a kozzétett informacid jogszerliségét.

24. § Informatikai felelds

Az informatikai felelGs:

o Dbiztositja a technikai lizemeltetést;

o gondoskodik a biztonsagi frissitésekrol;

o kezeli a technikai biztonsagi eseményeket;

e jogsértés esetén a jogsértés jellegének és sulydnak megfeleld intézkedést tesz;
szakmailag tdmogatja a fejlesztéseket.

25. § Adatvédelmi képviselé

Az adatvédelmi képvisel$ — feladat- és hataskorének megfelelden — kozremiikodik:

e azUj adatkezelések vizsgalataban;

e az adatvédelmi tajékoztatdk kialakitasaban;
e adatvédelmi incidensek kezelésében;

o adatvédelmi megfeleldségi kérdésekben.
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XIV. TARTALOMFELULVIZSGALAT ES ARCHIVALAS

26. § Rendszeres feliilvizsgalat

A honlap tartalmat legalabb évente teljes kortien feliil kell vizsgalni.
A kiemelt jelentdségli informacidokat — kiilondsen a felvételi, képzési, ligyintézési ¢&s
hataridékkel kapcsolatos tartalmakat — sziikség szerint gyakrabban kell ellendrizni.

27. § Archivalas

A jogszabaly, intézményi dontés vagy szakmai szempont alapjan megdrzendé tartalmakat
archivalni kell.

Az archivalt tartalmak esetében egyértelmiien jelezni kell, ha az informacié mar nem aktualis.
A személyes adatot tartalmazd archiv tartalmak megdrzése soran is biztositani kell
az adatvédelmi kovetelmények teljesiilését.

XV. HIBAJELENTES ES INCIDENSKEZELES

28. § Hibak bejelentése

A honlapon észlelt:

o tartalmi;

o technikai;

e adatvédelmi;

o akadalymentességi;
e biztonsagi

hibakat a honlapgazdanak kell jelezni.

29. § Kiemelt incidensek

Kiemelt incidensnek mindsiil kiillondsen:

e jogosulatlan tartalom megjelenése;

o személyes adatok jogosulatlan kozzététele;

o feltételezett kibertamadas;

o jelentds biztonsagi sériilékenység;

e ahonlap jelentds részének elérhetetlensége;

o téves felvételi vagy képzési informacio kozzététele.

Kiemelt incidens esetén az illetékes honlapfelel6st, informatikai feleldst, adatvédelmi feleldst
¢s rektort haladéktalanul értesiteni kell.

XVI. KULSO SZOLGALTATASOK

30. § Kiilsé szolgaltatasok alkalmazasa
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A honlapba integralt kiils6 szolgaltatas — példaul analitikai, térkép-, video-, kozosségimédia-
vagy egyéb szolgaltatas — alkalmazasa el6tt vizsgalni kell annak

e adatvédelmi;
e informacidbiztonsagi;

* jogi;
o akadalymentességi;
» technikali
kovetelményeit.
A kiils6 szolgaltatas alkalmazasa nem eredményezheti a felhasznalok

sziikségtelen adatkezelését vagy az intézményi informaciobiztonsag indokolatlan csokkenését.

XVII. FEJLESZTESI ES ATADASI KOVETELMENYEK

31. § Fejlesztési kovetelmények

Uj honlap vagy jelentésebb funkcio fejlesztése esetén a fejlesztésnek ki kell terjednie legalabb:

o a funkcionalis kovetelmények meghatarozasara;
o az eszkdzoptimalizalt megjelenésre;

o az akadalymentességre;

e az informdaciobiztonsagra;

e az adatvédelemre;

e ateljesitményre;

o akeresdoptimalizalas alapvet Sszempontjaira;

e amentési és helyreallitasi lehetdségekre.

32. § Atadas elétti ellenrzés

A honlap nyilvanos elinditasa el6tt ellen6rizni kell:

e a fo funkciok mikodését;

e a hivatkozasokat;

e az lrlapokat;

o amobil megjelenést;

e az alapvetd akaddlymentességi kdvetelményeket;
o az adatvédelmi tdjékoztatokat;

e acookie-kezelést, amennyiben relevans;

e ajogosultsagokat;

e abiztonsagi beallitdsokat;

o atartalmak helyességét.
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XVIIIL. A SZABALYZAT MEGSERTESE

33. § Jogkovetkezmények

1. A szabdlyzat rendelkezéseinek megsértése esetén a Foiskola a jogsértés jellegének ¢és
sulyanak megfeleld intézkedést tesz.

2. Jogosulatlan tartalomkozlés, személyes adatok szabalytalan kezelése, szerzdi jog
megsértése vagy informatikai biztonsagi szabaly megszegése esetén az esetet a megfeleld
intézményi eljaras keretében kell kivizsgalni.

3. Sulyos vagy ismétlddo szabalyszegés esetén az érintett szerkesztési vagy adminisztracios
jogosultsaga visszavonhato.

XIX. ZARO RENDELKEZESEK

34. § Hatalybalépés

Jelen szabalyzat a Szenatus jovahagyasaval 1ép életbe.

a) Hatarozat szama: 2026/2/7/11
b) Hatarozat kelte: 2026. 05.26.
C) A hatalybalépés napja: 2026. 05.27.

A szabalyzat elkészitéséért, a torvényi eldirasok szerinti aktualizaldséért és az évenkénti
feliilvizsgalatért a rektor felelés. A  szabalyzat rendelkezéseita hatalybalépést
kovetden 1étrehozott 0ij webes feliiletekre, valamint a meglévd honlapok jelentés modositasara
alkalmazni kell.
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1. SZAMU MELLEKLET: TARTALOMFELELOSSEGI MATRIX

Tartalomtipus Tartalomfelelés Honlapfelelés Feliilvizsgalat
Intézményi hirek [o] [®] Folyamatos
Felvételi informacidok [e] [e] Kiemelten gyakori
Képzési informaciok [o] [o] Félévente / sziikség szerint
Hallgatoi ligyintézés [o] [o] Félévente / sziikség szerint
Oktatoi adatok [o] [o] Viltozéaskor
Szabalyzatok [o] [o] Viltozéaskor
Rendezvények [o] [o] Eseményenként
Palyazatok/projektek [e] [e] Projekt szerint
Kapcsolattartasi adatok [o] [o] Negyedévente

Adatvédelmi tajékoztatd [®] [o] Jogszabalyvaltozaskor
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2. SZAMU MELLEKLET: HON,LAPI”NDiTASI ES -MODOSITASI
ELLENORZOLISTA

Tartalmi ellendrzés

A honlap célja meghatérozott.

A célcsoportok meghatarozottak.

A honlapfelel6s és tartalomfelelds kijelolése megtortént.
A tartalmak szakmailag ellendrzottek.

A datumok ¢és hataridok helyesek.

A kapcsolattartasi adatok aktualisak.

A dokumentumok aktualis verzioi keriiltek kozzétételre.

I I R R R B B B

A hibés és tesztinformacidk eltavolitasra kertiltek.

Jogi és adatvédelmi ellenérzés

Az adatkezelések azonositasa megtortént.

Az adatkezelési tajékoztato elérheto.

A személyes adatok kozzététele jogszert.

A képek ¢és egyéb médiatartalmak felhasznalasi joga biztositott.
A szerz6i jogi kovetelmények teljesiilnek.

I I R R B

A kiils6 szolgéltatasok jogi és adatvédelmi vizsgéalata megtortént.
Technikai ellenorzés

A honlap megfelelden miikodik asztali gépen.

A honlap megfelelden miikodik mobil eszkozon.
A fobb bongészokben megtortént az ellendrzeés.
A hivatkozasok mitkddnek.

Az tirlapok miikodnek.

A biztonsagi mentés rendelkezésre all.

A jogosultsagok megfelelden be vannak allitva.

I I O R R B N B

A rendszer és OsszetevOi tamogatott verziot hasznalnak.

Akadalymentességi ellenorzés

A cimsorok megfeleld hierarchiaban szerepelnek.
oA képekhez sziikséges alternativ szovegek elkésziiltek.

A linkek szovege értelmezhetd.

A billentylizetes navigacio ellendrzése megtortént.

A szinkontraszt megfeleld.

Az tirlapok akadalymentesen hasznalhatok.

I R DR R

A dokumentumok akadalymentességét ellendrizték.
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3. SZAMU MELLEKLET: HONLAPFEJLESZTESI IGENYLAP

Igényl0 szervezeti egység:

Igényl6 neve:

Igénylés datuma:

Uj honlap / meglévé honlap modositasa:

A fejlesztés célja:

Célcsoport:

Sziikséges funkciok:

Kezelt személyes adatok:

Kiils6 szolgaltatas:

Tartalomfelelds:

Honlapfelelds:

Jovahagy6 + Datum:

Adatvédelmi ellenérzés:




