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A Tomori Pal Fdiskola (a tovabbiakban: Fdiskola) a Szakdolgozatkészitési szabalyzatat (a
tovabbiakban: Szabalyzat) az alabbiakban allapitja meg.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. § Vonatkozé jogszabalyok és intézményi szabalyzatok listaja

(1) 2011. évi CCIV. torvény a nemzeti felsdoktatasrol,

(2) 87/2015 (IV.9.) Kormanyrendelet a nemzeti fels6oktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény
egyes rendelkezéseinek végrehajtasaral,

(3) 1999. évi LXXVI. torvény a szerzoi jogrol,

(4) Tanulmanyi €s Vizsgaszabalyzat (tovabbiakban: ,,TVSz”),

(5) Hallgatoi plagiummal kapcsolatos szabalyzat (tovdbbiakban: ,,HPKSz”).
(6) Etikai szabalyzat (tovabbiakban: ,,Esz”), kiilonos tekintettel a 2.6. pontra.
(7) Hallgatok téritési és juttatasi szabalyzata (tovabbiakban: ,,HTJSz”)

2.§ A Szabalyzat hatalya

(1) A Szabalyzat hatdlya kiterjed a Foiskola felsOoktatasi szakképzési, alapképzési,
mesterképzési és szakiranyu tovabbképzési szakjain tanuld hallgatojara.

(2) A Szabalyzat iranymutatast ny(jt a hallgatok munkajat segitd és biralo-oktatok részére is.

II. BEVEZETES
3.§ A Dolgozat célja

(1) A zarodolgozatnak, szakdolgozatnak vagy diplomamunkénak (tovabbiakban: ,,Dolgozat™)
meg kell felelnie a Képzési és Kimeneti Kovetelményben meghatarozott szakmai
kompetenciaknak.

(2) Minden felsoktatasi szakképzésben részt vevd hallgato a szak lezarasaként — a képzési és
kimeneti kovetelményekkel 6sszhangban — zarddolgozatot ir. A zardédolgozatra a Dolgozatra
vonatkoz6 jelen, és a Tanulmanyi és vizsgaszabalyzatban irt rendelkezéseket kell alkalmazni,
kivéve azon eseteket, ahol a szabalyzatok kifejezetten eltérd rendelkezést tartalmaznak a
zarodolgozat kapcsan.

(3) Minden alapképzésben, illetve szakiranyu tovabbképzésben részt vevd hallgatd a szak
lezarasaként — a képzési és kimeneti kovetelményekkel 6sszhangban — szakdolgozatot ir.

(4) Minden mesterképzési szakon részt vevd hallgatd a szak lezarasaként — a képzési ¢€s
kimeneti kovetelményekkel 0Osszhangban — diplomamunkat ir. A diplomamunkara a
Dolgozatra vonatkozo jelen, és a Tanulmanyi és vizsgaszabalyzatban irt rendelkezéseket kell
alkalmazni, kivéve azon eseteket, ahol a szabalyzatok kifejezetten eltéréd rendelkezést
tartalmaznak a diplomamunka kapcsan.

(5) A Dolgozat célja, hogy lehetdséget adjon a hallgatok szdmara, hogy a kovetkezd kiemelt
teriileteken demonstraljak kompetencidjukat, a Dolgozat értékelése is e kritériumok alapjan
torténik:



Szakdolgozatkészitési szabalyzat (valtozat szama: 12.)
oldalszam: 6 / oldalak szama: 28

a) szakmai jartassag: a témavalasztas soran annak bemutatasa, hogy ismereteik, készségeik €s
tapasztalataik alapjan képesek aktualis ¢és a gyakorlat szempontjabol is hasznos
probléma(ka)t felvetni, valamint a tanulmanyaik soran elsajatitott elméleti és gyakorlati
ismereteket a vizsgalt teriilete(ke)n alkalmazni;

b) kutatds és elemzés: adatok és informacidk gyljtése, Osszefoglalasa és elemzése, alternativ
megoldasok kidolgozasa és értékelése;

c) kovetkeztetések levonasa, megvalosithatd javaslatok kidolgozdsa, a gyakorlati
megvaldsitds menetének az elkészitése;

d) eredmények bemutatasa vilagos ¢€s érthetd nyelven, a szakdolgozatnak megfeleld stilusban
¢s formaban.

4. § Témavalasztas

(1) A témavalasztas eljarasrendjét a TVSz. vonatkozo6 bekezdései szabalyozzak.

(2) A Dolgozatok jelentds része leginkabb munkahelyhez/szakmai gyakorlati helyhez
kapcsolodd problémat vizsgal, stratégiat készit, moddszereket, projekteket, vallalati
eseteket elemez és értékel, alternativ megoldasokat keres, fejlesztési javaslatokat dolgoz
ki, megvaldsithatosagot vizsgal. Vallalati beszamol6 vagy jelentés, projekt, szoftver vagy
palyazati anyag azonban nem adhat6 be szakdolgozatként. Lehetdség van azonban arra is,
hogy a hallgaték valamilyen szakmai témat, egy vagy tobb iparagat, akar a gazdasag
egészét érintd makroszintll témat kutassanak, nemzetkozi viszonylatban is. Szabad
bolcsészet esetében a szakdolgozat/diplomamunka egy bolcsészeti, filozofiai,
miivészettorténeti vagy vallastudomanyi részprobléma kutatdsan alapszik, melynek sordn
azonban meg kell jelennie eredeti gondolatnak, sajatos nézdépontnak, illetve az
Osszefiiggések feltarasanak is.

(3) Maga a Dolgozat — elkeriilve a til tagra és tal sziikre szabott témavalasztasi hibakat —
minden esetben legyen:
a) egyszerre leird, elemz0 és értékeld (ne csak leird);
b) lehetdleg eldretekintd, és ne csupan torténeti visszatekintést nyu;jto;
¢) a tétmahoz kapcsolddo sajat anyaggyiijtést, kutatast tartalmazo;
d) olyan problémat feldolgozd, amely kotddik a szak képzési céljaihoz, de leginkdbb a
specializacid/szakirany tanulmanyi programjahoz.

(4) Amennyiben a hallgato olyan témarol ir, amelynek titkositasa sziikséges, kizarolag a titok
(tizleti, szolgalati, allamtitok, stb.) gazdaja kérheti a Dolgozat a) titkos kezelését vagy b)
zart kezelését. A titkositas részletes szabalyait a Fdiskola TVSz vonatkoz6 bekezdései
tartalmazzak.

(5) A témavaltoztatds ilitemezésének eljarasrendjét a TVSz. vonatkozd bekezdései
szabalyozzak.

5.8 A Dolgozat elkészitésének iitemterve

(1) A Dolgozat elkészitésének titemterve (az aktudlis hataridoket a mindenkori Id6beosztas
tartalmazza):

a) szakdolgozati témajavaslat leadéasa (1-2. sz. mellékletek nyomtatvanya),
b) témajavaslat elfogadasa,
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c) Dolgozat elkészitése, ekozben folyamatos konzulticid a konzulens/ek/kel (szak
fliggvényében)

d) Dolgozat benyujtasa,

e) zardvizsga keretében Dolgozat megvédése.

(2) A hallgatoknak a Dolgozatot valamennyi képzési szinten belsé és kiilsé konzulens
iranyitasaval kell elkészitenilik. A belsé konzulens a szakdolgozat témdjaban jartas, a
Foiskola fdallasi vagy egyéb jogviszonyban foglalkoztatott oktatoja lehet. Kiilsd
konzulensként az adott szakteriiletet jol ismerd, fels6foku végzettséggel rendelkezd, a
Fdiskolaval jogviszonyban nem all6 gyakorlati szakember valaszthat6. Kivételt képeznek ez
alél a Szabad bdlcsészet és Nemzetkozi tanulmanyok alapképzési szakok, melyen csak
belso konzulens segitségét kell kérni.

(3) A Dolgozat benyujtasanak elengedhetetlen feltétele, hogy a hallgatdo legalabb harom
alkalommal konzultaljon a belsO, és amelyik szakon sziikséges, hdrom alkalommal a kiilsd
konzulenssel is. A konzultaciok koziil az els6 alkalomnak legkésobb a Dolgozat tervezett
benyujtasat 3 honappal megel6z6 idOpontban, a harmadik alkalomnak legkésObb a Dolgozat
tervezett benyujtasa el6tt 3 nappal kell megtorténnie.

(4) A konzulenseknek a konzultaciok megtorténtét és a Dolgozat beadhatosagat a Tanulmanyi
Hivatal 4ltal kiadott Zarddolgozat/Szakdolgozat/Diplomamunka kiirds dokumentumon
datummal ellatott alairdsukkal kell igazolniuk (a Zarédolgozat/Szakdolgozat/Diplomamunka
kiirds dokumentum mint4jat jelen Szabalyzat 3-4. szamu melléklete tartalmazza). A hallgato
nem nyUjthatja be a Dolgozatat, amennyiben a konzulticiokat nem tudja a konzulens/ek
alairasaval igazolni.

III. A SZAKDOLGOZAT TERJEDELME, FELEPITESE
6.§ Terjedelem

(1) A fels6oktatasi szakképzési szakon benyujtandd zarddolgozat ajanlott terjedelme (a
foszoveg mellékletek nélkiil): 30-35 oldal. Az alapképzési szakon ¢és szakirany
tovabbképzési szakon benytjtando szakdolgozat ajanlott terjedelme (a f6szoveg mellékletek
nélkiil): 30-50 oldal. A mesterképzési szakon benytjtando szakdolgozat ajanlott terjedelme (a
foszoveg mellékletek nélkiil): 50-70 oldal. Foszoveg alatt a 7§ f-i pontjai értenddk. A
részletes szabalyozast (betlitipus, betliméret, stb.) jelen Szabalyzat 9-10. §-a tartalmazza.

(2) A Dolgozat egészében torekedni kell a korrekt és targyszerli, a témara 6sszpontositd
megfogalmazasra. A feleslegesen hosszu leird részek rontjak a dolgozat értékeét és értékelését.

7.§ Felépités

(1) A teljes Dolgozat a kovetkezd részekbdl 4ll, az alabbi sorrendnek megfelelden:
a) Titkositasi hatarozat

b) Bels6 cimoldal

¢) Zarddolgozat/Szakdolgozat/Diplomamunka kiiras

d) Nyilatkozat

e) Reziimeé

f) Tartalomjegyzék

g) Bevezetd

h) a Dolgozat {6 fejezetei
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1) Kovetkeztetések, javaslatok
j) Hivatkozéasok és bibliografia/irodalomjegyzék
k) Mellékletek/Fiiggelék

(2) A Dolgozatot az (1) bekezdésben megadott felépités szerint kell bekdtni és pdf
fajlként feltdlteni. A nem megfelelden bekotott €s feltoltott Dolgozatot a Foiskola nem
fogadja el.

(3) A Zarddolgozat/Szakdolgozat/Diplomamunka kiirast a hallgato altal benyujtott és a
tansz¢k altal elfogadott témajavaslat alapjan a Féiskola adja ki.

(4) A Nyilatkozatot (jelen Szabalyzat 9. szdmu mellékletében szerepld minta alapjan)
kézzel kitoltott dokumentumként, eredeti példanyban sziikséges a Dolgozatba bekottetni.

(5) A Reziimé a Dolgozat rovid, tomor Osszefoglalasa (kivonata), melyben réviden be
kell mutatni a Dolgozat téméjat, a téma hatterét, a fontosabb eredményeket és javaslatokat.
Ki kell emelni a valéban fontos részeket, nem szabad a részletekbe belebonyolddni. Javasolt
terjedelem: 1-2 oldal.

(6) A Tartalomjegyzékben jelenjen meg valamennyi szdmozott fejezet és alfejezet cime, a
megfeleld oldalszammal egyiitt. A fejezetek cimeit €s alcimeit ugyanabban a sorrendben ¢és
formaban kell feltiintetni, ahogyan azok a szoveg kozben szerepelnek, hozzajuk rendelve azt
az oldalszamot is, amelyen a szoban forgd rész elkezdddik. Ugyancsak fel kell tiintetni a
tartalomjegyzékben a fOészovegeken kiviili tartozékokat — a tablazatok, abrak, stb.
jegyzékétdl az illusztracidkon keresztiil az egyéb mellékletekig — hiien kdvetve a sorrendet
¢s megnevezést, amelyet a dolgozatban alkalmazott a szerz6. A Tartalomjegyzék
készitéséhez ajanlott a Word Tartalomjegyzék készités funkcidja.

(7) A Bevezetében roviden be kell mutatni, hogy altalanosan és részleteiben mi a
Dolgozat célja. Néhany mondatban be kell mutatni, hogy milyen témateriilet vizsgalatat,
elemzését, fejlesztését és eértékelését tlizte ki célul a hallgatd, milyen szempontokat szem
elétt tartva dolgoz ki javaslatokat. Nagyon fontos ebben a részben a gondos, szabatos
megfogalmazas, mert a Dolgozatot jelentds részben annak alapjan értékelik, hogy milyen
mértékben teljesitette a szerzé az itt megfogalmazott célkitlizéseket. Itt lehet leirni az
esetleges hipotéziseket is.

(8) A Dolgozat foszovegét tobb fejezetre kell osztani. Ezt a véalasztott téma strukturdja
adja. A f0 fejezeteken beliil — az elméleti hattértdl a javaslatokig — az érvelésnek, az
indoklasnak vildgosnak ¢és logikusan kovethetdnek kell lenni. A Dolgozat struktiraja legyen
koherens. A sok adatot tartalmazo tablazatokat, abrakat mellékletbe célszerli tenni. A kisebb
tablazatokat és grafikonokat, képeket el lehet helyezni szoveg kozben is, ha ezek egy adott
megallapitast aldtdmasztanak és konnyebben érthetdvé tesznek. A kutatds modszertana
alapjan két 6 részre oszthatjuk a Dolgozat f6szovegét:

a) Elméleti hattér, illetve szakirodalom feldolgozasa, mely egyben fontos részét jelenti a

szakdolgozat értékelésének is. E tekintetben a hallgatonak be kell mutatnia, hogy

aa) milyen elméleti megkozelités(eke)t, modszer(eke)t vagy modell(eke)t alkalmaz
szakdolgozataban,;

ab) ha a téma sziikségessé teszi, milyen fogalomtarral dolgozik (fogalmak pontos
definialasa).

b) Elemzés, illetve a vizsgalt téma kifejtése. Ez a valasztott téma természetes struktiraja
szerint tobb (al)fejezetre tagolddik. Az elemzés soran keriilnek alkalmazasra az elméleti
hattérben szereplé modellek és modszerek. Az elemzés soran fel kell tdrni az okokat, és
értelmezni kell a varhatdo kovetkezményeket. Ezen fejezet(ek)bdl kell kideriilnie, hogy a
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hallgaté milyen logikai 1épéseken keresztiil jutott el a szamoktdl és egyéb informacioktol a
kovetkeztetésekig és a javaslatokig (ok, okozati 6sszefliggések).

(9) Kovetkeztetések, javaslatok és megvalositas. A ,Kovetkeztetések” fejezet logikus
folyomanya az ezt megel6z6 fejezeteknek. E részben kell azt is bemutatni, hogy a
célkitlizés(ek)ben megfogalmazottaknak a Dolgozat kimeritden eleget tett. Gyakorlati
problémahoz kapcsolddo Dolgozat esetében a javaslatoknak megvalosithatonak kell lenniiik.

(10) A mas szerzOk miiveire valod hivatkozdsokat vagy labjegyzet beszrasaval, vagy a
HARVARD hivatkozési rendszer alkalmazasaval szoveg kézben lehet elhelyezni, kdzvetlentil
az utan a szovegrész, illetve mondat utdn, amelyekre vonatkoznak. A hivatkozas formaja
lehet: szogletes zardjelben szerepld szam, pl. [12], amely az adott szakirodalom sorszdma a
Hivatkozasi jegyzékben, VAGY a szerz6 és a kiadds éve, ha sziikséges oldalszam
feltiintetésével, pl. Németh, 2020, p. 22, illetve www.financialtimes.com, 2020). A részletes
hivatkozas valamennyi sziikséges bibliografiai adattal a szakdolgozat végén helyezendd el.

(11) A Dolgozat végén szerepld, részletes bibliografiai adatokat tartalmazé
Hivatkozasok jegyzékében/Irodalomjegyzékben fel kell tlintetni a szakdolgozatban felhasznalt
valamennyi forrast, a kiilonb6zd tipusu forrdsokat kiilon csoportokba rendezve (konyvek,
folydiratok, jogszabalyok, vallalati belsd anyagok, elektronikus forrasok, stb.).

Mellékletként, illetve fiiggelékként csak olyan anyagokat szabad csatolni, amelyekre a
szovegben utalds talalhatd, de terjedelmiiknél fogva a fOszovegbe nem illeszthetok. A
mellékletek aldtdmaszthatjdk a Dolgozat eredményeit, de nem helyettesithetik a f6szoveg
elemzésének esetleges hianyossagait. A fliggelékben kérddéiveket, miihelytanulmanyokat,
Osszefoglal6 tablazatokat, kutatdsunkat tdmogato referencidkat, kronologiat helyezhetiink el.

8. § Bibliografia/Irodalomjegyzék elkészitése

(1) Az egyes hivatkozasi tételeket a szerzok nevének (magyar) abécé sorrendjében kell
felsorolni. Haromnal tobb szerzd esetén roviditeni lehet a hivatkozést oly mdédon, hogy
csak az elsd szerzd nevét tiintetik fel, a munkatérsakat pedig az ,.et al”, illetve ,,és masok™
kifejezéssel helyettesitik, feltéve, hogy az igy roviditett forma nem teszi kétségessé a
rovidités és a hivatkozas kozotti megfelelést. Minden egyes tételt uj sorban kell kezdeni.
Ha ugyanazon szerz6tél tobb tétel is szerepel, sorrendjiiket a megjelenés €vszadma
hatarozza meg (a korabbi kiaddsu miivek keriilnek elébbre). Ha ugyanazon évben tobb
tétel 1s van ugyanattdl a szerzotdl, akkor azokat az €vszam mellett elhelyezett kis a, b, c,
stb. betiikkel hataroljuk el egymastol (pl.: Kiss 2022a / Kiss 2022b). Az egyes
hivatkozdsokban a megadott sorrendben az aldbbi bibliografiai adatoknak kell
szerepelniiik:

a) Szerzd(k) neve (vezetéknév kiemelésével)

b) Kiadas éve (zarojelben)

¢) Cim — alcim (ha van)

d) Kotet

e) Kiadas (hanyadik kiadas, illetve milyen jellegii kiadés)
f) Kiadas helye (csak konyv esetén)

g) Kiad6 vagy folyoirat, periodika neve

h) Oldalszam (terjedelem)

1) ISBN


http://www.financialtimes/
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A d), e), h) és 1) bibliografiai adatok kozlése opcionalis, illetve a szerzére van bizva annak
fliggvényében, hogy a szoban forgd hivatkozasnal sziikség van-e rajuk (példaul kotetszamra).
A Dolgozat végi Hivatkozasjegyzék teszi lehetévé, hogy a hallgatok a szoveg kdzben
mellézzEk a részletes lapalji hivatkozast (labjegyzetet), s a sorok kozotti — harom adatot
tartalmazd — hivatkozas részletezésével egyértelmiivé tegyék a referenciat.

Online forrasok esetében meg kell adni a szerzé(k) nevét (ha nincs, akkor a weboldal
nevét), a kiadas évét és a cimet, a webhely URL-jét, valamint az utolsé letoltés idejét (nap,
ho, év).

Hivatkozaspéldak:

- konyvre: BABBIE, E. (1996): A tarsadalomtudomanyi kutatds gyakorlata. Budapest,
Balassi. 704 p. ISBN 963 506 100 5

- konyvrészletre: RAVASZ J. (1996): A reformatusok iskolaiigye. In: GAZDA Istvan.
Fejezetek a magyar mivelddéstorténet forrasaibol. Budapest, Tarogato. pp. 191-196.
ISBN 96384919302

- folydiratcikkre: MAGYAR B. (1998): A kozoktatds modernizacidjanak esclyei a
kozoktatasi torvény modositasa utan. Uj pedagogia szemle, 47. évf. 2. sz. p. 6. ISSN
1215-1807

- online forrasra szerzével: ERDBRINK, T. (2013): Anti-West Hard-Liner Gains in
Iranian Race; Letoltve: http://www.nytimes.com/2013/05/29/world/middleeast/saced-
jalili-emerges-as-establishment-favorite-in-irans-presidential-race.html?hp& r=0
(Utolso letoltés: 10/01/2013)

- online forrdsra, ha nincs szerzo: PORTFOLIO (2013): Pereskedik a Visa ¢és a
Mastercard;
Letoltve:
http://www.portfolio.hu/vallalatok/it/pereskedik a visa es a mastercard.184548. html
(Utolso letoltés: 10/01/2013)

(2) Tilos mas szerzék miveit a forras megjeldlése nélkiil idézni. A Dolgozat mas
szerzOktol atvett, szd szerint idézett szoveget legfeljebb 10%-ban tartalmazhat, a
Dolgozatnak 6nallo szellemi terméknek kell lennie, melyr6l Nyilatkozatdban a hallgatod
biintetdjogi feleldsségének tudataban nyilatkozik. A hallgatéi plagium tekintetében a
Féiskola ,,Hallgatoi plagiummal kapcsolatos szabalyzat”-a iranyado.

(3) A magyar nyelvli forrdsanyagok mellett elvards idegen nyelvii szakirodalom
felhasznalasa is.

IV. A SZAKDOLGOZAT FORMAI KOVETELMENYEI

(1) A Dolgozatnak nem csupan tartalméaban, de formai kialakitdsdban is alkalmasnak
kell lennie az elbiralasra.

9.§ Belsé cimoldal

(1) A belsé cimoldalon (minta a 8. szdmu mellékletben taldlhaté) a kovetkezd
informacioknak kell megjelenniiik az alabbi sorrendben:

a) az intézmény neve (legfelsé sorban, Times New Roman betiitipussal, 20 pontos
betlimérettel, félkovér nagybetiikkel, kozépre igazitva), alatta 1évo sorban


https://www.nytimes.com/2013/05/29/world/middleeast/saeed-jalili-emerges-as-establishment-favorite-in-irans-presidential-race.html?hp&_r=0
https://www.nytimes.com/2013/05/29/world/middleeast/saeed-jalili-emerges-as-establishment-favorite-in-irans-presidential-race.html?hp&_r=0
http://www.portfolio.hu/vallalatok/it/pereskedik_a_visa_es_a_mastercard.184548.html
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b) a szak pontos neve, specializacid/szakirany nélkiil (Times New Roman betiitipussal 16
pontos betlimérettel, nem csupa nagybetiikkel, kozépre igazitva),

c)a Dolgozat cime ¢és (ha van) alcime (kb. az oldal kozepén, Times New Roman
betlitipussal, 16 pontos betlimérettel, nem csupa nagybetiivel, kozépre igazitva),

d)a szerzé teljes, személyi okmanyokban szerepld neve (alulrél kb. egyharmad
magassagban, Times New Roman betiimérettel, 20 pontos betiimérettel, félkdvér nem csupa
nagybetiikkel, jobbra igazitva),

e) a Dolgozat megvédésének helye, éve (az oldal utolsé sordban, Times New Roman
betlitipussal, 16 pontos betlimérettel, nem csupa nagybetiikkel, kozépre igazitva).

10. § Papirméret, tipografia, oldalszamozas

(1) A Dolgozatot 2 példanyban, A4-es, legalabb 80 grammos papirra kell kinyomtatni. Az
egyik példany kotelezéen egyoldalas, a masik lehet kétoldalas formatumau.

(2) A Dolgozatban szerepld abrakat, rajzokat szinesben kell kinyomtatni.

(3) A fészoveg formazasa: Times New Roman betiitipus, 12 pontos betliméret, 1,5 sorkoz,
sorkizart igazitas, bal oldali marg6 4 cm, jobb, alsé és felsd 2,5 cm.

(4) A labjegyzetek formézasa: Times New Roman betiitipus, 10 pontos betliméret, 1
sorkoz, sorkizart igazités.

(5) Az oldalszamokat az ¢l6labban egyszert szamokként, kdzépre igazitva kell beszrni.

(6) Az oldalszdmozas a Bevezetotdl kezdddik és folyamatosnak kell lennie az egész
Dolgozatban, beleértve az abrakat, tabldzatokat tartalmaz6 oldalakat és a fliggeléket,
kronologiat, egyéb mellékleteket is.

11. § Tablazatok, abrak, mellékletek

(1) A f6szovegben elhelyezett tablazatokat és abrakat jobb és bal oldalon 4 cm-es
margoval ellatni. A szovegben szammal egyértelmiien utalni kell az adott tablazatra, abrara.

(2) A tablazatok, abrak a Dolgozat foszovegében folyamatosan szamozandok. A szamokat
arab szdmmal — el6fordulasuk sorrendjében a tablazat vagy abra felett — kell feltiintetni, tipus
szerint kiilon szamozva 6ket (1. abra, 2. abra, 1. tablazat, 2. tablazat, stb.) Minden tablazatnak,
abranak legyen pontos cime (pl.: 2. abra: A régiok munkavallaldi), melyet a szdmozas utan
kell elhelyezni. A tablazat, abra, stb. és a kozépre igazitott sorszdmozott cim kozott
sorkihagyasra van sziikség. A tabldzat, abra alatt kozépre igazitva, meg kell jelolni a pontos
forrast (Forras: ...). Amennyiben a tablazat vagy abra a szerzd sajat munkdja, tigy a forrés
feltiintetése: Forras: sajat szerkesztés.

(3) Az illusztraciok, fényképek szintén arab szdmmal fentiektdl kiilon szdmozandok,
amelyet azonban — a tablaktol és az abraktol eltérden — a kép alatt kell elhelyezni a képalairas
eldtt.

(4) A hosszabb terjedelmii tablazatokat, abrakat és mellékleteket a f6szoveget kdvetden, az
Irodalomjegyzék utan kell elhelyezni a Dolgozatban.

(5) A tablazatokrol, abrakrol, képekrdl és mellékletekrdl kiilon-kiilon jegyzéket kell
késziteni (Tablazatjegyzek, Abrajegyzék, Mellékletek) melyet a Tartalomjegyzék végen kell
elhelyezni. A jegyzékben szerepld tablazatok, dbrak megnevezését a fOszovegben vald
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eléfordulasuk sorrendjében, veliikk szovegazonosan kell megadni azon oldalszamokkal egyfitt,
ahol talalhatok.

(6) Azon tovabbi anyagok, amelyek nem kothetk a dolgozatba (kiilonb6zé adathordozok)
jellegiiknek megfelelden kiilon csomagként mellékelenddk. A Dolgozat Tartalomjegyzékében
egyértelmiien utalni kell ezekre, illetve sziikség esetén kiilon jegyzékben tiintetenddk fel a
tartalomjegyzék utan. Az ilyen kiilon csomagok boritéjan ugyanazoknak az adatoknak kell
szerepelnilik, mint maganak a Dolgozatnak a kiilsd boritdjan.

12. § A dolgozat foszovegének formajara vonatkozé ajanlasok

(1) A fenti formai megkotések alkalmazasa kotelezd, de jelen § csupan ajanlas, amely a
szakdolgozatot irok tajékoztatasat szolgélja.
(2) A Dolgozatban adhat6 cimfokozatok az alabbiak:
a) fejezetcim,
b) alfejezetcim,
¢) szakaszcim,
d) pontcim,
e) alpontcim.
(3) A fejezetek cimeit kozépre igazitva csupa nagybetlivel szokés feltiintetni. Az

alacsonyabb rendli cimfokozatok esetében kozvetleniil a szoveg folott és balra igazitva kell
elhelyezni a cimeket.

(4) A foszovegben kifejtett gondolatmenetet megtord informacidkat, a kisebb
jelentdségli megjegyzéseket szokas labjegyzetként elhelyezni. A labjegyzeteket az oldalak
aljan kérjik elhelyezni, ¢és azokat arab szamokkal, folyamatosan kérjik szdmozni a
dolgozatban, nem pedig fejezetenként.

(5) A hosszabb kitérdket, esetleirasokat, példakat nem labjegyzetben, hanem kisebb
betliméretes részként a szoveg kdzben célszerti elhelyezni.

13.§ A Dolgozat kiilso boritoja

(1) Valamennyi — a kiils0 boriton szerepld — szoveg aranyozott betlikkel irando.
(2) Minta a Dolgozat kiils6 boritojara a 7. szamu mellékletben talalhato.

(3) A borito frontoldalan az alabbi adatoknak kell szerepelniiik:

a) a borit6 tetején, 3 cm-rel a felsd széle alatt 0,5 cm-es allé nagybetiikkel, Times New
Roman betiitipussal, kozépre igazitva a Tomori Pal Fdiskola megnevezésnek;

b) ez alatt kb. kétharmad magassagban, kozépen a felsdoktatasi szakképzésben
,ZARODOLGOZAT”, alapképzési szakon ,,SZAKDOLGOZAT”, mesterképzési szakon és
szakiranyu tovabbképzésben ,,DIPLOMAMUNKA” megjelolésnek kell megjelennie legalabb
5 mm 1 cm-es all6 nagybetiikkel, Times New Roman betlitipussal;

c) e megjeldlés alatt legalabb 7 cm-rel 0,7 cm-es (nem csupa nagy) betlikkel a szerzd
személyi okmanyaiban szerepld neve all, jobbra igazitva;

d)a boritdo aljatél szadmitott 3 cm-re pedig — kozépre igazitva — a szakdolgozat
megvédésének helyét (Budapest), illetve évszamat kell feltiintetni, 0,5 cm-es betlikkel,
egymastol vesszdvel elvalasztva.
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(4) A kiils6 boritd gerincének felsd részén kell feltiintetni a Dolgozat sorszamat, melyet a
Zéarodolgozat/Szakdolgozat/Diplomamunka kiirds tartalmaz.

IV. BENYUJTAS

14. § A dolgozat benyujtasanak szabalyai

(1) A Dolgozat kizarolag a 7. §-nak megfeleld sorrendben bekotve nyujthatd be.

(2) A Dolgozatot 2 nyomtatott példanyban kell benytjtani. Az egyoldalasan nyomtatott
példanyt fekete borkotésben, a formai kovetelményeknek megfelelden kell bekottetni,
melyet a zarovizsga utan a Foiskola Oriz meg.
Dolgozat hosszi tdvon megdrizendd dokumentum, illetve forrdsmunka, a kdotésnek
garantalnia kell a Dolgozat épségét, teljességét. A Dolgozat masodik példanyat elegendd
milanyag spirallal bekotni, melyet a hallgat6 a zarévizsga utan visszakap.

(3) Tovabba a benyujtds napjan sziikséges a nyomtatott példanyokkal mindenben
megegyezd tartalommal a Dolgozat egyetlen PDF fajlként valo feltoltése a Tanulmanyi
Hivatal altal meghatarozott modon és kijelolt feliiletre.

(4) A Dolgozat leadasi hataridejének pontos idOpontjat a mindenkori Iddbeosztas
tartalmazza. Késedelmes leadds esetén a hallgatd koteles munkanaponkénti potdijat fizetni, a
késés maximum 10 munkanap lehet, ezutan a Dolgozat benytjtasara az adott félévben nincsen
lehetdség. A késedelmi dij mindenkori dsszegét a HTJSz tartalmazza.

(5) Amennyiben a Dolgozat tartalmi vagy formai okokbo6l nem megfeleld, a Foiskola a
Dolgozatot nem fogadja be. Ennek eseteit a TVSz vonatkozé bekezdései szabalyozzak.

(6) Minden Dolgozatot két biralo értékel (belsd és kiilsd birdld). A belsd birald a belsd
konzulensként eljar6 fdiskolai oktato. A kiilsd biralot a Fdiskola jeloli ki. A kiilsé konzulens
nem jarhat el kiils6 biraloként is.

(7) A Dolgozat elbiralasi szempontjait és magat a biralati lapot jelen Szabalyzat 5-6. szamu
mellékletei tartalmazzak.

(8) A Dolgozat megvédésével kapcsolatos szabdlyokat és a zardvizsga eljarasrendjét a
TVSz. vonatkoz6 bekezdései szabalyozzak.

V. VEGYES RENDELKEZESEK
15.§ Hatalyba lépés

(1) Jelen szabalyzat a szenatus jovahagyasaval 1ép életbe.
a) Hatarozat szama: 2026/2/7/3
b) Hatarozat kelte: 2026. 05.26.
c¢) Hatalybalépés: 2026. 09.01.

(2) A szabalyzat elkészitéséért, a torvényi el6irasok szerinti aktualizalasaért és az évenkeénti
feliilvizsgalatért az oktatasi rektorhelyettes felelds.
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1. ZARODOLGOZAT / SZAKDOLGOZAT / DIPLOMAMUNKA
KIIRASAHOZ SZUKSEGES ADATOK

Felséoktatési szakképzési szakon, Gazdalkodasi €s menedzsment, Nemzetkozi
gazdalkodas és Pénziigy és szamvitel alapképzési szakon, mesterképzési szakon és
szakiranyu tovabbképzési szakon nappali €s levelezé munkarendben tanulé hallgatok
részére

A dolgozat szerzobie:

SZAK: .. ettt sttt
SpecializACI0/SZAKITANY: ....c..oouiiiiiiiiiiee Tttt st

T RLEOMNSZAIN: .o e e e e et e e aa e e e et eeee e e e e e e et aeaneeeseeeeereennnaaaes

A belsO konzulens: (kijeldlése a Foiskola ltal utolag torténik, de lehetséges hallgaté altali valasztasa is
az oktatoval torténd eldzetes egyeztetés alapjan, ez utobbi esetében kitoltendo)

B 0SS ZtAS: e e

A kiils6 konzulens:

BOSZEAS: ..ot
A 1R8] 1 T PSSR
MUNKANELY CIME: ... ettt ettt ettt et e e esbeeenbeeseesnneens

TRl OMNSZAIN: ..o e e e e e e e e e e e et e e e e e e e e e e eaaaaes

Iskolai végzettsége: U féiskola O egyetem
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Rovid tartalomjegyzék (a dolgozat fobb fejezetcimei):

F

/

N ]

-,

1
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2. SZAMU MELLEKLET: SZAKDOLGOZAT / DIPLOMAMUNKA
KIIRASAHOZ SZUKSEGES ADATOK

Szabad bolcsészet és Nemzetkdzi tanulmanyok alapképzési és mesterképzési szakon,
nappali és levelez6 munkarendben tanul6 hallgatok részére

A dolgozat szerzbie:

SZAK e e e e e et e et e e e tae e et e e atae e e bt eearraeensbeeeanbeeeenaeeeanreeans
SPecialiZACIO/SZAKITANY: ....ocoiiiiuiieiieeieeiieeiie e oiae et e eee et e seaeebeestaeesbeessaeensaessseesseenssesnseas

TRLEOMNSZAINL: ..o e e e et e e

A belso konzulens: (kijeldlése a Féiskola 4ltal utélag torténik, de lehetséges hallgato altali valasztasa is
az oktatoval torténd elézetes egyeztetés alapjan, ez utobbi esetében kitdltendd)

BoOSZEaAS: ..ot a e ——ae e e e et et ———————aaeeteaaa———————————

Rovid tartalomjegyzék (a dolgozat fobb fejezetcimei):
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3. SZAMU MELLEKLET: ZAR(')DOLGOZA,T /| SZAKDOLGOZAT
/ DIPLOMAMUNKA KIiRAS

Fels6oktatasi szakképzési szakon, Gazdalkodasi ¢s menedzsment, Nemzetkozi
gazdalkodas és Pénziigy és szamvitel alapképzési szakon, mesterképzési szakon és
szakiranyu tovabbképzési szakon nappali és levelezé munkarendben tanulo
hallgatok részeére

A dolgozat szerzéje, Neptun-kodjar.. ...

N 10 ) 577 1 0 LA

A dolgozat vazlata:

BelsSO KONZULENS: ...ttt i et e e e e e e e e e e

B EOSZtASA: .ottt e

KUISO KONZULENS: .ottt e e e e T T e e e e e et

R S o7/ 1 £ < 4 N
A dolgozat beadasi hatarideje:
Budapest, ...l

P. H.

rektor
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Konzultacid igazolasa:

Konzultacié| Bels6 konzulens
idopontja alairasa

A dolgozat beadhato:

A dolgozat biralatra kikiildheto:

A KUISO bIralO Neve: «..ovvvve i

A dolgozat értékelése:

1. Belso biralo altal adott érdemjegy:
2. Kiilso biralé altal adott érdemjegy:

3. ZVB altal adott érdemjegy:

Budapest, ...l

idopontja

Konzultacio| Kiilso konzulens

alairasa

kulso konzulens

ZVB elndke
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4. SZAMU MELLEKLET:
ZARODOLGOZAT/SZAKDOLGOZAT/DIPLOMAMUNKA
KIIRAS

Szabad bolcsészet €s Nemzetkdzi tanulmanyok alapképzési szakon, nappali és
levelez6 munkarendben tanuld hallgatok részére

A dolgozat szerzoje, Neptun-kodja: ...

N 1) 4oV £2) 1 ¢ L

A dolgozat vazlata:

BelSO KONZULENS: ..ottt e e e e e e e e e e e e,

BOSZ S a: oot

A dolgozat beadasi hatarideje:

Budapest, ......coooiiiiiii

P. H.
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Konzultacid igazolasa:

Konzultacié idépontja Belsd konzulens alairasa

A dolgozat beadhato:

bels6 konzulens

A dolgozat biralatra kikiildheto:

A KUISO BITAlO NEVE: .«

oktatasi rektorhelyettes

A dolgozat értékelése:

1. Belso biralo altal adott érdemjegy: ...
2. Kiilso biralé altal adott érdemjegy: .......

3. ZVB altal adott érdemjegy:  .......

Budapest, ...

Z VB elnoke
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5. SZAMU MELLEKLET: SZEMPONTOK A SZAKDOLGOZAT/
DIPLOMAMUNKA ELBIRALASAHOZ

SZAKDOLGOZAT/DIPLOMAMUNKA BiRALATI LAP

Intézmény megnevezése Tomori Pal Féiskola

Szak, specializaci0 megnevezése

Szakdolgozat készitdjének neve

Szakdolgozat cime, sorszama

ERTEKELES

ERTEKELES SZEMPONTIJAI ADOTT
PONTSZAM

1. A téma jelentdsége, a dolgozat hasznalhatdsaga (max. 10 pont)
- kivalo: 9 — 10 pont

-j6: 7— 8 pont

- kdzepes/atlagos: 5 — 6 pont

- elfogadhatd/gyenge: 3 — 4 pont

- rossz/nem megfeleld: 0 — 2 pont

2. Formai kovetelmények, nyelvezet, stilus (max. 10 pont)
- kivalo: 9 — 10 pont

-j6: 7 — 8 pont

- kozepes/atlagos: 5 — 6 pont

- elfogadhatd/gyenge: 3 — 4 pont

- rossz/nem megfeleld: 0 — 2 pont

3. Elméleti megalapozas (max. 10 pont)
- kivalo: 9 — 10 pont

-j6: 7— 8 pont

- kozepes/atlagos: 5 — 6 pont

- elfogadhatd/gyenge: 3 — 4 pont

- rossz/nem megfeleld: 0 — 2 pont

4. Elmélet gyakorlati jelent6sége (max. 10 pont)
- kivalo: 9 — 10 pont

-j6: 7 —8 pont

- kdzepes/atlagos: 5 — 6 pont

- elfogadhatd/gyenge: 3 — 4 pont

- rossz/nem megfeleld: 0 — 2 pont

5. Vizsgalati modszerek (max. 20 pont)
- kivalo: 17 — 20 pont

-j6: 13 — 16 pont

- kdzepes/atlagos: 10 — 12 pont

- elfogadhatd/gyenge: 5 — 9 pont

- rossz/nem megfeleld: 0 — 4 pont

6. Tartalmi kivitelezés (max. 20 pont)
- kivalo: 17 — 20 pont

-j6: 13— 16 pont

- kozepes/atlagos: 10 — 12 pont

- elfogadhatd/gyenge: 5 — 9 pont

- rossz/nem megfeleld: 0 — 4 pont

7. Osszegzés, javaslattétel (max. 20 pont)
- kivalo: 17 — 20 pont

-j0: 13— 16 pont

- kdzepes/atlagos: 10 — 12 pont

- elfogadhato/gyenge: 5 — 9 pont

- rossz/nem megfeleld: 0 — 4 pont

Pontszam osszesen:
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AJANLOTT ERDEMJEGY AZ OSSZESITETT PONTSZAM ALAPJAN

Ertékelés szempontjai Adott
érdemjegy

jeles: 87 — 100 pont

jo: 75 — 86 pont
kozepes: 63— 74 pont
elégséges: 51 — 62 pont
elégtelen: 0 — 50 pont

Elfogadasra javasolom, a szakdolgozat védésre bocsathatd!

Elfogadasra nem javasolom, a szakdolgozat védésre nem bocsathatd!

A biralo neve:

Belso/kiilso biralo:

A biralo alairasa:

Datum:

SZOVEGES ERTEKELES, KERDESEK A ZAROVIZSGAHOZ

A dolgozat pozitivumai:

A dolgozat hianyossagai:

1. sz. kérdés:

2. sz. kérdés:
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6. SZAMU MELLEKLET: SZEMPONTOK A ZARODOLGOZAT
ELBIRALASAHOZ

ZARODOLGOZAT BiRALATI LAP

Intézmény megnevezése Tomori Pal Féiskola

Szak, szakirany megnevezése

Zarodolgozat készitdjének neve

Zarodolgozat cime, sorszama

ERTEKELES

ERTEKELES SZEMPONTIJAI ADOTT
PONTSZAM

1. A téma jelentdsége, a dolgozat hasznalhatésdga (max. 10 pont)
- kivalo: 9 — 10 pont

-j6: 7— 8 pont

- kdzepes/atlagos: 5 — 6 pont

- elfogadhatd/gyenge: 3 — 4 pont

- rossz/nem megfeleld: 0 — 2 pont

2. Formai kovetelmények, nyelvezet, stilus (max. 10 pont)
- kivalo: 9 — 10 pont

-j6: 7 — 8 pont

- kozepes/atlagos: 5 — 6 pont

- elfogadhatd/gyenge: 3 — 4 pont

- rossz/nem megfeleld: 0 — 2 pont

3. Elméleti megalapozas (max. 10 pont)
- kivalo: 9 — 10 pont

-j6: 7— 8 pont

- kozepes/atlagos: 5 — 6 pont

- elfogadhatd/gyenge: 3 — 4 pont

- rossz/nem megfeleld: 0 — 2 pont

4. Elmélet gyakorlati jelent6sége (max. 10 pont)
- kivalo: 9 — 10 pont

-j6: 7 —8 pont

- kdzepes/atlagos: 5 — 6 pont

- elfogadhatd/gyenge: 3 — 4 pont

- rossz/nem megfeleld: 0 — 2 pont

5. Vizsgalati modszerek (max. 20 pont)
- kivalo: 17 — 20 pont

-j6: 13 — 16 pont

- kdzepes/atlagos: 10 — 12 pont

- elfogadhatd/gyenge: 5 — 9 pont

- rossz/nem megfeleld: 0 — 4 pont

6. Tartalmi kivitelezés (max. 20 pont)
- kivalo: 17 — 20 pont

-j6: 13— 16 pont

- kozepes/atlagos: 10 — 12 pont

- elfogadhatd/gyenge: 5 — 9 pont

- rossz/nem megfeleld: 0 — 4 pont

7. Osszegzés, javaslattétel (max. 20 pont)
- kivalo: 17 — 20 pont

-j0: 13— 16 pont

- kdzepes/atlagos: 10 — 12 pont

- elfogadhato/gyenge: 5 — 9 pont

- rossz/nem megfeleld: 0 — 4 pont

Pontszam osszesen:
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AJANLOTT ERDEMJEGY AZ OSSZESITETT PONTSZAM ALAPJAN

Ertékelés szempontjai Adott
érdemjegy

- jeles: 86 — 100 pont

- jO:75 -85 pont

- kozepes: 62 — 74 pont

- elégséges: 51 — 61 pont
- elégtelen: 0 — 50 pont

Elfogadasra javasolom, a zarddolgozat védésre bocsathaté!

Elfogadasra nem javasolom, a zarodolgozat védésre nem bocsathatd!

A biralo neve:

Belso/kiilso biralo:

A biralo alairasa:

Datum:

SZOVEGES ERTEKELES, KERDESEK A ZAROVIZSGAHOZ

A dolgozat pozitivumai:

A dolgozat hianyossagai:

1. sz. kérdés:

2. sz. kérdés:
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7. SZAMU MELLEKLET: MINTA A BORITOROL

Budapest, 2022
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8. SZAMU MELLEKLET: MINTA A BELSO CIMOLDALROL



TOMORI PAL FOISKOLA

Pénziigy ¢és szamvitel alapképzési szak

A szakdolgozat cime

Minta Elek

Budapest, 2026
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9. SZAMU MELLEKLET: NYILATKOZAT

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Biintetdjogi  felelosségem  tudatdban  kijelentem, hogy fenti cimmel  irt
Zarddolgozat/Szakdolgozat/Diplomamunka (a tovabbiakban: Dolgozat) sajat, onallo
munkam, a dolgozat készitése soran betartottam a szerzOi jogra vonatkozo jogszabalyi
eldirasokat, valamint a Tomori Pal Foiskola altal a dolgozat készitésére vonatkozo
szabalyokat, kiilondsen a szerzoOi jogok tiszteletben tartdsa, a megfeleld hivatkozasok és
idézések tekintetében.

Kijelentem tovabba, hogy a dolgozat készitése soran az ,,0ndlld munka” Kkitétel
tekintetében az oktatasi intézményt, a konzulenst, illetve a feladat teljesitésében
kozremiikddo barmely személyt nem tévesztettem meg.

A dolgozat elkészitése soran alkalmazott mesterseges intelligencia alapu eszkozoket és
azok alkalmazédsanak lényeges modjat a Foéiskoladerre vonatkozd szabalyai szerint
feltlintettem. Tudomasul veszem, hogy a mesterséges intelligencia altal eldallitott
tartalomért, annak szakmai ¢és tényszeri helyességéért, jogszerliségéért, valamint a
dolgozat egészének 6nallo jellegéért én tartozom felelosséggel.

Jelen nyilatkozat aldirdsaval tudomasul veszem, hogy amennyiben bizonyithato, hogy a
dolgozatot nem magam készitettem, vagy a dolgozattal kapcsolatban szerzéi jogsértés
ténye meril fel, a Tomori Pal Féiskola megtagadja a dolgozat befogadéasat és ellenem a
feleldsség megallapitasara iranyulo, megfeleld eljarast indithat.

Tudomasul veszem tovabba, hogy a dolgozat befogaddsanak megtagadasa és barmilyen
eljaras inditdsa nem érinti a szerzdi jogsértés miatti egyéb (polgari jogi, szabalysértési jogi,
biintetdjogi) jogkdvetkezményeket.

Véllalom a Tomori Pal Foéiskola iranydban az esetleges jogsértd magatartdsom altal a
harmadik személyeknek okozott karok megtéritését, a Tomori P4l Fdiskolan indul6d
barmilyen eljarastol fiiggetleniil.

Kelt: ..o, s e
a hallgat¢ alairasa
Tanuk, a fenti aldiras hitelességéiil:

1. NEV: i,
Lakcim:..oooeeee e,
AlAITAS: e,
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